
UBND TỈNH KHÁNH HÒA CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

SỞ XÂY DỰNG Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:              /TB-SXD Khánh Hòa, ngày         tháng 3 năm 2025

THÔNG BÁO

Về ký hiệu viết tắt tên của các phòng, đơn vị thuộc và

trực thuộc Sở Xây dựng tỉnh Khánh Hòa

Căn cứ Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công

tác văn thư;

Căn cứ Quyết định số 429/QĐ-UBND ngày 20/02/2025 của UBND tỉnh về

việc cơ cấu tổ chức của Sở Xây dựng tỉnh Khánh Hòa; 

Nhằm đảm bảo sự đồng nhất trong soạn thảo văn bản, ký hiệu chữ viết tắt tên

của các phòng, đơn vị thuộc và trực thuộc Sở Xây dựng; đồng thời, để các cơ quan,

đơn vị, địa phương biết và thuận tiện trong quan hệ công tác, Sở Xây dựng tỉnh

Khánh Hoà quy định ký hiệu văn bản như sau:

1. Quy định về số, ký hiệu văn bản của phòng, đơn vị, số thứ tự của văn bản,

chữ viết tắt tên loại văn bản, chữ viết tắt của các phòng, đơn vị thuộc, trực thuộc

soạn thảo văn bản thông thường: -

Số: ..(1).. /SXD-…(2)…..

(1) Số thứ tự văn bản

(2) Tên phòng, ban, đơn vị

2. Quy định về chữ viết tắt các phòng, đơn vị thuộc, trực thuộc soạn thảo văn bản.

- Văn phòng Sở: VP;

- Thanh tra Sở: TTra;

- Phòng Quản lý quy hoạch - kiến trúc: QHKT;

- Phòng Quản lý kết cấu hạ tầng và phát triển đô thị: HTĐT;

- Phòng Quản lý hoạt động xây dựng: HĐXD;

- Phòng Quản lý nhà và thị trường bất động sản QLN;

- Phòng Quản lý vận tải: QLVT;

- Cảng vụ đường thủy nội địa Khánh Hòa: CVĐT;

- Ban Chỉ huy quân sự Sở Xây dựng: BCH;

- Hội đồng tư vấn kiến trúc cấp tỉnh: HĐKT;

- Các Hội đồng thi sát hạch, thẩm định dự án, đồ án, cấp chứng chỉ hành nghề,

chứng chỉ môi giới, thi đua, khen thưởng thuộc Sở: HĐ;

- Các đơn vị tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp trực thuộc Sở tự quy định

ký hiệu soạn thảo văn bản của đơn vị mình theo quy định;
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Đối với các văn bản khác thực hiện theo quy định tại Nghị định số

30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Chính phủ về công tác văn thư.

Sở Xây dựng thông báo đến các phòng, đơn vị thuộc, trực thuộc Sở nghiêm

túc thực hiện./.

Nơi nhận:
- Đảng uỷ Sở;

- Lãnh đạo Sở;

- Các phòng, đơn vị thuộc

và trực thuộc Sở;

- Trang thông tin điện tử Sở;

- Lưu: VT,VP.VTuấn.

TL. GIÁM ĐỐC

CHÁNH VĂN PHÒNG

Hồ Thế Phong
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