UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 65  /Qb-SXD Khanh Hoa, ngay 28 thdng 0P nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia
Sé Xay dung tinh Khanh Hoa

GIAM POC SO XAY DUNG KHANH HOA

Can cit Quyét dinh so6 3527/QD-UBND ngay 22/12/2022 cua UBND tinh
Khanh Hoa quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han cua So Xdy dung va Quyet
dinh s6 1248/0P-UBND ngay 12/5/2021 ciia UBND tinh vé viéc sdp xép co cdu to
chuce So Xdy dung;,

Can cir Quyet dinh 56 139/0D-SXD ngay 03/8/2021 ciia Giam doc S¢ Xay
dung sdp xép co cdu, té chirc va giao nhiém vu cho cac phong, don vi thuéc, truc
thuoc So Xdy dung Khanh Hoa;

Can cw Quyet dinh sé '391/0D-SXD ngay 11/7/2022 cua Gidm déc So Xay
dung sira doi, bo sung mot sé dzeu cua Quyet dinh s6 139/0D-SXD ngay 03/8/2021
cia Gidm doc S¢ Xdy dung sdp xép co cdu, t6 chirc va giao nhiém vu cho cdc
phong, don vi thugc, truc thuoc So Xdy dung Khanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctia SO Xay
dung tinh Khanh Hoa.

~ Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh va thay
thé Quyét dinh s6 61/QD-SXD ngay 27/7/2014 cua S¢ Xay dung.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Trudng cac phong chuyén mén, don vi thudc,
truc thudc S& va cac to chuc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao So;

- Cac phong, don vi thugc S¢;
- S& Noi vu;

- Luu: VT,VP.DSon.

GIAM DOC




UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Doc l1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE LAM VIEC

CUA SO XAY DUNG TINH KHANH HOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 65 /OD-SXD, ngdy28/02/2023
ciia Gidm doc S¢ Xdy dung tinh Khanh Hoa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, trach nhiém, méi quan hé cong tac
va ché do lam viéc gitra Giam ddc So v6i cac Pho Giam dbc So; giita Lanh dao S¢
v6i cac Truong phong chuyén mén va thu trudng cac don vi true thude; va mot sb
ché d6 cong tac khac.

2. Quy ché ap dung doéi véi Ban Giam doc S¢, cong chuce, vién chuc, nguoi
lao dong cac phong, don vi thude va truc thudc Sé; cac td chic, ca nhan c6 quan hé
cong tac vo1 S& chiu su dicu chinh ciia Quy ché nay.

Dieu 2. Nguyén tac lam viéc

1. S¢& Xay dung lam viéc theo ché do6 thu trudng, dé cao trach nhiém cua
nguoi ding dau. Moi hoat dong cua S¢ phai tuan tha quy dinh ctua phap luat, su
chi dao diéu hanh cia UBND tinh trong vi¢c thuc hién chic nang, nhiém vy,
quyén han dugc giao. Cong chuic, vién chirc, ngudi lao dong thudc S& ¢ trach
nhiém thuc hién, giai quyét cong viéc dung pham vi trach nhiém, tham quyén duoc
phan cong.

2. Trong phan cong cong viéc, néu chi lién quan dén mot phong thi Trudng
phong d6 phai chiu trach nhiém. Néu cong viéc lién quan dén nhiéu phong thi
Truong phong dugc giao chi tri phai chiu trach nhiém chinh vé tién 4o, két qua
cong vi¢c dugc giao. Trong qua trinh thyc hién phdi tuan thu trinh ty, thu tuc va
thoi han giai quyét cong viée theo dung quy dinh ctia phap luét (trir trudng hop co
yéu cau khac cta co quan cip trén).

3. Cong chirc, vién chirc cac phong chuyén mon, don vi thugc S& phai tuan
thu trinh tyu, thu tuc va thoi han giai quyét cong viéc dung pham vi trach nhi¢m,
theo dung quy dinh cua phap lut va quy dinh ctia Quy ché nay.

4. Moi quyét dinh giai quyét cong viéc, diéu hanh coéng viéc, phdi hop giai
quyét cong viéc cua Giam dbc So, cac Pho Giam ddc S¢, Thu trudng cac phong
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chuyén mon, don vi thudc S& phai thé hién bang vin ban.

5. Bao dam phat huy nang luc va so truong cua cong chire, vién chire, dé cao
su phdi hop cong tac, trao do6i thong tin trong giai quyét cong viéc va trong moi
hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc phap luat quy dinh.

6. bam bao d,én chu, cong khai,, minh bach, r0 rang, déy manh cai cach hanh
chinh, thyc hanh tiét kiém, phong chong quan li€u, tham nhiing, lang phi va dam
bao chat lugng, hi€u qua trong moi hoat dong.

Chuong I1

CHE PO TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG
VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam ddc Sé

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc cua Giam déc So:

a) Lanh dao, Chi dao, diéu ha‘m}} toan bQ hoat dong cuia So theo vi tri, chic
nang, nhiém vy, quyén han theo Quyét dinh s6 3527/QD-UBND ngay 22/12/2022
cua UBND tinh va cac van ban phap luat co lién quan.

b) Phan cong cac Pho Giam déc phu trach cac linh vuc cér}g tac cua So; giao
nhiém vu cho thu trudng cac don vi thugc S& thuc hi€n mdt s6 cong viéc cu thé
theo quy dinh cua phap luat; chu dong ph01 hop véi cac sé, nganh va cac co quan
don vi khac lién quan dé xur ly cac van dé c6 lién quan dén chuc nang, nhiém vy

clia S¢ hodc cac van dé do Uy ban nhan dan tinh phan cong. Uy ‘quyén cho mot
Phé Giam dbc diéu hanh cong viéc thay thé trong thoi gian Giam ddc di cong tac.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Giam doc So:
a) Nhitng cong viéc thudc tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
b) Nhitng cong viéc dugc cap trén truc tiép phan cong hoic oy quyén

¢) Truc tiép giai quyét mot sb viée da giao cho Pho Giam ddc khi thiy can
thiét hodc do Pho Giam ddc di cong tac vang; nhimg viéc lién quan dén cac Pho
Giam ddc ma cac Pho Giam déc ¢ ¥ kién khac nhau; nhimg van dé phat sinh vuot
qua tham quyén giai quyét ciia Pho Giam ddc.

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo thudc tham quyén ctua Giam dbc So.
3. Nhitng cong viéc Giam déc dua ra thao ludn trong tap thé Lanh dao So:

a) Chuong trinh, ké hoach, dé an, du an, quy hoach phat trién nganh Xay
dung.
b) Chuong trinh, ké hoach, dé an cta S& vé viéc trién khai cac chu truong,

chinh sach quan trong cia Pang, Nha nudc, cac van ban quan trong cta cap trén da
ban hanh.



c¢) Phan bo, diéu chinh dy toan ngan sach va cac nguoén von dau tu hang nam
theo tham quyén.

d) Cong tac t6 chirc bd may va nhan su ctia S¢ theo phan cip;

e) Bdo c4do hang nam vé té)ng két tinh hinh thuc hién ké hoach nha nudc va
kiém diém su chi dao, di€éu hanh cua tap thé lanh dao Sé.

g) Nhitng van dé khac ma Giam ddc thiy can thiét phai dua ra thao luan.

Sau khi cac Pho Giam dbc da c6 y kién, Giam dbc 1a nguoi dua ra quyét
dinh cu6i cung va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

Picu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc Phé Giam doc S&

1. Trach nhiém giii quyét cong viéc ciia Phé Giam déc Sé:

Cac Pho Giam dbc duoc Giam dbc phan cong phu trach mot sé linh vuc
cong tac; phy trach mot hodgc mét s6 don vi thuge S¢ va duge sir dung quyén han
cua Giam dbc khi giai quyet cac cong viéc thudc linh vuc duge phan cong; giai

quyét cac cong vige dot xuét khac khi duoc Giam dbc So giao; chiu trach nhiém
trude Giam ddc S& va trude phap luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Pho Giam doc Sé:

a) Chi dao, kiém tra viéc trién khai thyc hién cac chu truong cua DPang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc, cac quyét dinh, chuong trinh, cong tac trong
pham vi dugc phan cong.

b) Chu dong giai quyet cong viéc dugce phan cong, phdi hop véi Pho Giam
dbc khac dé giai quyét. Néu can co v kién cua Giam déc hodc gitra cac Pho Giam
dbc con co ¥ kién khac nhau thi bao cdo Giam dbc So quyét dinh.

d) Pbi voi nhiing van dé thudc Vé chu truong hodc c6 tinh nguyén tic ma
chua c6 van ban quy dinh hodc nhiing Van dé phtre tap ma chua dugc hudng dan
bang cac van ban cua cip c tham quyen va cac van dé quan trong khac can thé
hién quan diém cta So thi Phé Giam ddc phai bao céo, dé xuit va xin ¥ kién chi
dao ctia Giam ddc So trude khi quyét dinh.

3. Céc linh vuc cong tdc khac, pham vi giai quyet cong vi¢c, don vi phu
trach cu thé cta timg Pho Giam dbc thuc hién theo quyét dinh phan cong cong téc.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong viéc cia Trwéomg phong
va thi trwéong cac don vi thugc va truc thudce S&

1. Cac Trudng phong va tuong dwong chiu trach nhiém trudc Giam doc S
hoac Ph6 Giam doc phu trach va trudce phap luat vé nhi€ém vu, cong viéc duoc giao.

- Chui dong dé xuit va to chirc thuc hién coéng viée thudc chirc ning, nhiém
vu, quyén han ctia bo phan do minh phu trach; chiu trach nhi€ém truéc Giam ddc va
Phé Giam dbc phuy trach vé két qua thuc hién nhiém vu; thuc hién day du ché do
thong tin, bao céo theo quy dinh ctia phéap luat va cua co quan.
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- Nhing viéc phat sinh vuot qua tham quyen phai kip thoi bao cao Lanh dao
So phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét; khong chuyén cong viéc thudce
nhiém vy, thAm quyén cta phong, don vi minh cho bd phén khac; khong giai quyét
cong viéc thudc nhiém vy, tham quyén cua phong, don vi khac.

- Chu dong phdi hop voi Truong cac phong khac thude S¢ dé xir Iy nhitng
van dé co lién quan dén nhitng cong viéc thudc chirc ning, nhiém vu cua phong,
don vi minh va thuc hién nhi€ém vu chung cia S¢. Thuc hién nhiing nhi¢m vu khac
do Lanh dao S¢& giao.

- Chiu trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché lam viéc cua
co quan doi voi cong chure, vién chure trong phong, don vi. Phan cong cong tac cho
cap phoé va cong chure, vién chirc thudc tham quyén quan ly.

- Khi ving mit hodc nghi phép phai uy quyén cho cap phé quan ly, diéu
hanh phong, don vi. Cap pho dugc uy quyén chiu trach nhiém trudc Truong
phong, don vi, Gidm dbc, Pho Giam ddc phu trach va trude phap luat vé moi hoat
dong trong thoi gian duoc ty quyén.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Phé Truéng
phong va cap pho cac don vi thudc va truc thugc S&

Cac Pho Trudéng phong va tuong duong gitip Truéng phong phu trach mot
s6 linh vire cong tac cua b phan. Chiu trach nhiém truée Trudng phong va tuong
duong, trudc Gidm ddc, Phé Giam dbc So va trude phap luat vé nhiém vy, cong
viéc duogc giao.

Dieéu 7. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc cia cong chirc,
vién chire, nguoi lao dong

1. Chu dong nghién ctru, tham muu vé linh vuc chuyén mon dugc phan
cong, cac cong viéc duge Truong phong hoac Lanh dao S¢ giao theo chire nang,
nhiém vy chuyén mon cua don vi; khi cong vi¢e dugc Lanh dao Sé truc t1ep giao,
cong chue, vien chire phai bao cao Truong phong biét dé tao diéu kién, sap xép to
chtre trién khai thyc hién.

2. Cong chuc, vién chire, nguoi lao dong chiu trach nhiém ca nhan voi nhimg
dé xuat,tham muu giai quyet cong vige trudc Truong phong va twong duong. Trur
truong hop nhimg dé xuit, tham muu d3 dugc ngudi ¢ trach nhiém dong ¥ thuc
hién.

3. Cong chrc, vién chirc, nguoi lao dong khi vang mit khoi co quan phai bao
cho Truong phong, vang mat tir 02 ngay lam viéc trd 1én phai c6 Pon xin phép
Giam dbc va phai c¢6 ¥ kién cua Trudng phong. Truong phong c6 thé chi dao dé
cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong ban giao lai céng viée cho bo phan tiép tuc
thuc hién, dam bao khong anh hudng dén cong viéc chung cia So.

4. Thyc hién cac quy dinh tai Luat Can bd, cong chirc; Luat Vién chuc; Luat
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can bd, Cong chuc va Luat Vién chuc; cac
quy dinh ctia Nha nuée, ndi quy, quy ché lam viée cta So va cua don vi.



5

Dieu 8. Trach nhiém giai trinh
1. Van phong S& ¢6 trach nhiém to chirc tiép nhan va tham muu xu 1y cac
yéu cau giai trinh, theo doi, don doc thyc hién viéc giai trinh.

2. Thanh tra Sé& tham muu xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra viéc
thuc hién trach nhiém giai trinh theo quy dinh.

3. Cac phong chuyén mon, cadc don vi su nghi¢p truc thudc céd trach
nhiém tham muu gidi trinh theo chirc ndng, nhi€ém vu hodc theo cong viéc dugce
giao c6 lién quan dén noi dung yéu cau giai trinh va 1ap hd so giai trinh theo quy
dinh. Truong phong, don vi c6 trach nhiém phan cong ca nhan hodc bo phén co
trach nhiém tiép nhan yéu cau giai trinh. T6 chirc, chi dao, don doc kiém tra viéc
thuc hién trach nhiém giai trinh va xir 1y vi pham theo tham quyén.

Piéu 9. Quan hé cong tac

Cén ctr nhi¢m vu dugc phan cong, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong chu
dong thuc hién ding quy dinh. Pdi v6i nhitng nhiém vu lién quan dén nhidu ca
nhan, phong chuyén mon, don vi thi chi dong phéi hop thuc hién. Néu phurc tap,
vudng mac phai kip thoi dé xut, bao céo dé lanh dao phong chuyén mon, don vi
chi dao giai quyét theo quy trinh tir thap 1én cao.

Chuong III
XAY DUNG KE HOACH, CHUONG TRINH CONG TAC

Piéu 10. Xay dung ké hoach cong tac nim

Can cu chirc nang, nhi¢m vu dugc phan cong, cdc chuong trinh, ké hoach
cong tac cua BO Xay dung va cac don vi truc thudc Bo Xay dung, cia UBND tinh
va diéu kién thuc té cua tung nam, cac phong chuyén mon, don vi sy nghiép thudc
S& chu dong xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac cua nim, gui Vin phong
S& tong hop (trude ngay 15/12 hang ndm), Van phong So xay dung ké hoach cong
tac nam cua SO trinh Gidam dbc S6 ban hanh (trude ngay 30/12 hang nam).

Pdi véi Thanh tra S&, can ¢t dinh huéng chuong trinh, ké hoach ctia Thanh
tra tinh, sau khi dugc UBND tinh phé duy¢t danh sach thanh tra, kiém tra. Thanh
tra SO 1ap ké hoach trinh Giam ddc So phé duyét chuyén Vin phong S& tong hop
xay dyng ké hoach chung cua So.

Trén co s& ké hoach, chuwong trinh cong tic nim ctia S&, cac phong chuyén
mon, don vi su nghiép cu thé hoa thanh ké hoach, chuong trinh cong tac quy, thang
dé trién khai thuc hién theo quy dinh.

Céc phong chuyén mén, don vi sy nghiép hang thang, quy phai kiém tra,
danh giéd viéc thuc cac chuong trinh, ké hoach hodc dé an da phé duyét theo ding
tién do thoi gian.
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) Chuong IV .
CHE PO HQI NGHI, HQP DINH KY

Picu 11. Hji nghi, hop dinh ky

1. Ho1 nghi can b9, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong: Dugc t6 churc
dinh ky mdi ndm mot 1an sau khi két thic nam cong tac cua co quan, don vi nhung
khong cham hon 03 thang ctia nim cong tac tiép theo.

2. Hop giao ban S& t6 chic vao sang thr Hai hang tudn. Thanh phan du hop
gém Lanh dao S¢; Truong phong, Phé phong chuyén mon; Giam ddc, Phé Giam
ddc cac don vi thude va truc thude SG; mot sb thanh ph?m khac theo su chi dao cua
Giam d6c So. Truong hop Giam dbc SO ban cong tac dot xudt, s& chuyén sang
budi hop vao thdi gian thich hop, Van phong S& ¢6 trach nhiém théng bao dén cac
phong chuyén moén, don vi su nghiép truc thudc duogc biét.

3. Hop co quan dinh ky mdi thang mdt 1an vao tuan cudi thang. Thoi gian
hop do Vin phong dé xuat Giam dbc So quyét dinh. Dé dénh gia tinh hinh cong tac
ctia thang va trién khai chuwong trinh, ké hoach cua thang tiép theo. Pong thoi, ling
nghe phan anh tinh hinh co quan, truyén dat phé bién céc chu trwong, chinh sach
moi cua Pang, van ban quy pham phép luat cia Nha nudc, cac mat cong tac cua
S&, nganh. Thanh phan du hop gdm toan thé can bo, cong chirc va nguoi lao dong
cO quan.

Piéu 12. Hop chuyén mén theo linh vuc cong tac
1. Hop chuyén mon tai S¢& do Lanh dao S& chu tri:

Trong qua trinh thyc hién nhi€ém vu chuyén mon, thu ly hd so cong vige néu
can to chirc hop chuyén mén do Lanh dao So chu tri, Trudng phong o trach nhiém
td chirc, diéu hanh cudc hop; thong bao cho cac don vi, bd phan, can bd c6 lién
quan va chuan bi noi dung chuyén moén, bdo cao 1anh dao S& phu trach linh vuc
trude khi to chirc cude hop.

2. Lanh dao S¢ tham gia cac cudc hop ngoai co quan

Khi 1anh dao S¢ tham gia cac cudc hop ctia co quan cép trén hoac cua cac co
quan, don vi khac t6 chic. Phong chuyén mén ¢ trach nhiém nghién ctru, chuan bi
ndi dung va tham muu, bao cédo cho Lanh dao S¢ duoc giao du hop trudc thoi gian
hop it nhat 1/2 ngay.

3. Cac phong chuyén moén, cong chirc tham gia cac cudc hop ngoai co quan

Khi cac phong, can bd cong chuc dugc giao tham dy cac cudc hop do co
quan, don vi khac moi1 S¢ Xay dung du hop. Néu ndi dung cudc hop da co hd so
giri trude va can cé quan diém chuyén mon ctua S¢ Xay dung thi B6 phan chuyén
mon dugce giao du hop co6 trach nhiém nghién clru, bdo cdo ndi dung voi lanh dao
S¢ phu trach linh vuc trudc khi du hop dé xin v kién théng nhat. Sau khi dy hop,
phong chuyén mén cé trach nhiém bao cio két qua cudc hop v6i Lanh dao So phu
trach cham nhét 01 ngay sau khi cudc hop d6 két thuc. P6i véi nhimng viée quan
trong, phai bao cdo Giam ddc S trude va sau khi du hop.
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Piéu 13. Lich cong tac tuin cia Sé

Can clr vao cac chuong trinh, ké hoach cong tac va su chi dao ciia Giam déc
va cac Phé Giam dbc So, cac phong chuyén moén, cac don vi thugc So co trach
nhiém dang ky lich lam viéc cua tuan tiép theo guri vé& Vin phong chdm nhét trudc
14 gid00 ngay thir Sau; Vian phong So xay dung lich cong tac tuan trinh 1anh dao
S duyét va cong bo trén Trang thong tin dién tir ciia S¢' cham nhat vao 8 gio 00
sang thir Hai hang tuan.

~ Chuong V ) )
PI CONG TAC, TIEP KHACH, NGHI PHEP

Piéu 14. Pi cong tac
1. Pi cong tac trong nudc

a) Cac Pho Giam dbc So; 1anh dao va cong chirc cac phong chuyén mén;
Thu truong, cap Phéd cac don vi sy nghi¢p truc thudc So khi di cong tac ngoai
tinh phai dugc su dong y cua Giam doc Sé.

DPéi vé6i cac don vi su nghiép khi tham gia lién hoan, hoi dién, hoi thi, thi
dau thé thao thyc hién theo quyét dinh cua lanh dao Sé.

b) Trong thoi gian Giam dbc So di cong tac, cac Pho Giam dbc So chu
dong giai quyét cong vige duge phan cong, néu c6 van d& lién quan ngoai
nhiém vu dugc iy quyén, thi chit dong bao céo xin ¥ kién chi dao ctia Giam ddc
Sé.

¢) Thu trudng cac don vi khi di cong tac phai bao cdo Giam dbc S&, khi
ctr vién chirc di cong tac phai dam bao dung thanh phan lién quan dén ndi dung,
chuong trinh cong tac. Néu nguoi ding dau don vi di cong tac, thoi gian tir 02
ngay 1am viéc trd 1én phai Gy quyén cho cap pho giai quyét cong viée thudng
xuyén tai don vi.

2. P1 nude ngoai:
a) Tham gia Poan cong tac cua tinh

Cong chtrc, vién chic dugce cur tham gia Poan cong tac phai chuan bi bang
van ban nhirng van dé lién quan theo yéu cau cua Doan cong tic va phai trinh lanh
dao S¢ duyét trudce khi di.

Sau khi hoan thanh chuong trinh cong tac, trong thoi han 05 ngay lam
vi€c, cong chirc, vién chirc tham gia Poan cong tac phai bao céo lanh dao S& bang
van ban vé két qua 1am viéc, y kién két luan cua Trudng doan.

b) Lanh dao, cong chirc, vién chirc thudc thidm quyén quan 1y ctia S& khi
di nudc ngoai (Iam viée, tham quan, du lich...) phai dugc sy dong ¥ ciia Giam
dbc S& va cac co quan co thim quyén cho phép bang vin ban méi duge thuc
hién chuyén di.
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¢) Thu truong cac don vi c6 nguoi duge phép di nudc ngoai phai 1ap thu tuc
bdo cao So, chiu trach nhi€ém vé€ nhan sy dugc gioi thi¢u, cir di nudc ngoai theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 15. Tiép khach

1. Tiép khach nudc ngoai

a) Viéc don tiép va lam viéc v6i khach nudc ngoai ciia lanh dao So va

cac don vi tryc thudc thuc hién theo quy dinh chung ctia Nha nudc va cac van ban
lién quan cua Uy ban nhan dén tinh.

b) Hang nidm, Thu trudng cac don vi co trach nhiém tong hop va bao céo
két qua lam viéc vt khach nude ngoai qua Van phong Sé.

¢) Van phong S¢ c¢6 trach nhiém tong hop tinh hinh tiép khach nudc
ngoaiva kip thoi tham muu, bdo cdo nhitng vudng mac phat sinh cho Uy ban nhan
dan tinh va cac co quan lién quan.

2. Tiép khach trong nuéc

a) Khi S c6 khach dén lam viéc hodc chio xi giao, Chanh Vian phong
S& ¢6 trach nhiém b tri chu dao viée tiép khach va sép xép lich lam viéc voi cac
co quan, don vi dén thim va lam viéc vdi So theo v kién chi dao ctia Giam dbc So.
Tuy theo ddi twong khach dén lam viéc, néu lién quan dén phong chuyén mon nio
thi phong d6 phdi hop voi Van phong cung 1am viéc va tiép khach.

b) Khi tlep va lam viéc voi lanh dao B Xay dung, cac BY, nganh Trung
wong, xét thay can phai c6 ldnh dao Uy ban nhan dan tinh tiép va lam viéc thi Vian
phong S¢ tham muu Giam ddc bao cdo bang vin ban véi Chu tich (hodc Pho Chu
tich) it nhat 05 ngdy lam viéc trude khi Poan dén; phdi hop chat ché voi Van
phong Uy ban nhan dan tinh chuan bi ndi dung lam viéc va tiép khach.

- CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 16. Trach nhiém thyc hién

1. Lanh dao S¢, Truong cac phong chuyén moén, Thu trudng cac don vi
thudc va truc thudc Sé co trach nhi€ém phé bién, trién khai thuc hién Quy ché nay;
d6ng thoi ban hanh va thyc hién Quy ché lam viéc cta don vi minh phu hop voi
quy dinh tai Quy ché nay.

2. Céan bo, cong chuc, nguodi lao dong cuia S& co trach nhi€ém thuc hién
nghiém tuc, day du Quy ché nay.

3. Chanh Van phong S¢ don déc, theo ddi qua trinh thuc hién quy ché, tham
muu kip thoi viée bo sung, stra do1 cho phu hop./.

4. Viéc stra d6i, bd sung quy ché nay khi co su thay doi cta phap luat va yéu
cau thyc té theo dé nghi cta cac phong chuyén mon, don vi.

Trong qua trinh thuc hién, néu phat hién quy dinh khong hop 1y hodc ¢6
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vuong mic, cac Truong phong chuyén mon, don vi c6 trach nhiém bao cao Giam
dbc So (giri vé Van phong So dé nghién ciru tong hop tham mwu Gidm doc So)
xem xét, chi dao viéc stra d6i, bd sung cho phu hop./.
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