S6: 231/Qb-SXD
Thoi gian ky: 27/11/2024 08:46:31 +07:00

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC NHA O, LINH VU'C KINH DOANH
BAT PONG SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so6 231/QD-SXD ngay 08 thang 11 nam 2024)

I. LINH VUC NHA O
Thu tuc thong bao don vi du diéu kién quan 1y van hanh nha chung cu dbi véi trudng hop ndp ho so tai S& Xay dung
- M3 s6 TTHC: 1.012884, ¢6 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (Khéng tinh thoi gian giai quyét bd sung ho so)

Co quan Budc | Tén budc Trach Noi dung cong Biéu mau/ Thoi
don vi thuc | thwe hién nhiém viéc thuc hién Két qua gian
hién thuc hién (ngay)
Trung tim | Buéc 1 | Tiép nhan | TTPVHCC | - Tiép nhan, kiém tra thanh phan ho so | - Gidy tiép nhan hd so va hen 0,5
Phuc vu hé so tinh (Quay | theo quy dinh. tra két qua (miu sd 1 ban
hanh chinh S& Xay + Truong hop ho so chua day du theo quy | hanh kém theo Théng tu
cong tinh dung) dinh: huéng din bd sung, hoan thién ho so | 01/2018/TT-VPCP ngay

va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so. Két thuc quy trinh
+ Truong hop hd so khong ding quy dinh:
tir chéi nhan ho so phai néu 13 1y do theo
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so. Két thiic quy trinh
+ Trudng hop hd so day du theo quy dinh:
Tiép nhéan ho so, 1ap Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua. Quét (scan) va cap nhat,
Iwu trir hd so dién t. Chuyén buée 2

23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu bd sung hoan
thién hdé so (miu s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Phiéu tir chéi tiép nhéan giai
quyét hd so (miu sd 03 ban
hanh kém theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)
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Co quan Budéc | Tén budc Trach Noi dung cong Biéu mau/ Thoi
don vi thuwe | thuwe hién nhiém viéc thue hién Két qua gian
hién thuc hién (ngay)
Sé Xay Buwéc2 | Xurlyho | Lanhdao |Phan cong chuyén vién thu 1y ho so, | HO so cua to chiic 1,0
dung SO phong chuyén buéc 3
chuyén mon
S Xdy | Buoc3 | Xemxét | Chuyén | Kiém tra ho so 26,0
dung hé so vién thu ly
3.1 Truong hop | Trudong hop ho so day du, hop 1é: nghién | - Du thdo van ban thong bao | 26,0
hd so ddy | clru, to chire kiém tra hd so theo quy dinh, | du diéu kién thyc hién quan Iy
da, hop 1€ | trudong hop du diéu kién: Dy thao van ban | vin hanh nha chung cu
thong bao du diéu kién thuc hién quan 1y | - Hodc du thao vin ban thong
van hanh nha chung cu/hodc qua kiém tra | bao tir choi cong nhan don vi
phat hién don vi muon gidy to chimg minh | du diéu kién quan 1y van hanh
nhan vién cua don vi quan ly van hanh khai | nha chung cu
thac khac dugc cong nhan thi Dy thao van
ban thong béo tur chdi cong nhéan don vi du
diéu kién quan 1y van hanh nha chung cu,
chuyén buéc 4
3.2 Truong hop |- Truong hop ho so chua day du, chinh | - Dy thiao Thong bo yéu cau 5,0
h6 so chua | xac: Dy thao Thong bao yéu cau sira doi , | sira d6i, bo sung hoan thién hd
day du, bd sung hoan thién ho so, dimg tinh ho so | so
chinh trén hé théng mot cira chuyén bude 4 |- Hoidc du thiao Thong béo tur
xac/Truong | - Trudng hop hd so khong phu hop quy | chdi giai quyét hd so
hop hd so | dinh: Dy thao Thong bao tir chbi giai quyét
khong phui | ho so, néu 5 1y do, chuyén budec 4
hop quy

dinh
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Co quan Budéc | Tén budc Trach Noi dung cong Biéu mau/ Thoi
don vi thuwe | thuwe hién nhiém viéc thue hién Két qua gian
hién thuc hién (ngay)
Sé Xay Buéc 4 | Duyétndi | Lanhdao | - Xem xét, ky nhay, chuyén budc 5| - Du thdo van ban thong bdo 1,0
dung dung phong - Néu khong dong y: Néu 13 1y do, yéu cau | da diéu kién thuc hién quan Iy
chuyén mén | chuyén vién chinh stra, bd sung van hanh nha chung cu
- Du thdo van ban thong bao
tr chdi cong nhan don vi du
diéu kién quan 1y van hanh
nha chung cu
- Dy thao Théng bao yéu cau
stra doi, bd sung hoan thi¢n hd
SO
- Dy thao Thong béo tir chdi
giai quyét ho so
S& Xay Buéc 5 | Ky duyét | Lanhdao | - Ky duyét vin ban do lanh dao phong| - Vin ban thong bao du dicu 1,0
dung Sé chuyén mon trinh, chuyén buoc 6 | kién thuc hién quan ly van
- Néu khong dong y: Néu o 1y do, chuyén | hanh  nha  chung cu
lai 1anh dao phong chuyén mon chinh stra, | - Hodc van ban thong bao tur
bd sung chdi cong nhan don vi du diéu
kién quan ly van hanh nha
chung cu
- Hoic thong bao yéu cau sira
doi, bd sung hoan thién hd so
- Hodc thong bao tir choi giai
quyét ho so
Sé'Xay | Buwéc 6 | Phathanh | Vianthw |- Vao so, dong dau - Vin ban thong bao du diéu| 0,5
dung - Chuyén két qua dén Bo phan moét ctra. | kién thyc hién quan 1y van

Chuyén budc 7

hanh  nha  chung cu
- Hodc van ban thong bao tur
chdi cong nhan don vi du diéu
kién quan ly van hanh nha
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Co quan Budéc | Tén budc Trach Noi dung cong Biéu mau/ Thoi
don vi thuwe | thuwe hién nhiém viéc thue hién Ket qua gian
hién thuc hién (ngay)
chung cu

- Hoic thong bao yéu cau sira
d6i, b6 sung hoan thién ho so
- Hodc thong bao tir chdi giai
quyét ho so

Trung tAm | Buéc 7 | Traho so | Trung tAm | Tra két qua cho to chire. Két thuc quy trinh | - Vian ban thong bao du diéu
Phuc vu PVHCC kién thuc hién quan 1y van
hanh chinh tinh (Quay hanh nha chung cu.
cong tinh Sé Xay - Hodc véan ban thong bao tur
dung) chdi cong nhan don vi du diéu
kién quan ly van hanh nha
chung cu

- Hodc thong bao yéu cau sira
ddi, bd sung hoan thién hd so
- Hodc thong bao tir chdi giai
quyét ho so

HO so duoc luu trir tai S& quan 1y nganh, linh vyc, thot gian luu trir theo cac quy dinh hién hanh. Sau khi hét han, chuyén hd so
dén vin phong dé luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan h6 so luu:

+ Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ Phiéu Thong bao yéu cau bo sung hd so hodc Phiéu Thong bao tir chdi giai quyét ho so (néu cb).

+ Ho so cua to chic, ca nhan;

+ Céc tai liéu phat sinh c6 lién quan (néu c6).

+ Van ban thong bao du diéu kién thuc hién quan ly van hanh nha chung cu.



II. LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN

1. Thu tuc Cép gidy phép hoat dong ctia San giao dich bat dong san
- Mi s6 TTHC: 1.012900, ¢6 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (Khéng tinh thoi gian giai quyét bd sung ho so)

Co quan Budc Tén Trach Noi dung cong Biéu miu/ Thoi
don vi thue budc nhiém viéc thue hién Két qua gian
hién | thuc hién | thuc hién (ngay)
Trung tam | Buéc 1 Tiép nhan | TTPVHCC | - Tiép nhan, ki€m tra thanh phﬁn ho so theo | - Giéy tiép nhan hé so va hen 0,5
Phuc vu hd so tinh (Quay | quy dinh. tra két qua (miu s 1 ban
hanh chinh Sé Xay + Trudng hop ho so chua ddy du theo quy | hanh kém theo Théng tu
cong tinh dung) dinh: huéng dan bd sung, hoan thién hd so | 01/2018/TT-VPCP ngay
va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bé | 23/11/2018).
sung hoan thién hd so. Két thuc quy trinh | - Phiéu yéu cdu bd sung hoan
+ Trudng hop ho so khong ding quy dinh: | thién hd so (mau s6 02 ban
tir ch6i nhan hd so phai néu rd 1y do theo | hanh kém theo Thong tu
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho | 01/2018/TT-VPCP ngay
so. Két thiic quy trinh. 23/11/2018).
+ Trudng hop ho so day du theo quy dinh: | - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
Tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan hd so | quyét hd so (miu s 03 ban
va hen tra két qua. Quét (scan) va cdp nhat, | hanh kém theo Thong tu
Itru trix ho so dién tir. Chuyén budc 2 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)
Sé Xay Buwéc2 | Xirlyho | Lanh dao | Phan cong chuyén vién thu Iy ho so,chuyén | Ho so cia to chitc quy dinh 1,0
dung SO phong buoc 3 tai khoan 2 Diéu 14 ctua Nghi
chuyén mén dinh sé 96/2024/NDP-CP ngay
24/7/2024 cua Chinh phu
Sé Xay Budc 3 | Xem xét Chuyén | Kiém tra so bo ho so 11,0
dung ho so vién thu ly
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Co quan Budc Tén Trach Noi dung cong Biéu mau/ Thoi
don vi thuc buéec nhiém viéc thue hién Két qua gian
hién | thuc hién | thwe hién (ngay)
3.1 Truong hop | Truong hop ho so day du, hop 1&: nghién | - Dy thio Gidy phép hoat| 11,0
hd so ddy | ctu, to chic kiém tra hd so, kiém tra dja | dong cua san giao dich bét
du, hop 1& | diém diang ky hoat dong c6 co so vat chat, | dong san
ky thuat bao dam thyc hién cac hoat dong | - Hodc dy thdo van ban thong
ciia san giao dich bat dong san theo quy | bdo tir chdi cap gidy phép
dinh, truong hop du diéu kién: Du thao | hoat dong cua san giao dich
Gidy phép hoat dong cta san giao dich bét | bit dong san
dong san/hodc qua kiém tra don vi khong
ddm bao diu kién thi Dy thdo vidn ban
thong bao tir chdi cip gidy phép hoat dong
cia san giao dich bat dong san, chuyén
budc 4
3.2 Trudng hop | - Truong hop hod so chua day du, chinh x4c: | - Dy thao Thong béo yéu cau 3,0
hd so chua | Dy thao Thong bao yéu cAu stra ddi , bd | stra ddi, bd sung hoan thi¢n hd
déy du, sung hoan thi¢n ho so; dung tinh ho so trén | so
chinh hé théng mot cira chuyén budc 4 |- Hoic du thao Thong béo tur
xac/Truong | - Trudng hop hd so khong phu hop quy | chéi giai quyét ho so
hop ho so | dinh: Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét
khong phii | ho so, néu rd 1y do, chuyén buéc 4
hop quy

dinh
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Co quan Budc Tén Trach Noi dung cong Biéu mau/ Thoi
don vi thue buée nhiém viéc thue hién Két qua gian
hién | thuc hién | thwe hién (ngay)
Sé Xay Buéc 4 | Duyétnoi | Lanhdao | - Xem xét, ky nhdy, chuyén buéc 5| - Dy thio Gidy phép hoat 1,0
dung dung phong - Néu khong dong ¥: Néu rd 1y do, yéu cdu | dong cua san giao dich bét
chuyén mén | chuyén vién chinh stra, bd sung dong san
- Hoac du thdo van ban thong
bédo tir chdi cip gidy phép
hoat dong cua san giao dich
bét dong san
- Hodc dy thao Thong bao
yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién hd SO
- Hodc du thao Thong bdo tur
chéi giai quyét ho so
S& Xay Buéc 5 | Ky duyét | Lanhdao | - Ky duyét vin ban do lanh dao phong | - Gidy phép hoat dong cua 1,0
dung S& chuyén moén trinh, chuyén buéc 6 |san giao dich bat dong san/
- Néu khong dong y: Néu rd 1y do, chuyén | hodc Vin ban thong bao tir
lai 1anh dao phong chuyén mén chinh stra, | chdi cip gidy phép hoat dong
bd sung clia san giao dich bat dong san
- Hoic thong bao yéu cau sira
doi, bd sung hoan thién hd so
- Hodc thong bao tir chdi giai
quyét ho so
Sé Xay Bwéc 6 | Phathanh |  Vin thw | - Vao so, dong dau - Gidy phép hoat dong cua 0,5
dung - Chuyén két qua dén BO phan mét cira. | san giao dich bat dong san/

Chuyén buéc 7

hoac Van ban thong bao tur
chdi cap gidy phép hoat dong
clia san giao dich bat dong san
- Hoic thong bao yéu cau sira
doi, bd sung hoan thién hd so
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Co quan Budc Tén Trach Noi dung cong Biéu mau/ Thoi
don vi thuc buéec nhiém viéc thue hién Két qua gian
hién | thuc hién | thwe hién (ngay)
- Hodc thong bao tir choi giai
quyét ho so
Trung tim | Bwéc 7 | Trahd so | Trung tam | Tra két qua, két thiic quy trinh - Gidy phép hoat dong cua
Phuc vu PVHCC san giao dich bat dong san/
hanh chinh tinh (Quay hodac Van ban thong bao tu
cong tinh Sé Xay chéi cap gidy phép hoat dong
dung) ctia san giao dich bt dong san

- Hoac thong bao yéu cau sura
doi, bd sung hoan thién ho so
- Hodc thong bao tir chdi giai
quyét ho so

Ho so duoc luu trir tai S quan 1y nganh, linh vuc, thoi gian luu trir theo cac quy dinh hién hanh. Sau khi hét han, chuyén ho so
dén vin phong dé luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:

+ Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ Phiéu Thong bao yéu cau bd sung hd so hodc Phiéu Thong béo tir chdi giai quyét ho so (néu co).

+ Ho so cta to chic, ca nhan;

+ Céc tai liéu phat sinh c6 lién quan (néu c6).

+,Gi§y phép hoat dong cua san giao dich bat dong san/ hodc Vin ban thong bao tir chdi cip gidy phép hoat dong cua san giao dich
bat dong san.
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2. Thu tuc Cap lai gidy phép hoat dong cta San giao dich bat dong san (trong trudng hop Gidy phép bi mét, bi rach, bi chay,
bi tiéu huy, bi hong)
- Mi s6 TTHC: 1.012901, ¢6 01 quy trinh.
- Thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (Khéng tinh thoi gian giai quyét bd sung ho so)

Co quan don | Buwéc | Tén buéc | Trach nhiém Noi dung cong Biéu miu/ Thoi
vi thuwe | thwe hién | thuc hién viéc thue hién Két qua gian
hién (ngay)
Trung tam Buoc Tiép nhan | TTPVHCC | - Tiép nhan, kiém tra thanh phén ho so | - Giéy tiép nhan hd so va 0,5
Phuc vu hanh 1 hd so tinh (Quay | theo quy dinh. hen tra két qua (miu sb 1
chinh cong S& Xay + Truong hop ho so chua day du theo quy | ban hanh kém theo Thong tur
tinh dung) dinh: huéng dan bo sung, hoan thién ho so | 01/2018/TT-VPCP  ngay
va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd | 23/11/2018).
sung hoan thién hd so. Két thiic quy trinh | - Phiéu yéu cdu bd sung
+ Truong hop ho so khong dung quy dinh: | hoan thién ho so (mau sé 02
tu chbi nhan hd so phai néu 1o ly do theo | ban hanh kem theo Thong tu
mAau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd | 01/2018/TT-VPCP ngay
so. Két thiic quy trinh 23/11/2018).
+ Trudng hop ho so ddy du theo quy dinh: | - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
Tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhin ho so | quyét hd so (mau sd 03 ban
va hen tra két qua. Quét (scan) va cdp nhat, | hanh kém theo Thong tu
I trir ho so dién tr. Chuyén bude 2 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)
Sé Xay dung | Bwée | Xirly ho Lanh dao | Phan cong chuyén vién thu 1y ho so, chuyén | Ho so ciia to chirc 0,5
2 SO phong budc 3
chuyén mon
Sé Xdy dung | Bwée | Xem xét | Chuyén vién | Kiém tra ho so 2,5
3 hé so thu ly
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Co quan don | Bwéce | Tén bwée | Trach nhiém Noi dung cong Biéu mau/ Thoi
vi thwe | thwe hién | thyce hién viéc thue hién Két qua gian
hién (ngay)
3.2 Truong hop | Truong hop ho so day du, hop 1€ kiém tra | - Dy thao Gidy phép cap lai 2,5
hd so day du, | hd so, du thao Glay phép cap lai hoat dong | hoat dong cua san giao dich
hop 1€ ctia san giao dich bat dong san chuyén bude | bat dong san
4
3.2 Truong hop |- Truong hop hd so chwa day du, chinh | - Dy thao Thong bao yéu 2,5
hd so chua | xac: Dy thao Thong béo yéu cdu sira ddi , | cau stra doi, bd sung hoan
day du, chinh | bd sung hoan thién hd so, dimg tinh hd so | thién ho SO
xac/Truong | trén hé thdng mot clra chuyén budce 4 | - Hodc du thao Thong béo tir
hop hd so | - Truong hop ho so khong phu hop quy | chdi giai quyét ho so
khong phu | dinh: Dy thao Théng bao tir chdi giai quyét
hop quy dinh | ho so, néu 18 Iy do, chuyén buéc 4
Sé Xay dung | Bwéce | Duyétndi | Lanh dao - Xem xét, ky nhdy, chuyén buéc 5| - Dy thao Gidy phép cép lai 0,5
4 dung phong - Néu khong dong y: Néu 15 1y do, yéu cau | hoat dong cua san giao dich
chuyén mén | chuyén vién chinh stra, bd sung bat dong san
- Hodc du thao Thong bao
yéu cdu stra d6i, bo sung
hoan  thién  hd  so
- Hoac du thao Thong béo tur
chbi giai quyét hd so
Sé Xay dung | Bwée | Ky duyét | Lanh dao S¢ | - Ky duyét van ban do lanh dao phong | - Gidy phép cap lai hoat 0,5
5 chuyén mén trinh, chuyén buéc 6| dong cua san giao dich bt

- Néu khong dong y: Néu 1 1y do, chuyén
lai lanh dao phong chuyén moén chinh stra,
bo sung

dong san
- Hodc thong bao yéu ciu
stra d6i, bd sung hoan thién
ho Ny
- Hoic thong béo tir chdi giai
quyét ho so
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Co quan don | Bwéce | Tén bwée | Trach nhiém Noi dung cong Biéu mau/ Thoi
vi thuc | thwe hién | thuc hién viéc thye hién Két qua gian
hién (ngay)
Sé Xay dung | Budc | Phat hanh Van thw - Vo sb, dong dau - Gidy phép cap lai hoat 0,5
6 - Chuyén két qua dén Bo phan mot cira. | dong cua san giao dich bat
Chuyén budc 7 dong san
- Hodc théng bao yéu cau
sira d0i, bo sung hoan thién
ho so
- Hodc thong béo tir chdi giai
quyét ho so
Trung tam Buéc | Trahoso | Trungtim | Tra két qua. Két thuc quy trinh - Giay phép cap lai hoat
Phuc vu hanh 7 PVHCC tinh dong ctia san giao dich bat
chinh cong (Quﬁy Sé dong san
tinh Xay dung) - Hoidc thong bao yéu cau

stra d6i, bd sung hoan thién
ho SO
- Hodc thong béo tir chdi giai
quyét ho so

Ho6 so duoc luu trit tai SO quan 1y nganh, linh vuc, thot gian luu trir theo cac quy dinh hién hanh. Sau khi hét han, chuyén ho so

dén van phong dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan ho so luu:

+ Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua.
+ Phiéu Thong bao yéu cau bd sung hd so hodc Phiéu Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co).
+ Ho so cta td chuc, ca nhan;
+ Céc tai liéu phat sinh c6 lién quan (néu co).
+ Gidy phép cap lai hoat dong ctia san giao dich bat dong san.
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3. Thu tuc Cap lai gidy phép hoat dong cta San giao dich bat dong san (trong trudng hop thay doi thong tin cta san)
- Mi s6 TTHC: 1.012902, ¢6 01 quy trinh.

- Thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢ (Khong tinh thoi gian giai quyét bo sung ho so)

Co quan don | Buwéc | Tén bwéc | Trach nhiém Noi dung cong Biéu miu/ Thoi
vi thuwec | thwe hién | thuc hién viéc thuce hién Két qua gian
hi¢n (ngay)
Trung tam Buéc Tiép nhan | TTPVHCC | - Tiép nhan, kiém tra thanh phén hd so | - Giéy tiép nhan ho so va 0,5
Phuc vu hanh 1 hé so tinh (Quay | theo quy dinh. hen tra két qua (mau sb 1
chinh cong Sé Xay + Truong hop ho so chua day du theo quy | ban hanh kem theo Thong tu
tinh dung) dinh: huéng din bd sung, hoan thi¢n ho so | 01/2018/TT-VPCP ngay
va néu 15 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd | 23/11/2018).
sung hoan thién hd so. Két thiic quy trinh | - Phiéu yéu cau bd sung
+ Truong hop ho so khong dung quy dinh: | hoan thién hd so (miu s6 02
tu chdi nhan hd so phai néu 1o ly do theo | ban hanh kem theo Thong tu
mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd | 01/2018/TT-VPCP ngay
so. Két thuc quy trinh 23/11/2018).
+ Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh: | - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
Tiép nhan hd so, lap Gidy tiép nhan ho so | quyét hd so (mau sé 03 ban
va hen tra két qua. Quét (scan) va cap nhat, | hanh kem theo Théng tu
Iuru trix ho so dién tir. Chuyén bude 2 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)
Sé Xay dung | Bwée | Xirly ho Lanh dao | Phan cong chuyén vién thy 1y ho so, chuyén | Ho so cua to chuc 0,5
2 SO phong buoc 3
chuyén mon
Sé Xay dung | Bwée | Xem xét | Chuyén vién | Kiém tra ho so 2,5
3 hé so thu ly
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Co quan don | Bwéce | Tén bwée | Trach nhiém Noi dung cong Biéu mau/ Thoi
vi thuc | thwe hién | thuc hién viéc thye hién Két qua gian
hién (ngay)
3.2 Truong hop | Truong hop ho so day du, hop 1¢: kiém tra | - Dy thao Giay phép cap lai 2,5
hé so day du, | ho so, du thao Glay phép cap lai hoat dong | hoat dong cua san giao dich
hop 1€ ctia san giao dich bat dong san chuyén bude | bat dong san
4
3.2 Truong hop |- Truong hop hd so chwa day du, chinh |- Dy thao Thong bao yéu 2,5
hd so chwa | xac: Du thao Thong béo yéu ciu sira ddi , | ciu stra doi, bd sung hoan
day du, chinh | bd sung hoan thién hd so, dimg tinh hd so | thién hd SO
xac/Truong | trén hé thdng mot ctra chuyén budce 4 |- Hodc du thiao Thong béo tir
hop hd so |- Truong hop hd so khéng phu hop quy chéi giai quyét hd so
khong phu | dinh: Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét
hop quy dinh | hd so, néu 18 Iy do, chuyén buéc 4
Sé Xay dung | Bwée | Duyétndi | Lanh dao - Xem xét, ky nhay, chuyén buéc 5| - Dy thao Gidy phép cap lai 0,5
4 dung phong - Néu khong dong y: Néu 15 1y do, yéu cau | hoat dong cua san giao dich
chuyén mén | chuyén vién chinh stra, bo sung bat dong san
- Hodc du thao Thong bao
yéu ciu sta ddi, bo sung
hoan  thién  hd  so
- Hoac du thao Thong béo tur
chéi giai quyét ho so
Sé Xay dung | Bwéc | Ky duyét | Lanh dao Sé | - Ky duyét van ban do lanh dao phong | - Gidy phép cap lai hoat 0,5
5 chuyén moén trinh, chuyén bubc 6 |ddng cua san giao dich bét

- Néu khong dong y: Néu rd 1y do, chuyén
lai lanh dao phong chuyén mén chinh sura,
b6 sung

dong san
- Hodc thong bao yéu cau
stra d6i, bd sung hoan thién
ho SO
- Hodc thong béo tir chdi giai
quyét ho so
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Co quan don | Bwéce | Tén bwée | Trach nhiém Noi dung cong Biéu mau/ Thoi
vi thwe | thwe hién | thyce hién viéc thue hién Két qua gian
hién (ngay)
Sé Xay dung | Buwdce | Phat hanh Van thu - Vao so, dong dau - Gidy phép cap lai hoat 0,5
6 - Chuyén két qua dén Bo phan mét ctra. | dong cua san giao dich bat
Chuyén budc 7 dong san
- Hodc théng bao yéu cau
sira doi, bo sung hoan thién
hd Ny
- Hodc thong bao tir chéi giai
quyét ho so
Trung tam Bwée | Trahoso | Trungtim | Tra két qua. Két thic quy trinh - Gidy phép cap lai hoat
Phuc vu hanh 7 PVHCC tinh dong cua san giao dich bt
chinh cong (Quay Sé dong san.
tinh Xay dung) - Hodc thong bao yéu cau

stra d6i, bd sung hoan thién
ho so

- Hoic thong béo tir chdi giai
quyét ho so

HO so duoc luu trir tai S& quan 1y nganh, linh vyc, thot gian luu trir theo cac quy dinh hién hanh. Sau khi hét han, chuyén hd so

dén vin phong dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan ho so luu:

+ Phiéu tiép nhéan hd so va hen tra két qua;
+ Phiéu Thong bao yéu cau b sung hd so hodc Phiéu Thong bao tir chdi giai quyét ho so (néu co);
+ Ho so cua to chirc, ca nhan;
+ Céc tai lidu phat sinh c6 lién quan (néu co);
+ Gidy phép cép lai hoat dong ctia san giao dich bat dong san.
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