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Tài liệu hướng dẫn cập nhật Danh mục cơ quan trên 
Cơ sở dữ liệu quốc gia về thủ tục hành chính 

(Ban hành kèm theo Công văn số:        /VPCP-KSTT ngày  tháng   năm 2025 của 
Văn phòng Chính phủ)

Bước 1: Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương 
truy cập Cơ sở dữ liệu quốc gia về thủ tục hành chính (địa chỉ 
tại: https://csdl.dichvucong.gov.vn/) để thực hiện nhập thông tin Chi cục Quản 
lý thị trường và các Đội Quản lý thị trường trực thuộc Sở Công Thương.

Bước 2: Chọn “Quản trị danh mục” → “Cơ quan”.

Bước 3: Chọn “Thêm mới” để khai báo đơn vị mới.

Bước 4: Điền các thông tin tại màn hình “Danh mục cơ quan”. Trong đó, 
Mã đơn vị là Mã định danh cơ quan bảo đảm tuân thủ theo quy định tại Quyết 
định số 20/QĐ-TTg ngày 22/7/2020 của Thủ tướng Chính phủ; thông tin Tài 
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khoản kho bạc của đơn vị cần chính xác để bảo đảm việc hạch toán các khoản thu 
phạt về ngân sách nhà nước không bị gián đoạn. 
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