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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ' 36%%/0OD-UBND ngay g5 thdngye ndm 2022 cua Chu tich UBND tinh Khanh Hoa)

I. LINH VUC NHA 0 VA CONG SO
1 Thi tuc: “Giai quyet ban phan dién tich nha dat sir dung chung d6i v6i treomng hop quy dinh tai khoén 1 Piéu 71 Nghi

dinh $6 99/2015/ND-CP”

- M3 s6 TTHC 1.010005, c6 01 quy trinh; M3 QLQG: 1.010005.000.00.00.H32
- Thoi gian thuc hién quy trinh: 45 ngay lam viéc.

Budc A . Trach .
Co guan, thwe Ten bu.':)'c nhiém thwe Noi dung cong viéc thwe hién Biéu miu/ két qua Thai gian Gh,l
don vi hién thyc hién hién chua
o X ~ A 1AL 12X s
Buoce 1 T;ep nhan Bc_)Aphar} tleg - Tiép nhan, kidm tra thanh phin bd | | Gidy t1ep nhan ho so va | 0,5 ngay
ho so nhan va tra hen tra két qua (mdu s6 1
két qua so theo quy dinh. ban § hanh  kem  th
q + Trudng hop hé so chua diy du, Thon‘ t’; 01 /2'2 18 /TeZ?
Trune tim chinh xéc theo quy dinh: huéng | /p, Clg )
rung tam dan bb sung, hoan thién ho SO va ngay
Quan ly I¥ hid 23/11/2018).
hi®  va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu |~ Phiéu yéu chu b sung
n ciu bd sung hoan thién hd so. Két
chung cw hoan thién hd so (mdu s6
(Tai  Bo thiic quy trinh 02 ban hanh kem theo
han  tiép +Truéng hop tlr chéinhan hO 0| 7o ™ 10 20 8/7T
ph?n . ;e;: pha1 néu rd ly do theo mau Phiéu P Cg v N
::;:;m va ;2, tir chéi tiép nhan giai quyet hd so. 23/11/2018) ngay
Xay dyn ) Két thic quy trinh _ Phiéu tir chéi tiép nhan
v + Trudng hop ho so day dg, giai quyét hd so (rI:zciNu 56
chinh x4c theo quy dinh: Tlep nhin 03 bun hanh kem theo
hd so, lap Gidy tiép nhan ho so va Théne te 01/2018/TT-
hen tra két qua. Quét (scan) va cap P CI§ ngay 23/11/2018)




Co quan, lfl:wc Tén bwéc hIréctlli Néi d n iéc thue hié Bidu mau/ k&t qua Théi eian Ghi
dom vi e thwe hign | Dhiém thuc 01 dung cong vi¢c thue hién ieu mau/ ket qua g chd
hién ’ * hién
nhat, luu trir hé so dién tir. Chuyén
Bugc 2
Thim Chuyén vién | Kiém tra, thAm dinh, lam viée véi Viin ban bao cio kém hd 3,5 ngay
Buéce 2 . 2 dugc  phén | cong dan (néu cin thiét), téng hop
dinh hoso | . . SO
cong thuly | bao cdo S& Xay dumg
Tham dinh 1,0 ngay
Trung tim g? 59 Ch;? Du thao théng bao tir chbi giai Dhu' thao Thong béo }Eu
Quin ly| Truong ay . quyét (néu rd ly do)/ Théng béo ¢ Oli gidl quyét ho
X . hoic Chuyén vién so/Théng bao Hoan tra
nha va| hopl Kho . hoan tra hd so dé bd sung, hoan | . Z A hos
chung cw g cu thién hd so. Chuyén budc 3 ho so de bo sung, hoan
diéu ki’ef:n thién ho so
giai quyét
Trusm Tpém dinh Du théo vin bdo bio cio két qua Du thao vén ban béo céo | 3,5 ngay
h 2g hé so du | Chuyén vién thdm dinh cho S& xay dung | két qua thdm dinh cho S&
P dieu kién Chuyén buéc 3. Xay dung.
- Van ban béo cdo két | 0,5 ngay
A Xét duyét qua tham dinh cho S&
Trung tim vin ban Xay dung;
» , I
Qu‘an ly Buéc3 | bio cdo Lanh R dao Kiém tra vdn ban du thao caa |’ Hodc Thong bio ti
nha. va . | Trung tdm A n chdi giai quyét hd so/
So¢  Xay chuyén vién
chung cw dun Théng bédo Hoan tra hd
g so dé bd sung, hoan thién
hd so
Hb Y Kiém tra Du thao thong bao tir chéi gllglthaola}’honf :tao ;g 0.3 ngay
Truong |chua day|Lanh  dao |giai quyét (n€urd ly do)/ Thong béo g quy
\ « A so/Théng bdo Hoan tra
hopl |did hodc | Trungtim |hoan trd hd so dé bd sung, hoan
o , hd so dé bd sung, hoan
khong du thién hd so.

thién hd so




Co quan,| BY® | Ten buse |  Lrach s x Ghi
. >|  thwe .~ | nhiém thuec | Ngi dung cdng viéc thuc hién Bieu mau/ ket qua Thai gian .
don vi hién thuce hién hién cha
diéu kién + Néu dong y: Ky Théng béo.
giai quyét Chuyén buéc 4.
+ Néu khong ddng y: Ghi 15 1y do.
Chuyén lai budc 2.Chuyén buéc 2
Kiém tra vin ban du thao cua 0,5 ngay
chuyén vién. o
Truomg |HO so da|Lanh  dao |+ Néu ddng y: Ky vin ban bao céo D}r tha}o van bz}n béo €20
hop2 |didukién |Trungtdm |s& Xay dung. Chuyén budc 4. 1;} qua tham dinh cho 56
) ; dy dung.
+ Néu khéng dong y: Ghi rd ly do.
Chuyén lai budc 2.
. o ) - Vin ban bao céo két | 0,5 ngay
- Vio s0, dong dau, phat hanh van | qua thdm dinh cho S&
Trung tim ban lién quan. Xay dung;
Quéan ly Buéc 4 Phat hanh Vin thu - Trudng hop Théng bao tir chdi | - Hodc Thong bdo tur
llhfl va van ban giai quyét hd so/ Thong bao Hoan choi giai quyét ho SO‘/
chung cwr tra hd so @€ bd sung, hoan thién hé | Thong bdo Hoan tra ho
so. Két thiic quy trinh so de bo sung, hoan thién
ho so
; Buéc5 | Kiém tra|Lanh  dao | Kiém tra hd so trén co s& vin ban 0,5 ngay
S¢  Xay hé  so, | phong thim dinh cta Trung tdm Quan ly | Phan céng chuyén vién
dung phin cong | chuyén mén | nhd va chung cu; Phin cOng | xirly hd so
thu ly chuyén vién thu ly
. . | Buéc6 |Tham Chuyén vién | Kiém tra h6 so trén co s& vin ban 25,0 ngay
NYig Xay . A A s , n .1
dung dinh ho so tham dinh ctia Trung tdm Quan ly

nha va chung cu;

R IRY J'Y .




Co quan, Budre Tén bwéc 'Iréch A n ‘n cn K x X . N Ghi
| don vi thuc thue hién nhiém thuc | N6i dung cong viéc thuce hién Bieu mau/ ket qua Thoi gian chi
: hién : ) hién
Thim dinh 3,0 ngay
hd so chua - Du thao Théng bao hoan tra hd so
Truong ddy  du dé bd sung, hoan thién hd so; | Dy thao Théng _bao
hop 1 hodc Chuyén vién | Chuyén Trung tdm Quéan ly nha va | Hoan tra hd so dé bo
i khoéng du chung cu thuc hién nhu budce 2. sung, hoan thi€n ho so
diéu  kién Chuyén budc 7
giai quyét '
- T6 chirc hop Hoi dong xac dinh 25,0 ngay
gia ban nha & dé tinh tién nha, tién
stir dung dat theo quy dinh
+ Trudng hop Hoi ddng théng nhét | - Dy thao To trinh, van
phé duyét gia, Chuyén vién du thao | ban b4ao cdo UBND tinh;
T trinh, van ban bao cdo UBND | du thao Quyét dinh ban
Thim di tinh; du thao Quyét dinh ban phin | phdn dién tich nha, dit
. am dmh cA .r \ L, 5
Truong A . s s, | dién tich nha, dat sir dung chung. | sir dung chung
hop2 |19s0du | Chuyénvién | oy xip 507 - Hoic Dy thédo Cén
°p diéu kién “ . 2 X1 e &
i + Truong hop Hoi dong yéu cau bo | van gii Trung tAm Quan
sung hd so/ khong phé duyét gia | 1y nha va chung cu tién
ban, Chuyén vién du thao Coéng | hanh thuc hién theo yéu
vin hoan tra hé so g Trung tdm | ciu cia Hoi déng.
Quan ly nha va chung cu dé thuc
hién céc ndi dung nhu buédc 2.
Chuyén bude 7.
Xét duyét Lanh  dao Kiém tra vin ban dyu thao cial- Dr,‘r :‘héf’ VT(" , trir’lh 1,5 ngay
S¢  Xay Buge7 | YAD ban, hong *" |chuyén vién. UBND tinh; van ban b.?o
dyng trinh lanh | 0 V0 - |+ Néu ddng y: Ky nhdy van ban lign| 40 UBND tinh dy thio
. chuyén mén g y- &y nhay Quyét dinh ban phéan
dao S& ' quan. Chuyén buéc 8. '




Co quan,
don vi

Budc
thue
hi€én

Tén bwoc
thwce hién

Trach
nhiém thye
hién

Noéi dung cong viéc thuc hién

.2 £ .
Bicu mau/ ket qua
v

Thaoi gian

Ghi
cha

+ Néu khéng dong y: Ghi 15 1y do.
Chuyén lai buoc 6.

dién tich nha, dat si
dung chung

- Hoiac Du thao Thong
béo tir chéi giai quyét ho
so/Thong bao Hoan tra
hd so dé bd sung, hoan
thién ho so.

- Hodc Du thao Cong
van guri Trung tam Quan
Iy nha va chung cu tién
hanh thuc hién theo yéu
cdu ctia Hoi dong

S&
dung

Xay

Buoc 8

Xét duyét
vin ban,
trinh 1anh
dao tinh

Lanh dao S¢&

Phé duyét ndi dung van ban
+Néu ddng y: Ky duyét van ban lién
quan. Chuyén buoc 9.

+ Néu khong ddng y: Chuyén lai
buoc 7.

- To trinh UBND tinh;
van ban bdo cao UBND
tinh, du thao Quyét dinh
ban phin dién tich nha,
d4t sir dung chung

- Hoac Thoéng béo tur
chbi giai quyét hé so/
Théng bio Hoan tra hd
so dé bd sung, hoan thién
hd so.

- Hodc Coéng van g
Trung tdm Quéan ly nha
va chung cu tién hanh
thuc hién

1,5 ngay




Co quan,
don vi

Budc
thue
hién

Tén budc
thuc hién

Trach
nhiém thue
hién

Ngi dung cong viéc thuc hién

Biéu mau/ két qua

Thot gian

Ghi
chu

S&
dung

Xay

Bwéc 9

Phat hanh

Vian thu, Bo
phan  mét
cua

Phat hanh vin ban va luin chuyén hd so

1,0 ngay

9.1

Phat hanh
van ban

Vian thu

- Vio sd, déng du van ban lién
quan.

+‘Tru(‘)’ng hgp Thong bao hoan tra
h6 so de bo sung, hoan thién ho
so/Théng béo tir choi gidi quyét
ho so: Chuyén bude 10.

+ Truéng hop T¢ trinh trinh
UBND tinh: Chuyén biwréc 9.2

+ Truong hop Cong van giri Trung
tdm Quan ly nha va chung cu:
Chuyén buéc 1

- Théng bzo tir chdi giai
quyét hd so/ Théng bao
Hoan tra hd so dé bb
sung, hoan thién ho so;

- Hoac To trinh UBND
tinh; vian ban bdo céo
UBND tinh, du thao
Quyét dinh ban phin
dién tich nha, dit su
dung chung.

- Hodc Cong vin gii
Trung tdm Quan ly nha
va chung cu tién hanh
thuc hién

0,5 ngay

9.2

Chuyén
hd so lién
thong

B6 phan mét
cua

- Cong chirc mét cira ti€p nhan ho
SO

- Chuyén hd so lién théng cho
UBND tinh gidi quyét. Chuyén

budc 10

- Td trinh UBND tinh;
van ban bao cio UBND
tinh, du thao Quyét dinh
ban phin dién tich nha,
dat sir dung chung

0,5 ngay

UBND tinh

Buéc 10

Xem xét, ky duyét Quyét dinh giai quyét ban phan dién tich nha, dit sir dung chung

10,0 ngay




Co quan,| B¢ | Tenbuge | , Lrach . Ghi
quan, thue .~ | nhiém thwc | N@i dung cong viéc thwe hién Biéu miu/ két qua Thoi gian .
don vi . thwe hién o chu
hién : : hien
, Bo phin fiép| Tiép nhin, chuyén hd so cho ;lff[:’gs" trinh cua S¢ Xay | 1,0 ngay
VP UBND| ., |Tiep nhan| . vaga |Chuyén vién theo phan cong cUa| 'y, ouyét dinh ban
tinh ho so , Van phong UBND tinh. Chuyén N Y
két qua bude 10.2 phan dién tich nha, dat
' sit dung chung
- Kiém tra ho so: . ' 4,0 ngay
- Trudng hop dat yéu cau: Ra soat,| Du thdo Quyét dinh ban
hoan thién Dy thao Quyét dinh ban|phan dién tich nha, dat st
~_ -~ |phan dién tich nha, dat sir dung|dung chung
VP UBND Kidm t Chuyén vién h c , X )
, 10.2 Ml duoc giao xir |“h e (h Hogc Dy thio Thong bao
tinh . hd so Iy - Truong hop khong dat yéu cau: Du! tir chéi giai quyét hd sof
thao Thong béo tir chdi giai quyét Du thao vin ban d& nghi
hd so/ Du th;lo va.m bar'l dé nghi S& S& Xay dung thdm dinh
Xday dung tham dinh lai. lai.
Chuyén bude 10.3 .
1 Du tiiao Quyét dinh ban 1,0 ngay
Kiém tra vdn ban du thdo cua|phan dién tich nha, dat su
, Lanh  d chuyén vién dung chung
. a ao © s
VP UBND | .4 Xem xé€t phong " |+ Néu dong y: Trinh Lanh dao Van|Hogc Du thao Thong bio
tinh hd so chuyén mén phong. Chuyén budc 10.4 tir choi gidi quyét ho so/
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai DY théo van ban dé nghl
bude 10.2. S¢ Xdy dung tham dinh
lai.
<R ~ o s 3 Y - A . e 1 ’0 ngd);
VP UBND Xem xét Lénh dao KlemA tra vﬂan ban du thao ciia Phong DuA thanA Q}lyet d}nhibar’l
, 10.4 ) chuyén moén phan dién tich nha, dat su
tinh ho so Vin phong

+ Néu dbng y: Trinh Linh dao

dung chung




hdé so d€ bo sung, hoan

Co quan, Buge Tén budc tI’:réch . n < (o 2 x o,k .. Ghi
don vi thwre thwe hién nhiém thue No6i dung cong viéc thuce hién Bieéu mau/ ket qua Thot gian chi
- hién O hién
UBND tinh. Chuyén buée 10.5 | Hodc Dy thao Thong bo
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai | tr choi giai quyét h6 so/
bude 10.3. Dy thao véan ban dé€ nghi
S& Xay dung thim dinh
lai.
- Quyét dinh ban phan| 2 ngay
Phé duyét ndi dung vin ban dién tich nha, dt st dung
|L&nh  dao |t Néu ddng y: Ky vin ban, chuyén|chung
10.5 | Phé duyét | spap oy |phdt hanh bude 10.6. - Hqsc Théng béo ti
+ Néu khong dong y: Chuyén lgi | choi ~ gidi quyét hd
buée 10.4. so/Van ban d€ nghi S¢&
Xay dung thdm dinh lai.
- Quyét dinh ban phan| 09 ngay
dién tich nha, d4t sir dung
o n chung
v URND Phit hanh, I\)/}i:n thu,tgg Phét hanh van ban va chuyén két | . Hoze Thong bdo tr
tinh 106 Trd - ket) 1 an va tra | QU4 cho BO phén tip nhin va trd | chéi giai quyét hd so
qua Két qua ket qua S& Xay dung (trong d6 néu rd ly do tir
ch6i)/ Van ban dé nghi
S& Xay dung thim dinh
: lai. -
Chuyén |- Tiép nhn hd so, két qua tr UBND |- Quyét dinh ban phan dign| 0,5 ngay
S Xay k.ét' qua | Bo phén ti€p tinh i tich nha, dat su dung
dung Bude 11 g17é1 quyet nlxlén yé fra - Chuyén hd so, két qua dén Trung chung.
fi?liUBND ket qua tdm Quan 1y nha va chung cu - Hoac Thong béo hoan tra




két qua S
Xiy dung)

quyet cho t6 chirc, cong dan.
Két thiic quy trinh.

choi giai quyét ho so.

Co quan,| BY*° | Tenbuge |  L1rach Ny N o G x g . .| Ghi
dom vi > thue thwe hién nhiém thwe | Noi dung cong viéc thue hién Bieu mau/ ket qua Thoi gian chi
’ hién O hién
thién ho so.
Trung tam \ . Ao
Quin Iy Truong hop UBND tinh 40 ¥: 1. quyét dinh ban phan
nha  va Chuyén - Tiep nhan ket qua tir S6 Xy dung, | di¢n tich nha, dét sir dung
chung cur két  qua|Bo phén tiép tra ket qua cho t chirc/cong dan. | chung.
(Tai  B{| Bwéc 12 | gidi quyét|nhan va tra |- Chuyén phong chuyén mén hru. | Hozc Théng béo hoan
phin tiép cia UBND | két qua Trudng hop tir choi: tra hd so dé b sung, hoan
nhéin va tra tinh - Tra HS va Thong bao tir chéi giai thién hd so/Thong béo tir

Hb so dwoe lru trir tai Phong chuyen mon (thuoc S& Xay dlmg va thudgc Trung tim Quan ly nha va chung cir) tham muu thwe
hién TTHC. Két thiic nim cong viée, tao lap hd so va chuyen hd so cho Kho liru trir dé lwu trir theo quy dinh hi¢n hanh
Thanh phan hé so hru: :

- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.
- Théng bao bo sung, hoan thién hd so hozc Thong bio tir chéi giai quyét hd so (néu cb)
- Hd so cua t chitc/ca nhéan.
- Hd so trinh S& X4y dung ctia Trung tam.
- Hd so trinh UBND tinh, Quyét dinh ban phén dién tlch nha, dét sir dung chung

2. Thii tuc: “Giai quyét chuyén quyén sir dung dit lin ké nha & cii thuc s hiru nha nuéc quy dinh tai khoan 2 Diéu 71
Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP”

- M4 s6 TTHC 1.010006, c6 01 quy trinh; M3 QLQG: 1.010006.000.00.00.H32
- Thoi gian thyuc hién quy trinh: 45 ngay 1am viée.
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Co  quan,| B0 | Ten puge | Trach , Ghi
domn vi quan, thue thwe hién nhi€ém thue | Noi dung cong viéc thwe hién Biéu mau/ két qua Thaoi gian chi
: hién : : hién .
Buéc 1 | Tiép nhan | B4 phan tiep | - Ti€p nhén, ki€ém tra thanh phan ho _ Gibyv tiép nhan hd so va 0,5 ngay
ho so nhidn va tra | so theo quy dinh. Y ;p . 2 g
IS ) A A hen tra két qua (mau so 1
két qua + Truong hop ho so chua day du, . \
chinh x4c theo quy dinh: huéng barz hanh. kem  theo
d4n bd sung, hoan thién hd so va 5’;)051]% f 01/20]8:T§_
Trung tim néu rd ly do theo miu Phiéu yéu Y
2 Tre 3 23/11/2018).
Quin ly nha cau bd sung hoan thién hd so. Két - Phidu véu ciu bd sun
va chung cw thuc quy trinh uy 08
. n . LA 1A 1A hoan thién hé so (méu sé
(Tai Bo + Truong hgp tir choi nhén ho so
A £ x 2| 02 ban hanh kém theo
phan tiep phai néu 18 ly do theo mau Phiéu .
A x4 Thong tr 01/2018/TT-
nhan va tra tir chbi tiép nhan giai quyét hd so. vPCP ol
két qua Sé& Két thiic quy trinh g
A 5 ) 23/11/2018).
Xay dung) + Truong hop hé so day du, |~ Phidy ti chéi tié nhn
chinh xac theo quy dinh: Tlep nhan 81 quvét hd so (np; Gu sé
hd so, lap Gidy tiép nhén hd so va glat quy
hen tra két qua. Quét (scan) va cé 03 ban hanh kém theo
nhzt hru tncxlho so dién tir. Chu eﬁ Thong tw 01/2018/TT-
Bubs 2 YN\ VPCP ngay 23/11/2018)
z C.l}uyen Kiém tra, thdm dinh, ldm vigc v&i | . ., .. . .. . 3,5 ngay
, Tham vien duoc| A A AL eRN R Van ban bao cao kém ho
Buéc2 | .. A o N céng dan (néu can thiét), tong hop
dinh ho so | phdn coOng b0 ¢4 S& Xav dun SO
Trung tam ’ thu ly Yy dung
Quan 1y nha T{lam dinh Dy théo théng béo tir chéi giai Dubthao.}"hong P ao uf 1,0 ngay
va chung cw . h6 so chua n chéi giai quyét ho
Truong | . . | Chuyén quyét (n€u rd ly do)/ Théng bao o . . .
day da| .. so/Théng bao Hoan tra
hop 1 d n vién hoan tra hd so dé b sung, hoan |, 1 . .7 . .
hodc khong oA 1A 2 . ho sa dé bo sung, hoan
\ -2 thién ho so. Chuyén buéc 3 . 4
da diéu thién ho so
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Co uan Buge Tén budc Trach e Ghi
_quan, thure .~ | nhiém thwc | Noi dung céng viéc thure hién Biéu mau/ két qua Thai gian .
don vi . thuce hién <n cha
’ hi€én j * hién .
kién  giéi ¢
quyeét
Trusne | ThAmdioh [ o .~ | Duthao van bao bio céo ket qua | Dy théo van bén béo cdo | 3,5 ngdy
h 2g ho so du viény tham dinh cho S¢& xdy dung . két qua tham dinh cho S&
°p di€u kién Chuyén buoc 3. Xay dung.
- Van ban bao cao két | 0,5 ngay
qua tham dinh cho S&
| n Xét duyét Xay dung;
Truﬂng , tan} . vian ban, | Lanh dao .2 < 12 . - Hodc Théng bao tur
Quan ly nha | Buée3 |, . . . A Kiém tra van ban du thao cua Lo ey 2
va chune cur bao cao S¢ | Trung tdm chuvén vién choi giai quyet hd sof
. & Xay dung Y Thong bao Hoan tra ho
so dé b sung, hoan thién
ho so
Kiém tra Dy thao thong bao tir chéi 0,5 ngay
HJ so chua giai quyét (néurd ly do)/ Thong bao i X o
diy du hoan tra hd so dé bd sung, hoan Dubthao. ,Thong E)ao tr
Trudng | hosic khong | Lanh  dao |thién ho so. choi gl quyet h(,)
. -2 A £ 2A , . n , | so/Théong bao Hoan tra
hopl |du diéu | Trung tim |+ Neéu dong y: Ky Thong bdo.| x Z 1A \
< 2 . hoé so dé b6 sung, hoan
kién giai Chuyén buérc 4. a1 A
X f S ) thién ho so
quyet + Néu khong dong y: Ghi 13 1y do.
Chuyén lai budce 2.Chuyén buoc 2
Kiém tra vin ban dy thao cua 0,5 ngay
5 chuyén vién. Du thao van ban béo céo
Truong | Hosoda | Lanh dao . ad e mrr v v e s £ v A .
hop?2 |didukién | Trung tAm + Néeu dong y: Ky vén ban béo céo | ket qua tham dinh cho 86
s& Xay dung. Chuyén buéc 4. Xay dung.
+ Néu khong ddng y: Ghi rd ly do.

\\ 1 i’:l“"""';' R
\‘ ‘\}?\'(M,‘d$‘ _;’- Yro
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diéu kién

sir dung d4t theo quy dinh

chuyén quyén sir dung

Co quan Buge Tén bwéc Trach 2= £ Ghi
. | thwe .. | nhiém thwe | N§i dung cdong viéc thue hién Bieu mau/ ket qua Thai gian .
don vi A thuc hién A ) chua
hién i hién
Chuyén lai budc 2.
. . - Vin ban bio cao két | 0,5 ngay
- Vao s0, dong dau, phat hanh vén | qua thdm dinh cho Sé&
R ban lién quan. Xay dung;
Trung = tam Pht hanh ong hop Thong bao tir chéi |- Hodic Thong béo tir
Quén Iy nha | Buéc 4 | nath Van thy | - 1ruong hop Thong bdo tir choi | - Hodc Thong ba
v ciiun vian ban gidi quyet ho so/ Thong bao Hoan | choi -giai quyet ho so/
gcr oy A Z 1A | ca 1A A . X 2 1A
tra ho so d€ bo sung, hoan thién hé | Thong bao Hoan tra ho
s0. Két thiic quy trinh so dé bo sung, hoan thién
ho so
BuécS | Kiem tra|Lanh  dao | Kiém tra ho so trén co s6 van ban 0,5 ngay
Sé Xay hd so, | phong tham dinh cia Trung tim Quan ly | Phén cong chuyén vién
dung phin cong | chuyénmén |nha va chung cu; Phin céng | xit Iy ho so
thu ly chuyén vién thu ly
| 56 Xay | Bwoc 6 | Tham Chuyén | Kiém tra ho so trén co s& van ban |
Y dinh hd so vién | thim dinh cita Trung tim Quan ly 25,0 ngay
dung . N
| nha va chung cu;
Thém dinh . 03 ngay
hd so chua - Du thao Thong bao hoan tra ho so
Trusn day dua Chuvén de bQ sung, hoan thién hd so; | Du thao "‘I'hc“)ng i bég
; lg hodc khéng | eyn Chuyén Trung tim Quan Iy nha va | Hoan tra hd so dé bb
op du diéu chung’ cu thuc hién nhu buéce 2. sung, hoan thién ho so
kién  gidi Chuyén buoc 7
quyet
.| Thim dinh . |- Té chirc hop Hoi déng xéc dinh | ; D¥ thao To trinh, van | 25,0 ngdy
Truong |18 so da| CMWEM | i ban nha & dé tinh tidn nha, tidn | D20 P40 cédo UBND tinh;
hop 2 vién g ’ du thio Quyét dinh
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Co
don vi

quan,

Budc
thue
hién

Tén buoc
thuc hién

Trach
nhi€ém thye
hién

Noi dung cong viéc thure hién

Biéu mau/ két qua

Thai gian

Ghi
cha

+ Truong hop Hoi dong thdng nhat
phé duyét gia, Chuyén vién du thao
T& trinh, van ban bao cao UBND
tinh; du thao Quyet dinh chuyen
quyén st dung d4t lién k& v6i nha
0 ctt thudc sé& hiru nha nudec.
Chuyén budc 7.

+ Trudmg hop Hoi ddng yéu ciu bd
sung hd so/ khong phé duyét gia
ban, Chuyén vién du thdo Cong
vin hoan tra hd so giri Trung tim
Quan 1y nha va chung cu dé thuc
hién cac ndi dung nhu budc 2.
Chuyén buéc 7.

dt lién ké véi nha & cii
thudc s& hiru nha nudce

- Hodc Du thdo Cong
van gui Trung tdm Quan
Iy nha va chung cu tién
hanh thuc hién theo yéu
ciu ctia Hbi dong.

S&
dung

Xay

Bwoce 7

Xét duyét
van ban,
trinh lanh
dao S¢

Lanh dao
phong
chuyén moén

Kiém tra vin ban du thao cuia
chuyén vién.

+ Néu ddng y: Ky nhéy vin ban lién
quan. Chuyén budc 8.

+ Néu khéng ddng y: Ghi r5 1y do.
Chuyén lai budc 6.

- Du thdao To& trinh
UBND tinh; van ban béo
cdo UBND tinh, du thao
Quyet dinh  chuyén
quyén sir dung dét lién
k& v6i nha & cii thudc s&
hiru nha nudc

- Hoac Duy thao Thong
bao tir chbi giai quyét hd
so/ Thong bdo Hoan tra
hd so @& bb sung, hoan
thién hé.

- Hoac Du thao Cong
van gt Trung tAm Quén

1,5 ngay
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so/Théng bao tir chéi giai quyét
hoé so: Chuyén buoc 10.

- Hodc T¢ trinh UBND
tinh; van ban bio céo
UBND tinh, du thao

Co quan, Bugre Tén budc Iréch ns A < < Z xSk, N Ghi
don vi thwe thwe hién nhiém thue | - Noi dung cong viéc thye hién Bieu mau/ ket qua Thoi gian chi
: hién O hién
ly nha va chung cu tién
hanh thuc hién theo yéu
cdu ctia Hoi dong
- To trinh UBND tinh; | 1,5 ngay
van ban bao cao UBND
tinh, du thao Quyét dinh
chuyén quyén st dung
At 1ién ké v6i nha & cii
Xét duvét Phé duyét n6i dung vin ban thudc sé& hiru nha nude
ls¢  xa A +Néu ddng y: Ky duyét vin ban lién| - Hodc Théng béo tir
y . van ban, | . . 7 , PO 2, 1A
dung Budc 8 trinh l5nh Lénh dao S¢ | quan. Chuyén buée 9. ChOAI 2ial quye‘t ho’ so}/
: £ A AL - 2 1.: | Thong bdo Hoan tra ho
dao tinh + Neéu khong dong y: Chuyén lai | 098  tra 1
: bube 7. so d€ bo sung, hoan thién
ho.
- Hodac Coéng vian giri
Trung tdm Quan ly nha
va chung cu tién hanh
thuc hién
Sé Xay Vin thu, B s 1,0 ngay
dung Buée 9 | Phat hanh plqlé.n mot Phat hanh van ban va luian chuyén ho so
: clra
- Vao sb, déng diu van ban lién | Th‘éngkbéo t CAhéi gi,éi 0,5 ngay
X quan. quyét. h6 so/ Thong bao
Phat hanh o ho Thone béo hodn tr3 Hoan trd hd so dé bo
9.0 | AR yanthy | F Truong hop Thongbaohoantrd | oo oan thien hé so:
vin ban ho so d€ bo sung, hoan thién hd
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Co ~ quan Buge Tén budc Trach - , Ghi
quan thuce .. | nhiém thuc | N§i dung cong viéc thwe hién Biéu miu/ két qua Thoi gian .
don vi . thwe hien I chi
’ hién : i hién
+ Truong hop T¢ trinh trinh | Quyét dinh  chuyén
UBND tinh: Chuyén bwéc 9.2 quyén sir dung dat lién
+ Trudng hgp Cong van giri Trung k% véi I}hé ‘? cli thuge s&
tam Quan Iy nha va chung cu: | hilu n%la nuoe.
Chzgzén buce 1 - Hodac Coéng van gin
Trung tdm Quan ly nha
va chung cu ti€n hanh
thuc hién
- Céng chitc mdt ctra tiép nhdn ho| Td trinh UBND tinh; | 0,5 ngay
Chuvén hd SO o van ban bao cao UBND
yen 191 Ba phan - Chuyén ho so lién thong cho| tinh, du thdo Quyét dinh
9.2 so lien | .. . . £ 3 2 A o
tho mot cira UBND tinh gidi quyet. Chuyén| chuyén quyén st dung
ong buée 10 d4t 1ién k& v6i nha & cii
thudc s& hiru nha nudc
, re 1w A £, s 2 A K, 0sA LA re a1 2 = A 10,0 ngay
, Buéc | Xem xét, ky duyét Quyét dinh chuyen quyen sir dung dat lién ké véi nha ¢ cii thudc
UBND tinh ay o N
10 sé hiru nha nwoc
' o - Ho so trinh ctia S& Xay | 1,0 ngay
’ B& phan tié Ti€ép nhén, chuyén hé so cho | dung ,
VPUBND 10.1 Tiép nhan nhérI: va trd P chuyén vién theo phén cong cua |- Du thao Quyét dinh
tinh ) ho so o Vin phong UBND tinh. Chuyén | chuyén quyén sir dung
két qua bute 10.2 d4t lién k& véi nha & cii
thudc s& hiru nha nuéc
7 Chuvén |- Kiémtrahd so: ‘ Dy thao Quyét dinh| %0782y
VPUBND Kiém tra oy - Trudng hop dat yéu cau: Ra soat,| chuyén quyén sir dung dét
. 10.2 . vien dugc \ " a X L, e AT A N
tinh hd so giao xit Iy hoan thién Du thao Quyét dinh|lién ké vdinha & cii thude

chuyén quyén sir dung dt lién ké

s@ hiru nha nudc
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Co
don vi

quan,

Buéc
thue
hién

Tén bwéde
thuc hién

Trach
nhiém thye
hién

Noi dung cong viéc thyre hién

Bic¢u méu/ két qua

Thaoi gian

Ghi
chu

v&i nha & cii thudc sé hitu nha nude.
Chuyén buée 10.3

- Truong hgp khong dat yeu cau: Dy
thao Théng bao tir chéi giai quyét
hd-so/ Dy thao van ban dé nghi Sa&
X4y dung thim dinh lai.. Chuyén
buoc 10.3

Hodc Du thao Thong bao
tir chéi giai quyét ho so/
Dy thao van ban dé nghi
S& Xay dung thdm dinh
lai.

VPUBND
tinh

10.3

Xem xét
ho so.

Lanh dao
phong
chuyén mén

Kiém tra van ban du thio cia
chuyén vién

+ Néu dong y: Trinh Lanh dao Van
phong. Chuyén buéc 10.4

+ Néu khong déng y: Chuyén lai
bucc 10.2.

Du thao Quyet dinh
chuyen quyen str dung dat
lién ké véi nha & cii thudc
s& hiru nha nudc

Hoéc Du thao Théng bao
tir chéi giai quyét ho so/
Du thao vin ban dé nghi
S& Xay dung thidm dinh
lai.

1,0 ngay

VPUBND
tinh

10.4

Xem xét
ho so

Lanh dao
Van phong

Kiém tra vin ban du thao cia Phong
chuyén mén

+ Néu dong y: Trinh Lanh dao
UBND tinh. Chuyén buéc 10.5

+ Néu khéng ddng y: Chuyén lai
budce 10.3.

Du thao Quyet dinh
chuyen quyén sir dung dét
lién k& v&inha & cii thudc
s& hitu nha nudc

Hoac Du thao Théng béo
tir chéi giai quyét hd so/
Du thao vin ban dé nghi
S& Xay dung thidm dinh
lai.

1,0 ngay

UBND tinh

10.5

Phé duyét

Lanh dao
UBND tinh

Phé duyét ndi dung van ban

- Qu yet dinh chuyen

quyén'sir dung dét lidn ké

2,5 ngay
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Co  quan,| 2% | Tenbuge |  Lrach . Ghi
_quan, thuce . nhiém thwe | N§i dung cong viéc thwe hién Biéu maw/ két qua Thoi gian .
don vi .n thwe hién .n : chua
’ hién ’ * hién
+ Néu dong y: Ky van ban, chuyén |véinha & cli thudc s hiru
phat hanh buéce 10.6. nha nudc
. 5 . ¢ .
+ Néu khong dong y: Chuyén lai |- Hodc Thong bao tur choi
buoc 10.4. giai quyet ho so/ van ban
dé nghi S¢ Xéy dung
tham dinh lai.
- Quyét dinh chpyér} 0,5 ngay
quyén st dung dat lién ké
Van thu, BO | ;.. ., o 1a s 2 4.4, | v6inha & cii thude s& hitu
VPUBND Phat hanh, | phan tidp | P4t hanh van ban va chuyén ket) o o /oo
. 10.6 Tra két qua | nhan va tra | 992 cho B0 phén ti€p nhén va tra ..
tinh ra ket qua k’(an Ya tra Kt qué S& Xay dung ‘ - Hoéc T’h@n‘g bao tir chdi
ct qua giai quyét ho so/ van ban
dé nghi So Xéy dung
j tham dinh lai.
B . ) - Quyét dinh chpyén 0,5 ngay
2 4z - Ti€p nhén ho so, két qua tir UBND | quyén sur dung dat lién ké
Chuyénkét| .. .~ .z |tinh 1 a oA a1
S§ Xav | Bué . ... | BO phan ti€p vainha ¢ cli thude sé hiru
o ay | buoe | qua - 2lall Lhan va tra |- Chuyén hd so, két qua dén Trung|nha nuéc
dung 11 quyét cua|,: ., A 1 LS . R , .,
UBND tinh két qua tam Quan ly nha va chung cu - HOQC Tf}ong béo hoan tra
h6 so d¢ bo sung, hoan
thién ho so.
Trung tam Chuyénkét| . . . |Truomghop UBND tinhdéngy: |- Quvet dinh  chuyen
Quan ly nha Buéc ud A B4 phén ti€p & ba 1A qud b S XA quyeén st dung dat li€n ké
va chung cur 12 qu &t %ﬁa nhﬁn va tra 'TIE? an het q;1at1{ 86 ?(ay ‘{‘mg’ v&i nha & cti thudc sé hitu
(Tai B) %gND iy két qua tra ket qua cho t6 chirc/cong dan. | 1s Hirge
phin  tiép - Chuyéen phong chuyén mén luu. | 1o5c Thong bdo hoan
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Co quan Bugre Tén bwéc Trach R X,k . . Ghi
. | thwe .. | nhi¢ém thywe | Noi dung cong viéc thire hién Biéu mau/ ket qua Thoi gian .
don vi hién thwe hién hién : cha

nhin va tri
ket qua S&
| Xay dung)

Trudng hop tir chéi:

- Tra HS va Théng bao tur chéi giai
quyet cho t chirc, cong dan.

Két thiic quy trinh.

tra ho so dé bd sung, hoan
thién ho so/Thong bao tir
chéi giai quyét hd so.

Hb so dugec luu trir tai Phong chuyén mén tham muu thye hién TTHC. Két thiic nim cong viéc, tao lap hd so va chuyén hé so
cho Kho hru trir @ Iuwu trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phan hé so hru:

- Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Thong bao bo sung, hoan thién hd so hogic Thong béo tit chéi gidi quyét hd so (néu co)
- H6 so ctia t§ chirc/ca nhan.
- Hb so trinh S& Xay dung cia Trung tam.
- H6 so trinh UBND tinh, Quyét dinh chuyén quyén sir dung dét lién k& véi nha & cii thudc sé hitu nha nude

3. Tha tuc: “Giai quyét chuyen quyen sir dung dat don véi nha & xiy dung trén dat trong trong khuén vién nha & cii thudc
& hiru nha nuée quy dinh tai khoan 3 Piéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP”

- M3 s6 TTHC 1.010007, c6 01 quy trinh; Ma QLQG: 1.010007.000. 00 00.H32
- Théi gian thuc hién quy trinh: 45 ngay lam viéc.

Buéc

Trach

(Tai
phén

Bo
tiep

chinh xéc theo quy dinh: hudng
din bb sung, hoan thién hd so va

ban hanh kém
Thong tr 01/2018/TT-

Co AU e Ten bll"?’C nhiém thue | N@i dung céng viéc thuwe hién | Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi N thwe hién Yea cha
: hién : * hién
A , oA A A A A [Y4 A <A \ A A <

Tru’ng , tan‘l Buéc 1 T:ep nhan BQAphar} tle;? Ti€p nhén, k}em trathanh phan ho | Gidy tiép nhan hd so va 0,5 ngay
Quan ly nha ho so nhén va tra | so theo quy dinh. A Y

X PO X A x. .. | hentrakét qua (mau soé I
va chung cwr ket qua + Truong hop ho so chua day du, theo
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Co quan,| 3“9 | Tenbwee | , LFAch s Ghi
I thue .. | nhiém thwc | Noi dung cong viéc thurc hién Biéu mau/ két qua Thoi gian .
don vi . thwe hién <n chi
’ hién ’ : hién
nhan va tra néu 10 ly do theo mau Phiéu yéu | VPCP ngay
két qua S& ciu bd sung hoan thién hd so. Két | 23/11/2018).
Xay dung) thic quy trinh - Phiéu yéu cau b sung
+ Trudng hop tir chdi nhén hd so | hoan thién hé so (mdu s6
phai néu 13 ly do theo mau Phiéu | 02 ban hanh kém theo
tir chéi tiép nhan giai quyét bd so. | Théng te 01/2018/TT-
Két thuc quy trinh . . VPCP ngay
+ Trudng hop ho so day du, | 23/11/2018).
chinh xéc theo quy dinh: Ti€p nhan | - Phiéu tir chéi tiép nhan
hd so, lap Giay ti€p nhdn ho so va | giai quyét hd so (mdu s6
hen tra két qué. Quét (scan) va cap | 03 ban hanh keém theo
nhat, luu trit hd so dién tir. Chuyén | Théng tw 01/2018/TT-
Buéc 2 VPCP ngay 23/11/2018)
Chuyén .2 A NPT 3,5 ngay
. Thim vién dugc KAlem tl:a’ th?m ‘Pnh’ ‘lﬂ’am ‘?ec VOl '\ v/an ban béo cdo kem hd
Buoc?2 | .. A o o cong dan (néu can thiet), tong hop
dinh ho so | phdn cong|,, °, . 4 SO
, bao cao S& Xay dung
thu ly
Tham dinh . ... | 1,0 ngay
Trung tim hé so chua Dy thdo thong bao tu choi giai Dhgi.linao. ;I’hong E)tao }?f
Quan ly nha | Truong |day da hoic| Chuyén quyet (néu 13 ly do)/ Théng bao | IO Bl qUyel 1o
. A . A so/Thong bao Hoan tra
va chung cwr | hop1l |khong da vién hoan tra hd so dé bd sung, hoan hod 42 bi hod
didu  kién thién hd so. Chuyén budc 3 0 50 §& DO suns, Hoan
£ ; ) thién ho so
gial quyet
Truon Thém dinh Chuvén Dy théo van bao bao cao ket qua | Dy thao vin ban bio céo | 3,5 ngay
N 2g hd so da| éyn thdm dinh cho S& xdy dung |kétquathdm dinh cho S&
P < | didu kién Chuyén budéc 3. X4y dung.

w'l,és‘ P
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Buwoée

Trach

va chung cwr

- Trudng hop Théng bao tir chbi

Xay dung;

gg;] vi quan, thwe ;l;le:cbhl;’g; nhi¢m thwe | Ni dung cdng viéc thuc hién | Biéu miu/ két qua Thoi gian cthul
’ hién : * hién ,
- Van ban bao céo ket | 0,5 ngay
qua tham dinh cho S&
R Xét duyét Xay dung;
: Trting . tan‘l . van ban,|Lanh dao| . .z - . , .| - Hodc Thong bao tir
Quin ly nha | Buwée3 |, A Kiém tra vdn ban du thao cia héi oidi 2t hd so/
va chung cir bao cae S¢ | Trung tdm chuyén vién chol giai quyét h6 so
Xay dung Théng bédo Hoan tra ho
SO de bo sung, hoan thién
ho so
Kiém tra Du thao théng béo tir chéi 0,5 ngay
Hb so chua giai quyét (n€urd ly do)/ Thong béao i A o
dy  du hoan tra h6 so dé bd sung, hoan| DY thao Thong bao tir
Truong | hodc khong | Lanh  dao |thién h6 so. choi - glal - quyet h(,)
hopl |du diéu | Trung tAim |+ Néu ddng y: Ky Thong bao. sq/Thong bAao Hoan t\ra
" hd so dé bo sung, hoan
kién giai Chuyén budc 4. A 1A
X thién ho so
quyet + Néu khong déng y: Ghi 13 1y do.
Chuyén lai budc 2.Chuyén budc 2
Kiém tra van ban dy thio cua 0,5 ngay
chuyén vién. 0 vin bin béo 4
Truémg |Hd so du|Lanh  dao |+ Néu ddng ¥: Ky van ban bao céo| Lo (a0 van ban béo cdo
A pea A . A X ] két qua tham dinh cho S¢&
hop2 |di€ukién |Trungtdm |s& XAy dung. Chuyén budc 4. A
Xay dung.
+ Néu khong déng y: Ghi 16 ly do.
Chuyén lai buégc 2.
Trung tim Phit hinh - Vo s6, déng d4u, phat hanh van | - Vin ban béo cdo két | 0,5 ngay
Quén Iy nha | Buge4 | 2020 Vianthu | ban lién quan. qua thdm dinh cho S&
y van ban
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Co quan Buge Tén budce Trach . x X Ghi
. | thue .. | nhiém thwec | Noi dung cong viéc thwc hién | Bieu mau/ ket qua Thai gian
don vi n thuc hién o . chua
hién * hién :
giai quyét ho so/ Théng bao Hoan | - Hozc Théng bao tir
tra hd so dé b sung, hoan thién hd | chdi giai quyét hd so/
so. Két thic quy trinh Théng bao Hoan tra hd
so dé bd sung, hoan thién
hd so
Buéc5 | Kiém tra|Lanh  dao | Kiém tra hd so trén co s& vin ban 0,5 ngay
Sé Xay hd so, | phong thdm dinh cua Trung tim Quan 1y | Phan cong chuyén vién
dung phin cong | chuyén mén | nha va chung cu; Phin cong | xuly hd so
thu ly chuyén vién thu ly
Sé& Xay | Budc 6 | Thaim Chuyén Kiém tra hd so trén co s& vin ban thdm dinh ciia Trung tim | 25,0 ngay
dung dinh ho so | vién Quan ly nha va chung cu;
Thiam dinh 03 ngay
hd so chua - Du thao Thong béo hoan tra hé so
Truong ddy  du Chuyén dé bd sung, hoan thién ho so;|Du thio Thong bdo
hop 1 hoac khéng vidn Chuyén Trung tdm Quan ly nha va | Hoan tra hdé so dé bo
: da diéu chung cu thuc hién nhu budc 2. sung, hoan thién ho so
kién giai Chuyén budc 7
quyét
- T6 chitc hop Hdi dong xac dinh | - Du thao T& trinh, van | 25,0 ngay
gi4 ban nha & dé tinh tién nha, tién | ban bao cao UBND tinh;
sir dung dét theo quy dinh du thao Quyet dinh
Truéng 'Blﬁm dmh Chuyén + 'l:ruornAg horp Hoi d?)ng .t}lc")ng @ét chuyen quyén st dung
hop 2 0 so du vién phé duyét gia, Chuyén vién du thao | dit d6i véi truong hop

didu kién

T¢ trinh, vin ban bdo cdo UBND
tmh du thao Quyet dinh chuyén
quyén sir dung dat ddi véi trudng
hop xiy dung nha & trén dét trbng

xdy dung nha & trén dit
trong trong khudn vién
nha & cii thudc s& hiru

nha nuéc

P Y Lo




22

Co
don vi

quan,

Buée
thire
hién

Tén bwéc
thure hién

Trach
nhiém thue
hién

Néi dung cong viéc thire hién

Biéu miu/ két qua

Thai gian

Ghi
chu

trong khuon vién nha & cii thudc s&
hiru nha nuéc. Chuyén bude 7.

+ Trudng hop Hdi ddng,yéu ciu bd
sung hd so/ khong phé duyét gia
ban, Chuyén vién dy thao Cong
vin hoan tra hd so giri Trung tAm
Quan ly nha va chung cu dé thuc
hién cac ndi dung nhu bude 2.
Chuyén budc 7.

- Hoidc Du thdo Cong
van giri Trung tdm Quan
ly nha va chung cu tién
hanh thuc hién theo yéu
cdu cia Hoi déng.

S&
dung

Xay

Bwoce 7

Xét duyét
van ban,
trinh lanh
dao S¢&

Lanh
phong
chuyén mon

dao

Kiém tra vin ban dy thao cla
chuyén vién.

+Néu déng y: Ky nhay vin ban lién
quan. Chuyén budc 8.

+ Néu khéng ddng y: Ghi 13 1y do.
Chuyén lai budrc 6.

- Du thdo To& trinh
UBND tinh; van ban bao
cao UBND tinh, du thao
Quyét dinh chuyén
quyén st dung dit dbi
v&i truong hop xdy dung
nha & trén dit trong trong
khuén vién nha & cii
thudc s& hiru nha nudce

- Hoac Du thado Thong
béo tir chéi giai quyét hd
so/ Thong bao Hoan tra
hd so dé bd sung, hoan
thién hd.

- Hoac Du thdo Coéng
van gui Trung tdm Quan
ly nha va chung cu tién
hanh thuc hién theo yéu
cau ciia Hbi ddng

1,5 ngay

~

Q
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Co quan, Bugc Tén budc Trach S Ghi
. thuc .. | nhiém thwc | Noi dung cong viéc thwe hién | Bieu mau/ két qua Thoi gian .
don vi o thwe hién " chua
hién : ) hién
- To trinh UBND tinh; | 1,5 ngay
van ban bao cdo UBND
tinh, du thao Quyét dinh
chuyin quyén st dung
dat ddi voi trudmg hop
xdy dung nha & trén dat
Xét duvét Phé duyét ndi dung van ban trbng trong khuén vién
S X4 < :Yg +Néu ddng y: Ky duyét vin ban lién| nha & cii thugc so hitu
y . van ban, |, . . 3 , <.
dung Budc 8 trinh linh Lanh dao S¢ | quan. Chuyén buéc 9. nha 1;1110’0 A L
: £ A A 2 .| - Hodc Thong béo tir choi
dao tinh + Néu khong ddng y: Chuyén lgi |~ 2% *JO06 .
: bicse 7. giai quyét hd so/ Thong
bao Hoan tra ho so dé bo
sung, hoan thién hd.
- Hodc Cong van gui
Trung tam Quan ly nha
: va chung cu tién hanh
thuc hién
S  Xay Van thu, BO - 1,0 ngay
dng Buéce 9 | Phat hanh p},wfm mot | Phat hanh van ban va luan chuyén ho so
: clra
- Vao sb, déng ddu vin ban lién |~ ThAc‘)ngAbéo or CAhéi gi,éi 0.5 ngay
quan. quyét ho so/ Théng bao
. . , .. |Hoan tra ho so dé bd
9.1 Phat hanh Vin thu ;II-ATruornxg h?'p Thong b‘ao h(,)fm trf sung, hoan thién hé so;
. vin ban 0 so dé bo sung, hoan thién ho | _ Hodc T& trinh UBND

so/Thong bao tir chéi gidi quyét
ho so: Chuyén budc 10.
+ Truomg hop To trinh trinh

tinh; van ban bao cao
UBND tinh, du thao
Quyet dinh chuyén quyén
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~

Co

Buwoc

Trach

t

_quan, thue Teén bu.'?'c nhiém thwe | Noi dung cong viéc thwe hién | Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi en thuce hién .n * * chua
hién : ’ hién
UBND tinh: Chuyén budc 9.2 st dung dat doi vai
+ Truong hop Cong van giri Trung | ruong hop xdy dyng nha
tim Quan 1y nha va chung cu: |9 fén dat trong trong
Chuyen buéc 1 khuén vién nha ¢ cii
thudc s& hitu nha nude.
- Hodc Coéng vian gir
Trung tdm Quén ly nha va
chung cu tién hanh thuc
hién
- ‘ ) .| To trioh UBND tinh; véin | 0,5 ngay
- Cong chirc mdt cira ti€p nhan ho| ban bdo cao UBND tinh,
Z_ 1A SO du thdo Quyét dinh
Chuyen ho A A 2 A " A A X A
9.2 o lién Bo phén |- Chuyén hé so lién thong cho| chuyén quyen st dung dat
) thén mot clra UBND tinh gidi quyét. Chuyén| ddi v6i truong hop xay
& buoc 10 dung nha & trén dit trong
trong khuén vién nha & cii
thudc sé hiru nha nude
i 10,0 ngay
UBND tinh Budoc | Xem xét, ky duyet Quyet dinh chuyén quyén sir dung dat d6i véi trirong hop xay
10 dung nha & trén dit trong trong khuén vién nha & cii thugc sé hiru nha nwéc
- Ho6 so trinh cua S& Xay | 1,0 ngay
< B6 phan tié Tiep nhn, chuyén ho so cho flulgi thao Qu ét dinh
VPUBND Ti€ép nhén > phan hiep chuyén vién theo phan cong cua Y
) 10.1 A nhan va tra N \ , 2 chuyen quyen st dung
tinh hoé so , Van phong UBND tinh. Chuyén
két qua burée 10.2 dAt dbi vdi truomg hop

x4y dung nha & trén dat
trong trong khuén vién
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Co uan Burge Tén bwéc Trich x Ghi
dom vi quan, thure thure hién nhiém thwe | N§i dung cong viéc thirc hién Biéu miu/ két qua Thoi gian chii
: hi€én : * hién
nha & ci thudc sé hiru
nha nudc
- Kidm tra hd so: Du thao Quyet dinh | 4,0 ngay
- Trudmg hop dat yéu cau: Ra soat, gg?y;; ?,ge;uf; dﬁn 5
hoan thién Dy thao Quyét dinh| . JUONE hop
x4y dung nha ¢ trén dat
chuyén quyen sir dung dit d6i véi| A
2 Chuyén |trudng hop xay dung nha ¢ trén d4t| TrOPE trong khuon vien
VPUBND Kiém tra oA nha & cii thudoc s& hiru
, 10.2 . vién dugc |trbng trong khuén vién nha & cli| ,, .
tinh hd so R nha nudc
giao xtrly [thufc s& hiru nha nudec. Chuyén - héo Tho ,
biwroc 10.3 }‘IoacP Y t \ a0 ;Ong; bao
- Trudmg hop khong dat yeu cAu: Du gucilkgog\lgnq;l {i: tilé‘l(;sz{
thao Thong bao tir chéi giai quyét 3& Xav dune thim dignﬁ
hd so. Chuyén buée 10.3 lai Yy Gumg :
lju thao Quyét dinh | 1,0 ngay
chuyen quyen siu dung
. dat d6i véi truomg hop
Kiém tI'E.l vian ban du thdo cua x4y dung nha & trén dat
Lanh dao chuyén vién trong trong khudn vién
VPUBND o3 |Xemxeét phong | Néu ddng y: Trinh Lanh dao Van| nha & cli thuje s& hiru
tinh ) hd so an a | phOng. Chuyén bucdc 10.4 nha nudc
chuyén mén ; . . Hoiic Du thio Thone ba
+ Néu khoéng dong y: Chuyén lai 10ac U thao 1hiong bao
buée 10.2. tir choi giéi quyet ho so/
‘ Du thao vian bénvdé nghi
S¢ Xay dung tham dinh
lai.
VPUBND . " .2 - . . |Du thao Quyét dinh| 1,0ngay
tinh 10.4 Xemxét | Linhdao |Kiém tra vin ban du thao cua Phong chuyén quyen sit dung
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Bwoe

Trach

gd _quan, thuc Ten bu.'?'c nhiém thyc | Ni dung cong viéc thre hién | Biéu mau/ két qua Thaoi gian Gh,l
on vi oh thwre hién en : * * chi
hién * * hién
hé so Vian phong |chuyén mén dat ddi véi truong hop
+ Néu déng y: Trinh Lianh dao|Xdy dung nha & trén dat
UBND tinh. Chuyén buéc 10.5 | rong trong khudn vién
+ Néu khong déng y: Chuyén lai ﬁa oo thude s6 hiru
, a nudc
budc 10.3. Ho#ic Dy théo Thong bao
tir chdi giai quyét hé sof
Du thao vian ban dé nghi
S& Xay dung thim dinh
lai.
- Quyét dinh chuyén|2,5 ngay
quyén sir dung dét ddi véi
Phé duyé€t ndi dung van ban truong hq? x4y, dung nha
- + Néu ddng : Ky van ban, chuyén|py ¥’ dat rone trong
UBND tinh 10.5 Phé duyét %IaB;]Ih\ID tiflio phat ’hc‘mh buge 1 0.6. . thlil(f:):sévlll??rtll nhéanu((yﬁrc .
+ Néu khong dong y: Chuyén lai | - Ho#c Théng bao tir
budc 10.4. chéi giai quyét hd so/
vin ban d& nghi S Xay
dung thim dinh lai.
_ _ - Quyét dinh c}}uyén 0,3 ngay
Van thu, Bo 1 < s s 2 1 4 | quyen sir dung dat doi véi
VPUBND Phat hanh, |phan  tiép | L lat hanh vén ban va chuyén ket G % Ty dung nha
, 10.6 s VA s A s ..|quidchoBlphdntiépnhdnvatra|, .o %" 7,
tinh Tra két qua nhédn va tra K&t aua S& Xav dun O trén dat trong trong
két qua q Y CHmg khuén vién nha & cii thude

s& hin: nha nudce
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Buoc

Trach

Co _quan, thure Ten bl{?’c nhiém thyc | N@i dung cong viéc thue hién Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi o thuwe hien o cha
: hién ’ j hién
- - Hoac Thong béo tir chbi
giai quyét hd so/ vin ban
dé nghi S0 Xay dung
thdm dinh lai.
- Quyét dinh chuyén 0,S ngay
quyén sir dung dét ddi véi
trudng hop xady dung nha
| Chuyén két | .. . .. |-Tiépnhanhd so,kétquatx UBND|Y ten dat trong trong
, n . . ... | BOphantiép |.; khudn vién nha & cii thude
S& Xay| Buwéc |[qua giai| . -, .. |tinh ey s g
dung 11 |quyét cua nhan va trd ) Chuyén hd so, két qua dén Trung|" | hitu pha nude \
o UBND tinh két qua Lhuye ” nhi X Clll gl. Hogc Théng bao hoan
tam Quan ly nha va chung cu tra hd so dé bé sung, hoan
thién hd so/ vin ban dé
nghi S& Xay dung thim
dinh lai.
. - Quyét dinh chuyén
Trung tim Trudng hop UBND tinh dong y:  |quyén st dung dat d6i véi
Quan ly nha o - Tiép nhén két qua tir S& X4y dung, | trudng hop xay dung nha
va c.hung cu ) Ch}lyéﬂ két B phan tiép tra két 9ua’1 cho t6 chuc/cong dan. |0 t{én _?ﬁt t‘r67ng~ tror}g
(T@ll Eg Buéc qua  gial| Lo U3 tra |- Chuyén phong chuyén mén luu. k%lll(in vién nhz% 0 cii thude
phin tiep 12 quyét cla |, < qua Truomg hop ti chéi: s@ hitu nha nudc
nhin va tra UBND tinh . - Hodc Théong bao hoan

két qua Sé
Xiy dung)

- Tra HS va Thong bao tir chbi giai
quyeét cho to chirc, cong dan.
Két thuc quy trinh.

tra hd so & bb sung, hoan
thién ho so/Thong bao tr
choi gidi quyét ho so.

Hé so dwogc hru trir tai Phong chuyén mén tham muu thye hién TTHC. Két thic nim cdng viéc, tao 1ap hd so va chuyén ho so
cho Kho lwu trir @ liru trir theo quy dinh hi¢n hanh

Thanh phén hé so lru:

i ol pla% iy
P Q)‘i ‘ “%(9‘_
o p e
AI/ il 2CLAAT -




- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Thong bao bo sung, hoan thién hd so hodc Théng bio tir chbi giai quyét hé so (néu co)
- Hb so ciia td chirc/ca nhan.
- H6 so trinh UBND tinh cta S& Xay dung.
- H4 so trinh UBND tinh, Quyét dinh chuyén quyén s dung d4t d6i véi truong hop xay dung nha & trén dat tréng trong khuén vién nha
& cii thudc s hiru nha nuéec.
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4. Tha tuc: “Cong nhin chi dau tir du 4n xay dlmg nha & thudc thim quyen ciia UBND cép tmh (trong trurong hop c6 nhiéu
nha diu tw dv an xiy dung nha & thwong mai dugc chap thuin chi truong diu tu theo phap luat vé dau tw)”

- M s6 TTHC 1.010009, c6 01 quy trinh; M QLQG: 1.010009.000.00.00.H32
- Thoi gian thuc hién quy trinh: 20 ngay lam viéc.

ly do theo mau Phiéu yéu cAu bd
sung hoan thién h so. Két thuc quy
trinh

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so
phai néu r5 1y do theo mAu Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd so. Két
thic quy trinh

+ Trudng hop hd so déy du, chinh
xac theo quy dinh: Tlep nhén hd so,
1ap Gidy tiép nhin hd so va hen tra

- Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so (mdu sé
02 ban hanh kem theo
Théng tw 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tr chéi tiép nhan
giai quyét hd so (mdu sé
03 ban hanh kem theo
Thong nwr 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)

Buoc A . Trach As A ‘n e . , .
Coquan, | e [Tenbube | em thye | N0i dung cdng viée, théi gian Biéu mAu/ két qua Théi gian | O
don vi ‘A thue hién i * | thwe hién cha
) hi€n : * hién T ] ] .
Sé Xay Buéc 1 | Tiép nhian | B6 phan tiép | - Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho | - Gidy tiep nhén ho so va | 0,5 ngay
dung hd so nhan va tra | so theo quy dinh. ‘ ‘ hen tra két qua (mau sé 1
ket qua + Truong hop ho so chua day du, | ban hanh kém theo Théng
chinh xé4c theo quy dinh: huéng dan | e 01/2018/TT-VPCP
bd sung, hoan thién hd so va néu rd | ngay 23/11/2018).
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Budc A . Trach s A . - .
Co qua, thuc Ten blf?’c nhiém thwe Noi d“.l,l\g cong vige, thot gian Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi . thue hién . thuce hi¢n cha
hi€n : hién
ket qua. Quét (scan) va cép nhét, luu
trit ho so di€n tir. Chuyén Budc 2
A A A Lanh dao | Phéan cong cac chuyén vién thuc | Chuyén viéc trén phén
S& Xay . Phan cong X A A Ap o s , R
Buée2 | ., 2 phong hién mém mot cira hanh chinh | 0,5 ngay
dung xir ly ho so A A A n
chuyén mén cong "
Py A A . Py A . ’ A o A & \ A A
S& Xay Buée 3 T!lam dinh Chl.JAyen Tham dmh t11‘1h hop 1€ cia ho so theo quy ditih va thuc hién mot 10 ngay
dung ho so vién trong céc truong hop
Trudong hop Dy thao thong béo tir choi giai quyét | Thong bao tir choi giai
h6 so chua (néu rd ly do) va tra ho so dé nghi | quyét h6 so hodc dé nghi
Truong | day da hodc hogc bo sung, hoan thién hd so.| b sung, hoan thién hod so 2.0 nod
hop1 |khong di Chuyén buéc 4 Ve
diéu k’ién
gidi quyet
Trudng s s s Du thao bao céo, To trinh | 10 ngay
hop2 | Truong hop Dy théo Tg trinh UBND tinh, dw| ™ on - e thao
A 3 thdo Quyeét dinh cong nhin chu dau £ 4 R .
hé so du A s 2 | Quyét dinh cOng nhéin
A 1A tu du an xdy dung nha ¢. Chuyén S A > ~
. di€u kién . chia dau tu du an xay
budc 4 \
dung nha &
Xét duyét N 2,0 ngay »
Sé Xay . van ban, Lanl} dao Xem xét ngi dung cac du thao caa chuyén vién SO:
Buécd | . .. phong Xay
dung trinh lanh chuvén mén d
dao S& Y wng
Trudng o ’ Du thao bao cao, T¢ trinh
hop ho so - Néu dong y: Ky nhay, chuyén budc | UBND  tinh, du thao
4.1 chua day 5 Quy€t dinh coéng nhén| 0,5 ngay
du hodc chu dau tu du an xay

khong du

- Néu khong ddng ¥: chuyén budc 3

dung nha &
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Bwaée

Trach

+ Truong hop Thong bao hoan tra

sung, hoan thién ho so;

Co quan, thye Tén blf?' ¢ nhiém thue Noi d“.l,].g cong vigc, thoi gian Biéu miu/ két qua Thaoi gian Gh,l
dom vi oA thuc hién o * | thwe hién g chua
hién hién j
di€éu kiér} Hoac th(}ng bao tir chéj
giai quyét giai quyet ho so hodc de
nghi bd sung, hoan thién
ho so
Du thao du thao bao cdo,
To trinh UBND tinh, du
Truon o i thado Quyét dinh cong
h s - Néu dong y: Ky nhay, chuyén bude | nhin chu dau tu du 4n x4y
op ho so ; . .
4.2 0 didy 5 . ’ dung nha & | 20ngay
Kidn - Néu khéng dong y: chuyén buéc 3 | Hoac thong ‘bao tir choi
. : giai quy€t ho so hodc de
nghi bd sung, hoan thién
hoé so
- B4o c4o, to trinh UBND
tinh, du thao Quyet dinh
Xét duyét cong nhén chu dau tr du Sé
S& Xay Buée S van ban, Lanh dao | Ky duyét du thao do phong chuyén | 4n xay dung nha & 1 1.0 nea X4
dung trinh linh S& mén trinh - Hodc thong bao tir chéi | »° "84y y
- e Le 12 A = A dl}’ng
dao tinh giai quyet ho so hodc dé
nghi bd sung, hoan thién
ho so
Sé X3 Vin thu, B ) 1,0 ngay
dung y Bwdc 6 | Phat hanh phdn m6t | Phat hanh viin ban va luian chuyén hd so
: cua
- - Vo sb, déng d4u vin ban lién i ThA,ongkbao o (ihOI glal 0,5 ngay
Phat hanh 8 quy€t hd so/Théng bao
6.1 . 1 a Vanthu | quan. \ . 1A 2 LA
van ban Hoan trda hdé so d€ bo
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Buwéc n . Trach s n <n ‘e . .
Co quat, thue Ten blF?,c nhiém thuc Noi ‘?“.'}g cong viée, thot gian Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi on thuc hi€n on thuc hién chu
hién : j hién : * i
ho so dé bo sung, hqén thién hg‘) - Hodc van ban, to trinh
so/Thdng béo tir choi giai quyethé | UBND  tinh; du thao
so: Chuyén buoc 8. Quyéet dinh cbéng nhén
+ Trudng hop T& trinh trinh chi dau tu du an xay
UBND tinh: Chuyén buéc 6.2 dyng nha 6.
: - Cong chirc mgt ctra tip nhan h6 50| g ) 4 1o rinh UBND | 10 78
Chuyén ho | . . . - Chuyén ho so li€n thong cho UBND| , , L, 4
o B phén , z tinh, du thdo Quyét dinh
6.2 so lién . o tinh giai quyet. o A A4
o mot cira 2 : cong nhan cha dau tu du
thong Chuyén bucc 7 (A s
an xay dung nha &
UBND . h A £, e A A » aX A . \
tinh Budc 7 | Xem xét ky duyét Quyet dinh cong nhin chi dau tw du an xay dung nha ¢ 5,0 ngay
- H6 so trinh cia S& Xay
2 . |B6  phan | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén | dung
X:;J BND 7.1 :éeso, nhan mét cra VP | vién theo phén cong cua Van phong | - Dy thao Qu)(ét dinh | 0,5 ngay
UBND tinh | UBND tinh. Chuyén buoc 7.2 cong nhén cha dau tu du
an xdy dung nha &
Du thao Quyet dinh cong
VPUBND Kiém tra CEuyen . Kiém tra, trinh linh dao phong nhén chu‘da?u tl{du anxay \
tinh 7.2 h so vién phong nghiép vu. Chuyén budec 7.3 dung nha &/Vén ban d€ | 1,5 ngay
nghiép vu *p Vil LIy ’ nghi S& Xay dung tham
dinh 13i
Xét duyét, trinh lanh dao Van phong | - DY thdo Quyét dinh
Lanh  dao | UBND tinh cong nhan cha dau tu du
VPUBND . n \ : : (oA 7= \
tinh 7.3 Xét duyét | phong + Néu ddne v K9 van ban. chuvén| 2 X&Y dung nha &/Van | 0,5 ngay
nghié€p vu A » VM) ban dé nghi S& Xay dung

phat hanh bucc 7.4.

thdm dinh lai




32

Buée n . Trach As A ‘A N .
Coquan, | re | TeRDUGC | e thye | V0! dung cdng viée, thoi gian Biéu mAu/ két qua Théi gian | O
don vi o thwe hién n thwc hién cha
. hién hién : *
+ Neéu khoéng dong y: Chuyén lai
bucc 7.2.
Xet duyét, trinh lanh dao UBND tinh| - Dy thao Quyét dinh
VPUBND . |Lanhdao 1+ Neu dong y: Ky vin ban, chuyén| cong nhén chi dau t dy ‘
tinh 7.4 Xét duyét | Vin phong phat hanh buée 7.5. an xay dung nha &/Vian | 1,0 ngay
UBND tinh | | g, khong dong y: Chuyén lai ba? de .nghg _SO Xdy dyng
buoc 7.3. tham dinh lai
Ky (’luyé:[ , Quyét _dinh cdng nhén
UBND ’ A Linh  dao + I\’Ieu‘dong y: Ky vén ban, chuyén| chu dau‘ tu d}r an xdy ‘
. 7.5 | Ky duyét . phat hanh budc 7.6. dung nha &/Van ban dé | 1,0 ngay
tinh ’ UBND tinh , ; , Car A 2
+ Néu khong ddng y: Chuyén lqi | Dghi S¢ Xy dung tham
budc 7.6. dinh lai
Phat hanh, | 7. B Quyét dinh cong nhan
chuyén ket phin  mét 1 & cha d"u tu du an xay
VPUBND qua Bo| .° .| Phét hanh van ban va chuyén ket qua \
» 7.6 n .. |cra  Van A LA AL o e A dung nha &6/Van ban de 0,5 ngay
tinh phan mot \ cho Bg phan mét ctra S& X4y dung P ha
ra S& Xay phong nghi S& Xay dung tham
cira UBND tinh dinh lai
dung i i
o . ] o - Tlfp nhan ket qua tr UBND tinh Quyét dinh cong nhan
Sé Xay . Giao tra B¢ phén - Két thiic quy trinh. AL S
Budc 8 |« . At 2 1A £ \ R chit dau tu du an xay
dung ket qua mot clra - Chuyén ho so dén phong chuyén d \
mon luu. wmg nha &

Ho so dwoc lwu triv tai Phong chuyén mén tham muu thyce hién TTHC. Ket thic niim cong viée, tao 1ap ho so va chuyen hé so
cho Kho hru trir @é Iwu trir theo quy dinh hién hanh

Thanh phan ho so hru:

- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.




- Théng béo bd sung, hoan thién hd so hoic Théng béo tir chdi giai quyét hd so (néu co)
- H6 so cuia nha dau tw.
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- H4 so trinh UBND tinh, Quyét dinh cong nhan cht dau tur dur an x4y dung nha 6.

"5, Thii tuc: “Gia han sé hiru nha & tai Viét Nam- cho ca nhén, to chirc nwéc ngoai”
- Mi s6 TTHC 1.007748, c6 01 quy trinh; Ma QLQG: 1.007748.000.00.00.H32
- Thoi gian thuc hién quy trinh: 30 ngay lam viéc.

b sung, hoan thién hd so va néu s ly
do theo mAu Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so. Két thiic quy trinh

+ Truong hop tir chéi nhin hd so
phai néu r5 ly do theo miu Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét hd so. Két
thic quy trinh

+ Trudng hop hd so diy du, chinh
xé4c theo quy dinh: Tiép nhan hd so,
1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Quét (scan) va cép nhat, luu trir
hd so dién tir. Chuyén Budc 2

tw 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu cau bb sung
hoan thién hé so (mdu sé
02 ban hanh kém theo
Théng te 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Phiéu tur chéi tiép nhén
giai quyét hd so (mdu so
03 ban hanh kem theo
Thong tw 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)

Buwdce n . Trach s A .n N .
Co quan, thuc Ten bt.r?'c nhiém N.(‘:l dung cong vige, thoi gian thye Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi <A thuc hién * .. | hién chua
e hién : * thuc hién *
? A r .‘ A ~ fad 'A’ ~ 'K b1 ‘A A *
Sé Xay | Budcel T;ep nhan Bf) ph:;:.n - Ti€p nhén, kiém tra thanh phan h6 so | - Gidy tiép nhén hb so va 0,5 ngay
dung ho so tiep nhén | theo quy dinh. N A
s s LA hen tra két qua (mdu so 1
va tra két| + Truong hop hd so chua day du, ban hénh kém theo Thon
qua chinh x4c theo quy dinh: huéng din &
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Bwoce

Trach

gidi quyét

Co quan, thue Ten b‘fi’c nhiém N.(':l dung cong vige, thoi gian thye Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi o thuc hién A hi€n chua
hién : ‘ thue hién *
Léinh dgo Chuyén viéc trén ph?m
| Sé Xay Buée 2 PPal’1 cong phonAg Phén cong céc chuyén vién thuc hién mém mot c ia hanh chinh 0,5 ngay
dung xirly ho soo | chuyén A
A cong
mon
Sé Xay . Tham dinh | Chuyén | Thm dinh tinh hop 1€ cua ho so theo quy dinh va thuc hién mét \
Buée3 | a5 ‘A . \ 13 ngay
dung ho so vién trong céc trudng hop .
Trudng hop Du thao thong bao tir choi giai quyét Théng bdo tir choi giai
hé so chua (n€u 15 ly do) va tra ho so dé nghi quy€t ho so hodc d€ nghi
Truong | day du hoidc hodc b6 sung, hoan thién ho so. | bo sung, hoan thién ho so 0.5 ned
hop1 |khéng du Chuyén budc 4 o NEAY
diéu k,ién
giai quyet
T | Trromg hop Dy thio T trinh UBND tinh, dy théo | & a0 10 trinh UBND | 73 ngdy
hop 2 A . S S al 12 .. | tinh, du thao van ban dong
hé so da van ban dong y gia han mdt 1an thoi | , . Ap 1A 41 A
A LA - s 2 . y gia han mét lan thdi han
diéu kién han s& hiru nha 6. Chuyén buéc 4 o . .
s& hiru nha &
Xét duyét | Lanh dao | Xem xét nfi dung du thao 3,0 ngay
Sé Xay . vian ban,| phong
dung Bugce 4 trinh lanh | chuyén
dao S¢& moén :
Truong hop + Néu dong y: Ky nhdy van ban lién Théng bao tir choi giai | 0,5 ngay
h6é so chua quan. Chuyén buce 5. quy€t ho so hodc d€ nghi
Truong | day du hodc + Néu khong dong y: Ghi rd ly do. | b6 sung, hoan thién ho so
hopl | khoéng du Chuyén lgi buoc 3.
di€u kién
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Budc A . Trach A A o - .
dc(;:lqv“ia“’ thure t];f:cbh‘:g: nhi¢m ::aln dung cong vige, thoi gian thye Bidu miuw/ két qua | Théi gian gﬂl‘
: hién : : thue hién :
. + Néu dong y: Ky nhay vin ban lién| Dy thio Td trinh UBND | 3,0 ngdy
Trudng h{“‘mg gp quan. Chuyén buwdc 5. tinh; dy thdo van ban
hop2 |y 59 ¢ + Neu khéng dong y: Ghi 3 1y do. | dong y gia han mot lan
diéu kién Chuyén lai buéc 3. thdi han s hiru nha &
Xét duyét
Sé Xay . vin ban, | Linh dao| Xem xét du thao do phong chuyén moén trinh - X
dung Buge S trinh lanh | S¢ ¢ 2,0 ngay
dao tinh
Truong hop -
‘ h? so Chlfa + Néu don% y: K,y nhdy van ban lién Théng bdo tir chéi giai
Truong | day da hodc quan. Chuyén bugc 6. 4t hd so hodic d& nghi | 0,5 nga
hop1 |khong da + Néu khong ddng y: Ghi 16 ly do. | T30t 1O 80 hoac de Aght | &2 ngdy
didu  kién Chuyén lai budc 4 bo sung, hoan thi¢n ho so
: uy C
giai quyét '
Trusng hop + Néu dong y: Ky nhay vin ban lién| T& trinh UBND tinh, du
Truong 1 so di quan. Chuyén budc 6. thao van ban dong y gia 2.0 ned
hop 2 didu kin + Néu khong dong y: Ghi 13 ly do. | han mét lan thoi han s& | ™ gV
i Chuyén lai budc 4 hitu nha &
S Xay , | Vanth, s ok A 1o i a 1,0 ngay
dung Budc 6 | Phat hanh B(a ph?n Phéat hanh van ban va luan chuyén ho so
: mot cua
- Vao s6, déng diu vin ban lién quan. |~ Thong bao tir choi giai | 0,5 ngay
. . ) . .. | quyét hdo so/ Thong bao
6.1 Phat hanh Vin thu + Trg?“%‘}"l’ Thonghba‘lo ho;:gtra ﬁ? Hoan tra hd Yy dé bd sung,
) vian ban so de bo sung, hoan thien ho |y, thién ho so;

so/Thong bao tir chbi giai quyét hd
so: Chuyén buoc 8.

- Hoac To trinh UBND
tinh, du thao van ban dong
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thot han sé hitu nha ¢/Vian

; Buéc A . Trach e A o ‘e . .
Co quan, thwe Tén blf?c nhiém N.?l dung cong viéc, thoi gian thye Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi oA thure hi€n n hi€n chu

hién i * thwe hién * .
+ Trudng horp To trinh trinh UBND | ¥ gia hgn mot 1an thot han
tinh: Chuyén budc 6.2 s& hiru nha &
Chuvén hd - Cong chirc mét ctra ticp nhdn h6 so | - Td trinh UBND tinh, du | 7,0 ngay
1y B phén |- Chuyén ho so lién thdng cho UBND| thdo vin ban déng y gia
6.2 so lien ny , £ 2 . ne 1A ‘- .
n mot cra |tinh gidi quyéet. Chuyén budc 7 han mét lan thoi han s&
thong ~ \
hiru nha &
UBND . ‘1 O S ne 1A Y. i .. X
tinh Budc 7 | Xem xét ky duyét viin ban dong y gia han mét lan théi han sé hiru nha & 10,0 ngay
VPUBND Bophdn | o - HO so trinh ciia S& Xay
tinh Tiép nhin mot cra | Ti€p nhén, chuyén ho6 so cho chuyén | dung
7.1 hd sp()’ : VP vién theo phén cdng cua Van phong | - . Du thio van béan| 0,5 ngay
UBND | UBND tinh. Chuyén buéce 7.2 dong y gia han mét lan
. tinh thoi han sé hitu nha &
VPUBND R - Du thao vidn ban
tinh Chuyén ddng y gia han mét lan
o2 [ + R 3 ~ hY :A 3 ¥
72 |Kiem tra) - vién | Kiém tra, trinh linh dao phong nghi€p |} % ) Sk nha 6van | 4,0 ngay
ho so phong | vu. Chuyén buoc 7.3 ban dé | S¢ Xav d
nghiép vu : an e.ngh ' 0 Xdy dyng
T tham dinh lai
VPUBND Xét duyét, trinh lanh dao Vian phong
tinh UBND tinh. - Du thao vin ban
Lanh dao . aA o s s 1. z | dong y gia han mét lan
73 | Xétduyét | phong | Lov dong y: Ky van ban, chuyén| S0 o nha &/Vin | 1.0 ngay
o phat hanh budc 7.4. .k . Qn A
nghiép vu ) . , ban d€ nghi S& Xay dung
+Neu khong dong y: Chuyén lai budc | thaAm dinh lai
7.2. o
YPUBND o+ . |Lanh dao|Xét duyét, trinh lanh dao UBND tinh |, DY, (hdo vdn bén \
tinh 7.4 | Xét duyét Vin phe , . | dong y gia han moét lan | 1,0 ngay
anphong |+ Neu dong y: Ky vin ban, chuyén




37

Bwoc

Trach

Noi dung cong vi€c, thdi gian thuce

mon luu.

nha &

Coquan, | "y o |Tenbute 1 em 9 Bidu miw/ két qua | Thoi gian | O
don vi o thuc hién en hién chua
hién : j thue hién :
UBND  |phdt haih buéc 7.5. ban dé nghi S¢ Xy dung
tinh + Néu khong ddng y: Chuyén lai buce | tham dinh lai
7.3,
UBND Ky duyét R o
tinh Lanh dao |+ Néu ddng y: Ky vin ban, chuyén V'%n lian d?pg y gl h?n
75 |Kyduyét |UBND  |phdt hanh budc 7.6. mot lan thoi han s6 hi | ) o)
: tinh +Nbu ks _ . . .. |nhad/Vian ban de.ngm.Sor ’
o €u khong dong y: Chuyén lai budc | Xay dung thAm dinh lai
'VPUBND Phat hanh, | Vian thu,
tinh chuyén két | B6 phan _ Vin ban ddng y gia han
16 |9qud  Bd|mdt cira| Phithanh vin bin va chuyén két qua | mot 1an thoi han s¢ hitu 1.0 ned
‘© | phan mét | Vin phong | cho Bé phan mét cira S Xdy dung | nha &/Vin ban dé nghi S |+~ &Y
cira S& Xdy | UBND X4y dung thdm dinh lai
dung tinh ’ i
- Tiép nhén ket qua tir UBND tinh Van ban ddng ¥ gia han
S6 XAy |p gcg | Giao  trd| BO - phin| -Keét thic quy trinh mét Iin thoi han & hiru
dung ket qua mot cira - Chuyén ho so dén phong chuyén| .° :

Ho so dworc lru trit tai Phong chuyén mén tham muu thyue hién TTHC. Két thiic nim cdng viéc, tao lap ho so va chuyén ho so cho
Kho liru trir dé liru trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phén hd so luu:
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
- Thong bao bd sung, hoan thién hd so hodc Théng bao tir chéi giai quyét hd so (néu co)
- Hd so cia td chire, ca nhan.
- Hd so trinh UBND tinh, Vian ban ddng ¥ gia han.
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6. Thii tuc: “Thué, thué mua nha & xa hi thudc sé hiru nha nwéc”.
- Mi s6 TTHC 1.007764, c6 2 quy trinh; M3 QLQG: 1.007764.000.00.00.H32

- Thoi gian thuc hién quy trinh: 30 ngay lam viéc ddi véi truong hop khéng xét duyét chdm diém; 60 ngay ddi véi truomg hop phai
x€t duyét chim diém.

6.1 Thué, thué mua nha & xa hdi thugc sé hiru nha nuée (Trudng hop khong xét duyét chadm diém): 30 ngay lam viéc

va chung cwr

thu ly

Co quan Buge | ron buge | Trach X Ghi
do’nqvi ’ thue thue hién nhiém thyc | N§i dung cong viéc thuc hién Biéu miu/ két qua Thoi gian chi
: hién : * hién
Buéc1 |Tiépnhan | Bophan |-Tiépnhan kiémtrathanhphinhd| .. .. . .x | 0,5 ngay
hd so ti€p nhan va | so theo quy dinh. i Glay’ tle;p nhan h(; sova
A \ A x. 1 | hentrakét qua (mau so6 1
tra két qua + Trudng hop ho so chua day du, ban hanh keém  theo
chinh xac theo quy dinh: hudng Théne tr 01/2018/TT-
dan bd sung, hoan thién hd so va P CI% i
Trung tim néu 1 ly do theo mAu Phiéu yéu gay
RN 23/11/2018).
Quan ly nha cau bd sung hoan thién hd so. Két - Phiéu véu ciu bd sun
va chung cw thuc quy trinh y g
A A \ N CUR TIPS hoan thién hé so (mdu s6
(Tai B6 phan + Trudng hop tir choi nhén hd SO | 02 ban hinh kém theo
tiép nhan va phai néu 13 ly do theo mau Phi€u Théne te 01/2018/TT-
tra két qua tir choi ti€p nhén gidi quyet ho so. VPC 5 i
Sé Xay Két thiic quy trinh 8y
A A 23/11/201 8).
dyng) + Truong hop ho so day d, |- Phiéu tur chéi tié nhan
chinh xac theo quy dinh: T1ep nhén 41 quvét hd so (’5 Gy sé
hd so, lap Gidy tiép nhan hd so va slai quy
hen tra két qua. Quét (scan) va cé 03 ban hanh kém theo
nhét, tl'lcl’l hé so dién tir. Chuyeﬁ Thong tw 01/2018/TT-
Bude 2 VPCP ngay 23/11/2018)
Trung tam : Chuyén s £ X
i’ Qu:’ingl > nha | Buée 2 Thém dinh | viéndugc | Kiém tra, xac minh, 14p danh sach dg ki€n giai quyé'g cho thué, 3.0 nei
yn ol ho so phén céng | thué mua nha & xa hi giri Cuc Thué tinh; UBND cap huyén |~ say
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Bwoc

Trach

Co quan, thue Ten blf,\o,c nhiém thwc | N§i dung cong viéc thuwe hién Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi . thuc hién " chu
’ hién ) * hién
Thém dinh
ho so chua Du thio thong bdo tir chéi giai | D%, a0 Thong bio tr
Trudn day du Chuyén uyét (néu rd ly do)/ Thong bao choi ~ giai quyét ho
- & hodc khong vy quyet \net 10 & 0% g M so/Thong bao Hoan tra | 1,0 ngay
hgp 1 Y vién hoan tra hé so d¢ bo sung, hoan |, 3 T 1A X
da diéu A 1A 3 . hd so d€ bo sung, hoan
A ens thién ho so. Chuyén buoc 3 A 1A
kién giai thién ho so
quyeét
- Du thao van ban gui
Cuc Thyé tinh kém danh
sach d€ xéc minh ndp
] thu€ thu nhép cé nhén;
Thim dinh Du théo van ban giri Cuc thué tinh; | - Dy thio van ban gui
Trudng b so di Chuyén | UBND cép huyén kém Danh sach | UBND cap huyén kem 3.0 ned
hop2 | 43 jasn vien | du kién giai quyét cho'thué, thué | danh sach dé xdc minh | ™" "EY
i mua nha & x& hi. Chuyén bude 3. | viéc hudng chinh sach
nha o, dat o, ’viéc ding
ttn trén Gidy Chung
nhin quyén sir dung
dat... theo quy dinh
Xét duyét
T t van ban giri
Quin I nha | Bugc3 | Thué | Lanh  dao| 0,5 ng3
uany tinh; Trung tim | Ki€m tra van ban du thdo cua chuyén vién > NEAY
va chung cw UBND c4
cap
huyén
Trudmg ?:y so °hg3 Lanh  dao |Kitm tfitD(‘-‘fhé? ;P‘:’ing)/t?}‘;’f‘* ‘i‘?’i Thong bio tir chdi gidi |, .
hop 1 y T 4 giai quyet (néurd ly do ong bao 4 hd so/ Thone bao | ¥
P | hogckhong | 8™ |1oan tra hd so dé bd sung, hoan| 1Yo 0 SO HONE A0

NN

sy’
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Bwoée

Trach

Co quan, thwe Ten bl{?,c nhiém thwe N&‘}i dung cong viéc thuce hién Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi .n thuc hién <n : chu
hién : j hién
da dieu thién ho so. Hoan tra h6 so dé bod
kiéni giai + Né'y déng y: Ky Thong béo.| Sung, hoan thién ho so.
quyet Chuyén budc 4.
+ Néu khong dong y: Ghi rd ly do.
Chuyén lai buoc 2.
Kiém tra vin ban du thao cua
chuyén vién.
Truomg | HY so di|Lanh  dao [+ Néu déng y: Ky van bin gii Cuc Dir thao van ban gin Cye 05
hop2 |didukién |Trungtam |Thué tinh; UBND clp huyén. | Thue ’ cap | v ngdy
Chuyen bucc 4. huyén
+ Néu | khong ddng y: Ghi 13 ly do.
Chuyén lai buéc 2.
Vao sb, déng ddu vian ban lién
quan. | - Thong béo tir choi giai
+ Truong hop Thong bdo tir chdi| quyet ho so/ Théng bao
A giai quyet ho so/ Thong bao Hoan| Hoan tra ho so dé bo
Trung tam 3 X1 2 . > . )
2 he s . Phat hanh < tra ho so d€ bo sung, hoan thién ho | sung, hoan thién ho so. | 0,5 ngay
Quan ly nha | Buéc4 | _ ., Vin thu £ g s e 1 .
va chung cur van ban so. Ket thuc qua trinh - Hodc van ban giri Cuc
+ Trudmg hop hd so du diéu kién,| Thué tinh; UBND cap
phat hanh van ban giri Cyc Thué| huyén
tinh, UBND cap huyén. Chuyén
buoc 5
4 , Y4 A X - 3 - A A \
Cyc Thue Buée 5 Tiep nhiln quuc. Thué Tiép nhén van bén ciia Trung tAm Yan ban phg}n hoi .thorvlg 6,0 ngay
tinh; ho so, phan | tinh; s e o1s s X tin theo dé nghi cua
£ A , z_ | Quan ly nha va chung cu kém danh A s s
UBND cap congthuly, | UBND cap | A A , . 1a. | Trung tdm Quan ly nha
n A sach; Phan cong thu ly; Phan hoi | ~,
huyén huyén va chung cu
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| Co quan Budc Tén bwdc Trach R x K Ghi
’ . thuc A nhiém thuc | N¢i dung cong viéc thure hién Bieu mau/ ket qua Thai gian .
don vi . thuc hién n chu
hién ¥ hién
phan  hoi thong tin cho Trung tdim Quan ly
thong tin nha va chung cu
Trung tim Ti€p nhéan }36 phan | Tiép nhin van ’bén cua Cuc thl}é Chuvén viéc trén phin 0,5 ngay
Quan ly nha | Bwéc 6 | van ban tiep nhin va | tinh UBND cdp huyén, chuyén| Y i p
X A A in , meém
va chung cw trd k€t qud | chuyén vién thu ly
Kiém tra thng tin phan héi tir Cyc | Dy thdo van ban trinh S&

Trling t’am ‘ ' Thém dinh Chuyén T’hue, UBND cag hu}.'?n; lapﬂ Dan}Al X’ay dung 17<err'1A De%r}h ‘

Quan ly nha | Budéc 7 hd so vién sach ngudi du di€u kién thué, thué | sach ngudi du dicu kién | 2,5 ngay

va chung cuw mua nhd & x4 hdi trinh S& Xay | thué,thué mua nha & xa

dung. Chuyén buoc 8 héi
Kiém tra vin ban du thao cua
X Xét  duyét chuyén vién

,T"',“glt,a“l‘]‘ Buge g | Vnbangi | Lanhdao | Neu dong y: Ky van bin giti 3| Dy thio van ban giri S5 | o -

‘%u:ll: [)1, nha | buwocs | oo Xay | Trungtam |X4y dung. ChuJ‘)en budc 9. Xay dung »d Ngay

ung e dung + Néu khéng ddng y: Ghi 15 1y do.
Chuyén lai buéc 7.

Trung tim . \ s A ar £ o1 aa o , v Qi wa s
‘Quén Iy nha | Bude 9 P?at , hanh Vin the Vao so, do?g da}u van ban lién | Vin ba‘n gui S¢ Xay | 0,5 ngay
S van ban quan. Chuyén bucc 10 dung (kém ho so)
_va chung cw )
S0 XAy dyng| Buée Tiep nhén }3 © pl}an . | Tiép nhan van ban (kém hd so); Chuyén viéc trén phin \

10 ho so tiep nhin va chuyén phong chuyén mén thu ly | mém 0,5 ngay
, trd két qua YEl phong chuy -y
_S_O' Xdy dyng| Buc Phan, cong Lanl‘l dao Tiép nhin hd so, phan cdng | Vin ban gui S& Xay .
11 thu ly phong A in . L Ta 0,5 ngay
~ - ~_ | chuyén vién thu ly dung (kém ho so)
chuyén mén .

'S¢ Xdy dyng| Bwéce | Tham dinh| Chuyén | Kiém tra h6 so trén co s& vin ban tong hop cla Trung tim | 6,0 ngay
| 12 ho so vién Quan ly nha va chung cu

2 A g Avesn - ¥
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Bwoce

Trach

Co quan, thwe Ten blf,\o’c nhi€ém thuc | Noi dung cong viéc thire hién Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi . thuc hién n chu
hién : * hién
Tham dinh 7 R . | 2,0 ngay
hd so chua Du thao Thong bdo hoan tra hd so Du ,‘tha7o Thong _bdo
A \ z 1A X .~ 1+x . |Hoarf trda hé so d¢ bo
Truong day du Chuyén d¢ b sung, hoan thién ho so; sung, hoan thién hé
hop 1 hogc khong vién Chuyén Trung tim Quan ly nha va so/D:.r thio van ban tra
op da diéu chung cu thuc hién nhu buéc 2.7, 5 Y
. % , 161 (Théng bdo tir choi
ki€n  gidi Chuyén bucc 15 ta. 2 T
quyé ¢ giai quyét hod so)
Dy thao t& trinh UBND tinh; dy | Dvr théo 16 trinh UBND | 6,0 ngay
L thio Quyét dinh phé duyét danh | tinh; du thdo Quyét dinh
Trudng Tllam d;nl} Chuyén |sich ngudi dugc thué, thué mua phé ‘ duyét danl} Sac{’
hop2 |09 S0 dul " |nha & du thio hop déng cho thug, | N80l duoc thud, thue
' diéu kién thué mua nha &. Chuyén budc 13. | Mua nha &; du thao hop
dong cho thué, thué mua
nha é.
% < 1. . .| Du thdo t& trinh UBND
i(hlz}rf:‘gntf/?ér:,an ban dy thio cia tinh; du thao Quyét dinh
Sé Xav d Budc Kiém tra Lalﬁlgfao + Néu ddng y: Ky ,tét van ban trinh ﬁ he md‘;‘}:féc Cig?ll; iﬁﬁlél: 1.0 nea
yAay dungl 43 du thao PRONE  |UBND tinh. Chuyén budc 14. DEwo1 o >0 MEAY
chuyén mén £ A AT e 1 mua nha &; du thao hop
+ Néu khong dong y: Ghird ly do. | 5 thu m
Chuyén lai butc 12 dong cho thug, thué mua
: | nha §&.
Kiém tra viin ban du thao ctia phong Ii)n,liljdzlao Lo P%Ijn?l
Kiém tra chuyén mén ! he ’ du : a0 Qai}l’let .
S# Xav d Buéc | duthio, ky | Lanhdao |+ Néu ddng y: Ky t& trinh UBND fl fmi ‘éyu‘-“’;c ihué iﬁi‘ 0.5 e
Aydungl 14 | duyétvin S tinh. Ky tét dy thao Quyét dinh phé mgua ha o du thio hom | gay
ban duyét danh sach ngudi dugc thué, N 1op

thué mua nha &. Chuyén bude 15.

ddng cho thué, thué mua
nha 6.
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Co quan Bugc Tén bude Trach Ghi
quan, thue o nhiém thwe | N§i dung cong viéc thuc hién Biéu mau/ két qua Thoi gian .
don vi n thwe hién .n chua
hién j : hién i
+ Néu khong dong y: Ghi r6 ly do.
Chuyén lai buoc 13.
- Théng bao tir choi giai
, . ét hd so/ Thong ba
- Vio s, déng ddu van bin lién | i ra b so dé Y
quan. sung, hoan thi€n hd so;
+ Trudng hgp Thong bao hoan tré | - Hoac T¢ trinh UBND
hd so dé bd sung, hoan thién hd | tinh; du thio du thio
. . so/Thong bao tir chéi gial quyét Quyét dinh phé duyét .
SoXaydyng| 15 (T0dt AR yan gy | hd so: Chuyén budc 10, danh sach ngudi dugc | % PEAY
+ Truong hop T& trinh trinh thué, thué mua nha &; du
UBND tinh: Chuyén buéc 16 thao hop dong cho thué,
+ Truong hop Cong van gui Trung thué mua nlja °c
tim Quan ly nha va chung cu: | _ HoacACong’van' g
Chuyén buéc 1 Trung tam Quan ly nha
va chung cu tién hanh
thuc hién
n . Y ~ 1| - To trinh UBND tinh;
o ;OCong chirc mét ctra ti€p nhan ho du thao du thio Quyét
2 A Chuyén .}30 Bophin |- Chuyén hd so lién théng cho dmhp hé duyet da{1h SaCl} 0,5 ngay
Sé Xay dung 16 SO lién Ay . £ ;| ngudi dugc thué, thué
n mitcira |UBND tinh giai quyét. Chuyén . ,
thong . mua nha &, du thao hop
buoc 17 N o A
dong cho thué, thué mua
nha &
.
T4 - I A R . A A , ) A A <
UBND tinh Buwéc 2(em xét, Ky duyét Quyet dinh phé duyét danh sach nguwdi dwge thueé, thué mua nha 5,0 ngay

17

(14
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Bworc

Trach

Co quan, thue Teén bl{? ¢ nhiém thue | N§i dung cong viéc thyc hién Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi n thuc hién n : cha
hién : ‘ hién
YPUBND .5 . | B6 phan tiép Tiep Anha-‘.‘}’ chuyen Aho S0 c}}o Chuyén viéc trén phén
tinh 17.1 Ti€p nhén nhan va tra chuyén vién theo phin cong cua| i 0.5 ned
" |hdso * 78T | van phong UBND tinh. Chuyén o B
kétqua | pyge 17.2
VPUBND " s . . |Dyuthio Quyét dinh phé
tinh By Chuyén |- Kiém tra ho so ra soat, hoan thién dliyé + dal?h yséch' n gll)r Si
Kiém tra A Du thdo Quyeét dinh phé duyét danh j n . X .
17.2 ) vién dugc |, & A N . |dugc thué, thué mua nha| 2,0 ngay
hd so : . 1. |sach ngudi duge thué, thué muanhal, . o0 .7 .3 .
giao xtr ly &. Chuvén bude 17.3 6/Van ban dé nghi So
- Iy ‘ Xay dung thim dinh lai
VPUBND . ; ; 4
tinh Kiém tra van ban du thao cua D_‘-I tha? du Athao Qu’yet
n chuyén vién dinh phé duyét danh sich
Xem xét Lanh dao P A . . |ngudi duogc thué, thué
17.3 |6 phong |t Neéudongy: Trinh Lanh dao Van| 2 nha ¢/van ban d&| 0,5 ngay
ho so chuyén mén phon’g. Chuyén b‘u'ac 17.4 , nghi S& Xay dung thdm
+ Neéu khong dong y: Chuyén lai | dinh lai
buoc 17.2.
VPUBND . A ; 4
haly Kiém tra van ban dur thao cia Phong | DY thdo du thao Quyet
in chuvén mé dinh bhé duyét danh sach
yén moén A " "
Xem xét Lanhdao |+ Néu déng y: Trinh Lanh dao| @01 duoc thué, thué
17.4 N A cu dong y: lrinhi %\mua nha ¢/Vin ban d&| 1,0 ngay
ho so Vian phong IJBN’I) tinh. Chu‘yen buéc 17:5 . nghl S Xay du'ng thAm
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai | dinh lai
bude 17.3.
UBND tinh A & 2 A
175 | Phé duvét Lanh dao  |Phé duyét ndi dung vin ban Quyét ’dmh p h‘e. duyét 1.0 ned
. Y¢U | UBND tinh danh sach ngudi duoc| /,0 ngay

+ Néu ddng y: Ky van ban, chuyén

thué, thué mua nha 6/Vin
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két qua Sé&
Xay dung)

- Chuyén phong chuyén mén luu.
Trudng hop tir choi:

tra hd so dé bd sung,
hoan thién hé so/Thong
bdo tir choi gidi quyet ho

Co quan Buge Tén budc Trich x Ghi
quan, thye o nhiém thwc | Noi dung cong viéc thuwe hién Biéu miu/ két qua Thai gian .
don vi o thuce hién on : chua
: hién : hién .
phat hanh budc 17.6. ban dé nghi S¢ Xéy dung
+ Néu khong dong y: Chuyén lai tham dinh lai
buoc 17.4.
VPUBND Quyét dinh phé duyét
tinh, | Vanthu BO| b banh van ban va chuyén két | 9200 sich ngudi dugc.
Phat hanh, | phgn tip . A 1A ek A2 .. |thué, thué mua nha .
17.6 2 LA, o ~ . .o lquacho By phan tiepnhdn vatra | , o .. .3 . a2 | 0,5 ngay
Tra ket qua | nhén va tra K&t aua cho S& Xav dun 6/Vén ban dé nghi So
két qua q y Qung X4y dung thdm dinh lai
. . ) - Quyét dinh phé duyét | 0,5 ngay
- Tlép nhén ho so, két quatr UBND| danh sich nguoi dugc
| o tinh thué, thué mua nha &
- . ] Ch}lyen ket B6 phan tiép - Tb chirc ky hop déng thué mua| hop dong thué mua nha
So Xdy | Bwée |qua gai| .. s oo lnhao d.
dung 18 quyét cua Aan Ya tra . s . . - n , s
' UBND tinh | K¢t au@ - Chuyén ho so, ket qué dén Trung | - Hode Théng bao hoan tra
tAm Quan ly nha va chung cu h6 so dé b sung, hoan
thién ho so/Théng bao tir
chdi giai quyét ho so.
T ta . . < - Quyét dinh phé duyét 0,5 ngay
er{ngl , al?‘l Tru?'ng hop UBND tinh dong y: | danh sach nguoi duge
uan fy nha Lz - Tiép nhan két qua tir S& Xay thug, thué mua nha &,
va chung cwr Chuyénkét | 5. . 4 TR 1 1 A n A n n
. n , R B6 phén dung; t6 chirc ky hop dong thué Hop dong thué, thué mua
(Tai B6| Budc | quagial Y A -‘ N
A .X z . tiép nhén va {nha nha 4.
phan tiep 19 quy€t cua  ké . P 2
nhin va tra UBND tinh | T2 K€t qua |- Tra két qua cho to chirc/cong dén |- Hodc Thong béo hoan
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Co quan Bugc Tén buode Trach 2z £ N Ghi
N thwe < nhiém thyc Nﬁi dung cong viéc thwe hién Bi¢u mau/ ket qua Thoi gian ,
| dom-vi hién thue hién hién ’ * : chu

- Tra HS va Thong béo tir chdi giai
quyet cho t5 chirc, cong dén.
Két thiic quy trinh.

SO.

Hb so dugc lru trir tai Phong chuyén mén tham muu thye hién TTHC. Két thiic nim cong viée, tao 1ap hd so va chuyen hé so
cho Kho hru trir dé luu trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phan hd so lru:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

- Théng bao bo sung, hoan thién hd so hoic Thong béo tir chébi giai quyét hd so (néu co)
- H6 so ctia t chire, ¢4 nhan.

- H6 so trinh UBND tinh, Quyet dinh phé duyét danh sach nguoi duoc thué, thué mua nha ¢, Hop ddng thué, thué mua nha & hoic
Thong bao hoan tra hd so dé b sung, hoan thién hd so/I'hong béo tir chdi giai quyét hd so.

6.2 Thug¢, thué mua nha & xa hdi thudc sé hiru nha nwéc (Truong hop xét duyét cham diém): 60 ngay lam viéc

va chung cw
(Tai Bo phin
Tiép nhan va
Tra két qua
Sé Xay
dung)

+ Trudng hop hd so chua day du,
chinh x4c theo quy dinh: huéng
dan bd sung, hoan thién hd so va
néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu
ciu bd sung hoan thién hd so. Két
thic quy trinh

Thong tr 01/2018/TT-
VPCP ngay
23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so (méu s6
02 ban hanh kém theo

Co quan Bugc Tén bwéc Trach ~ % Ghi
quan, thire < nhi¢ém thue | N§i dung cong viéc thwe hién Biéu maw/ két qua Thoi gian ,
don vi A thue hién o n chu
’ hién * hién i o i
Trung tm | Dw0c1 | Tiep nhan | BOph&ntiep | pie) b o0 1isn tra thanh phin hd | - C1Y tiép nhdn ho so va | 0,5 ngay
Quin ¥ nh3 hé so nhén va tra so theo auv dinh hen tra két qua (mau so 1
Yy nha két qua quy cini. ban hinh kém theo
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Co quan Bube | pon buse | Lrach 2 x Ghi
. thue in nhiém thuc | Noi dung cong viéc thue hién Bieu mau/ két qua Thoi gian .
don vi o thue hién on chua
hién ) hién
+ Trudng hop tir chdi nhén hé so | Théng te 01/2018/TT-
phai néu rd ly do theo mau Phiéu | VPCP ngay
tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/11/2018).
Két thuc quy trinh - Phiéu tir chéi tiép nhan
+ Truong hop hd so day du, | giai quyét hd so (mdu sé
chinh x4c theo quy dinh: Tlep nhén | 03 ban hanh keém theo
hé so, lap Gidy tiép nhén h so va | Théng ae 01/2018/TT-
hen tra két qua. Quét (scan) va cap VPCP ngay 23/11/2018)
nhit, luu trit hd so dién tir. Chuyén R
Budc 2 {
1 Chuyén
Buée 2 Tham dinh | vién duoc Kiém tra, x4c minh, l4p danh sach du kién giai quyet cho thué, 7 5 o3
wroe ho so phén céng | thué mua nha & xa hoi gui Cuc Thué tinh; UBND c4p huyén | nsay
thu ly
Tham dinh
h? 50 chuz} Du thao thong bao tir chdi giai Du;.thao. :['hong Pao nf
Trudn day du Chuyén uyét (n€u 18 ly do)/ Thong bdo choi giai quyet ho
R & hoéc khong i quy Y & so/Thong bao Hoan trad | 1,0 ngay
Trung tam hop 1 X A vién hoan tra hd so dé bd sung, hoan | | x X 1A X
r et da di€u ho so dé b6 sung, hoan
Quan ly nha ‘A thién hd so. Chuyén buéc 3 A 1A
. kién giai thién ho so
va chung cu £
quyét
. - Dy thao van ban gii
Thim dinh Du théo van ban gii Cuc thué tinh; S;‘;f};:e t;f:h kfn“l‘l danh
Truong | . x . Chuyén | UBND cép huyén kém Danh sach p Xac mini nop .
hop 2 ho so du vién du kién giai quyét cho thué, thué thué thu nhap cd nhan; | 7,5 ngay
¥ di€u kién ¥ ’ - Du thao van ban gui

mua nha & x& hdi. Chuyén budc 3.

UBND cép huyén kém
danh sach d€ xac minh
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Chuyen buic 4.
+ Néu  khong ddng y: Ghi rd ly do.

Chuyén lai bude 2.

huyén

Co quan Bude | ren buge | Trach . Ghi
qaan, thuc oA nhiém thye | Noi dung cong viéc thure hién Biéu méu/ két qua Thoi gian ,
don vi thyc hién g g Vi¢ chu
: hién : * hién
viéc hudng chinh sich
nha &, dat ¢; ’viéc dimg
tén trén Gidy Ching
nhéng quyén su dung
dat... theo quy dinh
Xét duyét
A véan ban giri
Trung tim 7 a
Quﬁn ly nha | Buéce 3 grl:ﬁ Thue %;I;nhg tér(rilao Kiém tra van ban du thao coa chuyén vién 1,0 ngay
{ va chung cw UBND cép
huyén
. Kiém tra Du thao thong béo tir chéi
on SO chu'e} giai quyét (n€urd ly do)/ Théng bao Théng béo tir chéi giai
day da hoan tra hd so @& bd sung, hoan uvét hd so/ Thone bao
Trudng | hodc khong | Lanh  dao |thién ho so. 9 y . 1A g; 2 \
) h . Y " Hoan. trd hé so dé bo | 0,5 ngay
opl di  diu| Trungtdm |1 Néu ddng y: Ky Thong bio.| sung. hodn thién hd so
klén; giai C'huyen budrc 4. ’ ' .
quyet + Néu khéng dbng y: Ghi rd 1y do.
Chuyén lai buée 2.
Kiém tra vin ban du thao cua
chuyén vién.
Truong |HY so di|Lanh  dao |+ Neu ddng y: Ky vin ban giri Cyc| D¥ théo van ban giri Cuc :
hop2 |didukién |Trungtim |Thué tinh; UBND cp huyén.| Thué tinh; UBND cap | 1,0 ngdy
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Co quan Buge Tén buéc Trach Ghi
quan, thue " nhiém thyc | N9i dung cdng viéc thye hi¢n Biéu miu/ két qua Thai gian .
don vi A thue hien " chua
hién hi€n .
Vao sb, dong diu vin ban lién
quan. | - Théng béo tur chdi giai
+ Tru(mg hgp Théng bao tir chéi| quyét hd so/ Théng bao
R giai quyet hd so/ Thong bao Hoan| Hoan tra hd so dé bd
Trung tam
. e s , Phat hanh | ,. tra hd S0 dé bd sung, hoan thién hd | sung, hoan thién hd so. | 0,5 ngay
Quan ly nha | Buéc4 | __ . . Van thu e ..
vi chung cir van ban so. Két thiic qud trinh - Hodc van ban giri Cuc
+ Trudng hop hd so du didu kién, | Thué tinh; UBND cap
phat hanh vin ban g Cuc Thué | huyén
tinh, UBND cip huyén. Chuyén
buoc 5
4 - <A A 4 A - P ” Py «
Cl.l(:, Thue | BwdcS Tiep nh'im C;uc. Thué | Ti€p nhén van ban cta Trung tam Vin bén phan hdi théng 8,0 ngay
tinh; hé so, phén | tinh; | Quanly nha va chung cu kém danh fin theo d2 nehi cua
UBND cap cong thuly, | UBND cdp | sach; Phén cong thu ly; Phan hdi n \ g L
n . A o Trung tdm Quan ly nha
huyén phan  hoéi | huyén thong tin cho Trung tdm Quan ly | _,
NP va chung cu
thong tin nha va chung cu
‘Trung tim Tiép nhdn | B phan Tiép nhin vin ban cua Cuc thué Chuvén viéc trén phi 0,5 ngay
'Quan ly nha| Budc 6 vin ban | ti€ép nhan va | tinh UBND cap huyén, chuyen A Y i phan
X A, mem
va chung cu tra ket qua | chuyén vién thu ly
Kiém tra thong tin phan héi tir Cuc | Du thao vin ban trinh S&
Trung tam| | psn dinh | Chuyén Thué, UBND cép huyén; 1p Danh | X&y dung kém, Danh ,
Quan ly nha| Budc 7 hd so vien sach ngudi da diéu kién thué, thué | sach nguoi du di€u kién | 5,0 ngay
va chung cw mua nha & xa hoi trinh S¢ Xay | thué, thué mua nha ¢ x4
' dung. Chuyén buwéc 8 héi
Trune tAm Xét duyét Kiém tra vin ban du thao cua
Qul:ingl’ nhal Buéc 8 vinban giri | Lanh  dao |chuyén vién Du thdo vén ban gui S& 1.0 ned
uan by " S  Xay|Trungtim |+ Néu ddng y: Ky vin ban giri S| Xay Uung 0 ngay
va chung cur d A 2 .
ung X4y dung. Chuyén budc 9.
| A e Yk
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Co quan Buge Tén buée Trich Ghi
domn (\lri ’ thuc thwre hién nhiém thyc | N§i dung cdng viéc thyc hién Biéu mAu/ két qua Thoi gian chi
’ hién : : hi€n
+ Néu khong ddng y: Ghi r& ly do.
Chuyén lai buéc 7.
(g::sl:]gly' :131:2 Bugco |Phat hamh | . Vao s6, déng ddu van ban lién | Vin ban gii S& Xay | 0,5 ngay
va chung cir van ban quan. Chuyén budc 10 dung (kém ho so)
S¢ Xay dung| Buéc T‘ié’p nhén | B phan tiép Tiép nhan vin ban (kém hd 50); A e a A
10 hé so n}}ﬁn Yé tra chuyén hoi ddng xét duyét hd so Iilélgen vige trén phan 0,5 ngay
ket qua (hodc phong chuyén mén)
Sé& Xay dung| Buée Xet duyét, | Hoi dong | - Thuc hién xét duyét tung hé so
11 cham di€m | xét duyét ho ding ky, xac dinh d6i tugng du ) o
so/phong diéu kién hodc chim diém xét D'anh Safh kevm b}?n be}n .
chuyén mén | chon d6i twong wu tién xét duyét hodc bién ban | 9,5 ngay
- Phén cdng chuyén vién tong hop cham diém
hd so
S¢ Xiy dung| Buée Tonkg hop Chp?'en Téng hop hd so, dur thao van ban 9,0 ngay
12 ho so vién
Tham dinh , ) .| 2,0ngay
hd so chua Du thao Théng bao hoan tra hd so Du‘ .tha? ;I‘hong z ba(g
A . Hoan. trd hd so dé bo
. day du n dé bd sung, hoan thién hd so; A 1A
Trudong ¢ . Chuyén . | sung, hoan thién ho so/
hodc khong . Chuyén Trung tim Quén ly nha va ||
hop 1 . ‘A vién e . Du théo vian ban tra 1oi
da dieéu chung cu thuc hién nhu budc 2.
oA % , (Théng béo tur chéi giai
kién giai Chuyén buce 15
quyét quyét ho so)
Truong Tf;g’:odégh Chuyén | Dy théo to trinh UBND tinh; dy Eﬁhﬂ’dﬁ’ t;‘;grgg E%ng %0 ngay
hop 2 vién | thao Quyét dinh phé duyét danh > yerd

diéu kién

phé duyét danh sach
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Co quan Bugc Tén buéc Trach x Ghi
don ?'i ’ thuc thue hién nhiém thwe | N§i dung cdng viée thue hién Biéu miuw/ két qua Thaoti gian chi
: hién : * hién
sach ngudi d}rqc thué, thué mua ngudi dugc thué, thué
nha &. Chuyén buoc 13. mua nha ¢, du thao hop
dong cho thué, thué mua
nha &
Kiém tra van ban du thio cua I?u thao tq frinh [AJBND
) A tinh; du thao Quyét dinh
) ’ C}lu tich héi |chuyén vién he duvét danh s sch
Sé Xav d Buée |Kiém tra| dong/Lanh + Néu dbng y: Ky t4t vin ban trinh ﬁ i d};oc thué. thué | 2.5 nes
aydung) 43 |duythao |dao phong |UBND tinh. Chuyén bucc 14. a0 du thao hoo | B
chuyén mén | + Néu khong dong y: Ghird ly do. | ,» N o nop
Chuyén lai budc 12 dong cho thué, thué mua
i ) nha &
Ic(hllel;rz3 Itlrartn \ga;n ban du thao ctia phong Dy thio 3 trinh UBND
Kiém tra + Néu déng y: Ky t trinh UBND “ﬁg; ‘(11‘-"1 “é’i“’ v ga“;ﬁ
N Buée | du thao, k¥ | - . tinh. Ky tit du thio Quyét dinh phs| P  S¢ 1 sach .
Sé Xay dung . . | Lanh dao S¢& nguoi dugc thué, thué | 2,0 ngay
14 duyét van duyét danh sich ngudi dugc thué, rrua nha &. du thao h
ban thué mua nha &. Chuyénbucc 15. ddne ch t}’1 2 thud op
+ Neu, khong dong y: Ghi 15 1y do. nﬁg% cho thue, thue mua
Chuyén lai buoc 13.
- Vao sb, dong d4u vin ban lién | - ThOIlg bdo tir choi giai
quan. quyét hd so/ Théng bao
+ Trudng hop Théng béo hoan tra Hoan htra }g’l sohde bo
Y en Phat hanh . hd so @ bd sung, hoan thién ho Sung, hoan thign ho S0, 0,5 ngay
S¢ Xay dwmng| 15 | oo e Van thu so/Théng béo tir chdi giai quyét |~ H(.)ac To trmh UBND
| hd so: Chuyén bude 10. tinh; du thio dy thao
+ Truong hop T¢ trinh trinh Qal;yhe t dinh phé duyét
o ; d sach nguot duge
UBND tinh: Chuyén bucc 16 thué, thué mua nha &, du

W

N o i .y




52

Buworc

Trach

&. Chuyén buée 17.3

Xay dung thim dinh lai

Co quam, thye Tén blf?'c nhi¢m thwe | N§i dung cong viéc thyc hién Biéu miu/ két qua Thai gian Gh,l
don vi on thuc hién n : * : chu
hién : * hién
. + Truong hop Cong van giri Trung | thao hop dong cho thué,
tim Quéan 1y nha va chung cu: | thué muanha &
Chuyén bucc 1 - Hodc Céng van gui
Trung tdm Quan ly nha
va chung cu tién hanh
thuc hién
A , POETY | A 1A |- T trinh UBND tinh;
o ; fong chirc mét cira ti€p nhan ho dy thio du thao Quyét
2 A Cht{):en ho B0 phén - Chuyén hd so lién thong cho dmhp hé duyét da{lh Sac}f 0,5 ngay
S¢ Xay dung| 16 so lién e s 1 eas & 2 ngudl duge thué, thué
R mot clra UBND tinh gidi quyét. Chuyén \ .
thong . : mua nha &, du thao hop
buwoc 17 A A N
dong cho thué, thué mua
nha ¢
. 14 r 7 A ‘ L A A I 4 . _® A A b
| UBND tinh B;r;)’c ()}(em xét, ky duyét Quyet dinh phé duyét danh sach ngwéi dirge thué, thué mua nha 10,0 ngay
VPUBND . |Bophantidp| 1P mban, chuyén ho so cho| o a i phin
tinh 17.1 Ti€p nhén nhan va tra chuyén vién theo phin céng cua| A~ 1.0 nod
" |hdso " 7979 {van phong UBND tinh. Chuyén ey
kétqua | pygc 17.2
VPUBND . . . L, 4 n
tinh . [Kiém tra hd so Ra sodt, hoan thign| DY a0 Quyet dinh phé
.2 Chuyén , £, A N duyét danh sach ngudi
Kiém tra oA Du thao Quyét dinh phé duyét danh n n \ \
17.2 . vién dugc sdch newdi duoc thud. thud mua nha dugc thué, thqe mua nha| 4,0 ngay
hoso | giaoxirly & - ’ &/Vin ban d& nghi S&
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tra két qua

Co quan Budc | ron buge | Trach X x Ghi
quan, thue o nhiém thuc | N§i dung cong viéc thure hién Biéu miu/ két qua Thoi gian .
don vi o thuc hién <n chua
’ hién : * hién
YPUBND Kiém tra van ban du thao cua Du thao du théo Quyét
tinh Lanh dao chuyén vién dinh phé duyét danh sach
173 Xem xét hon : + Néu ddng y: Trinh Lanh dao Vin ngudi dugc thue, thu{e 1.0 ned
' hd so PIONE | hong. Chuyén budc 17.4 mua nha &Van ban d&| Y 8%
chuyén mén ; . . . & Xay dung thi
+ Néu khong ddng ¥: Chuyén lgi | "8} S¢ Xay dyng tham
bude 17.2. dinh la1
YPUBND Kiém tra van ban du thao clta Phong
tinh chuyén mén
174 | Xem xét | Lanhdao |+ Néu f-iémg y: Trinh Lanh dao h 1,0 ngay
hd so Vin phong |UBND tinh. Chuyén buwoc 17.5 ‘
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai
budc 17.3.
UBND tinh At di A a
" Phé duyét ndi dung vin ban Quyet dinh phé duyét
£ ddne v K VAN b ol danh sach ngudi duge
175 | pheduver | LAnhdao + I‘,’ez‘ ‘Z‘g y: Ky van ban, chuyén|,yg, thue mua nha ¢/Van 55 nos
: Y€t | UBND tinh |[Phdt hanh bucc 17.6. ~ |ban d? nghi S& Xay dung| ” "8Y
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai |thdm dinh lai
bucc 17.4.
VPUBND 3 R Quyét dinh phé duyét
Van thu, BS 24X Y p Y€
tinh Phat hanh han ﬁ’é * | Phat hanh van ban va chuyén két | danh sach ngudi dugc
17.6 athanh, | phanlied | 5 cho BO phan tiép nhan va tra | thué, thué mua nha | 0,5 ngay
Trakétqua | nhdnvatrd | 'z . (. oA TS L A R
1t qua két qua S& Xay dung ¢/Van ban dé nghi S¢
q X4y dung thim dinh lai
S¢  Xiy| Buwée |Chuyénkét| DOPMER | Tig nhanhd so, kétquaty UBND| o, Qe dinh phe duyét| 0,5 ngdy
. ... |ti€pnhanva |, danh sach ngudi dugce
dung 18 | quagiai tinh thué, thué mua nha &

« - ail.a%
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két qua S&
Xay dung)

- Tra HS va Théng béo tur chéi giai
quyet cho t4 chrc, cong dan.
Két thiic quy trinh.

tra hd so dé bé sung, hoan
thién ho so/Théng bao tur
choi giai quyet ho so.

Co quan, Bude Tén buoc Tric h At n ‘n ‘n X xR . N Ghi
don vi thue thue hién nhiém thue | N6i dung cong viéc thirc hién Bieéu mau/ ket qua Thoi gian chi
: hi€n T hién
quyét cia - T6 chirc ky hop dong thué mua hop dong thué mua nha
UBND tinh nha & é.
- Chuyén h so, két qua dén Trung |- Hodc Thong bao hoan tra
tdm Quan ly nha va chung cu hé so dé bd sung, hoan
thién’hd so/Thong bao tir
chéi giai quyét hd so.
A Truong hop UBND tinh ddng y: |- Quyét dinh phé duyét 0,5 ngay
g::”nl:ngl , t;l:r‘; - Tiép nhén két qua tir S& X4y dung; danh sach nguoi dugc
va chul);g cr Chuyén két o 16 chiic ky hop dong thué nha thué, :Ehue e nl}a N
(Tai Bo| Buéc qua giai t"'BQ nﬁk‘lén _ |- Tra két qua cho tb chirc/cong dan ilh(,;pédong thug, thué mua
phin tiép 19 quyét cua 1°p & avay Chuyén phong chuyén mén luu. 3 . , .
nhin va tra UBND tinh | ™%t ' Trron0 hop tir chéi: - Hogc Thong béo hoan

-

Hb6 so dwgc lu'u trir tai Phong chuyén mén tham muru thlrc hién TTHC. Két thic nim cong viéc, tao lap hd so va chuyen hd so
cho Kho lru trir dé lwru trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phan hd so Iwu:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

- Thong béo bo sung, hoan thién hé so hoic Théng bao tir chdi giai quyét hd so (néu co)
- Hd so cua t6 chirc, c4 nhan.

- H6 so trinh UBND tinh, Quyet dinh phé€ duyét danh sach ngudi dugc thué, thué mua nha &, Hop ddng thué, thué mua nha & hodc

Thong bo hoan tra hd so dé bd sung, hoan thién hd so/Thdng bao tir chdi giai quyét hd so.




7. Thii tuc “Cho thué nha & cii thudc sé hiru nha nwéc — Truomg hop quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh

99/2015/ND-CP”
Mi s6 TTHC 1.007766; M3 QLQG: 1.007766.000.00.00.H32 . Thdi gian thuc hién quy trinh: 30 ngay lam viéc.
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j Buée n ] Trach A n < N .
Coquan, | o | Ténbuée | .., | Noidungcongvige, thoi gian thyc Bidu miw két qua | Thoi gian | O
don vi o thuc hién * .. | hién chua

: hién - thue hién il . -
S& Xay Buéc1 | Ti€pnhén | B phén |- Tiép nhén, ki€m tra thanh phanho so | Gidy tiép nhén hd so va 0,5 ngay
dymg hoso | ticpnhan | theo quy dinb. hen tré két qua (mdu 56 |
va tra ket + Trudng hop hd so chua diy du, ban hanh kém theo Thon
qua chinh x4c theo quy dinh: huéng dan 1 01/2018/TT-VPCP &
bd sung, hoan thién hd so vanéurd ly ngay 23/11/2018).
do theo miu Phiéu yéu cu bd sung -%ah)l)eu &u ciu bd sun
hoan thién hd so. Két thic quy trinh hodn thl}én hé so (mdu %0
+ Trudng hop tir chdi nhén hé so 02 ban hanh kém theo
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir Théne tir 01/2018/TT-
chéi tiép nhan giai quyét hd so. Két P CI% ngay 23/11/2018).
thiic quy trinh - Phiéu tr chéi tiép nhan
+ Trudng hop ho so day da, chinh giai quyét hd so (mdu s6
xéc theo quy dinh: Tlep nhan hd so, 03 ban hanh kém theo
1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két Théng tw 01/2018/TT.
qua. Quéet (scan) va cép nhat, luu trir \ i
hd so dién tir. Chuyén Buéc 2 VPCP ngay 23/11/2018)
S& Xa Phan cén Lax;llgfao Phén céng céac chuyén vién thuc Cl}uyén viéc trén phén
Y | Buge2 | AROoNE | PROUS e, mém mot ctra hanh chinh | 0,5 ngay
dung xulyhoso | chuyén 8n
mon &
Sé Xay , Tham dinh | Chuyén | Thiam dinh tinh hop 1€ ctia ho so theo quy dinh va thuc hién mét .
Budce 3 A - . \ 13 ngay
dung ho so vién trong céc truong hop
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gd quan, 13:;? Tén bl{? ¢ I;?écrl; N.?i dupg cong viée, thoi gian thyre Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,i
on vi . thuc hién .~ | hién chu
hién thue hién *
Trudng hop Du thao thong bao tir choi giai quyét | Théng bao tir chdi giai
hd so chua (néu 1 ly do) va tra hd so dé nghi | quyét hd so hodc dé nghi
Truong day da hodc ,bé sung, hoan thién hd so. | bd sung, hoan thién hd so
hop | hoac khéng Chuyén budc 4 0,5 ngay
; dua diéu
kién giai
quyét
Thr“‘mg Trudng hop Dy thao T& trinh UBND tinh, dy thao | DY théo To trinh UBND | 13 ngay
op2 ha A Lo 1 A A, A tinh, du thao quyét dinh
0 so du quyet. dinh phé duyét doi tugng dugc n Ay 4K
didu kién thué nha & cii . Chuyén bude 4 phe duyét doi tugng dugc
: Y PR
thu€ nha & cii
Xét duyét | Lanh dao | Xem xét ndi dung du thao 3,0 ngay
Sé Xay . vén ban, phong
dung Budc 4 trinh lanh chuyén
dao Sa moén
Trudng hop + Néu dong y: Ky nhdy van ban lién| Théng bao tir chdi giai | 0,5 ngay
hé so chua quan. Chuyén buéc 5. quyét hd so hodc d& nghi
Truong day du + Né’u7 khong ddng y: Ghi r5 1y do. | bd sung, hoan thién hd so
hop 1 hoac khéng Chuyeén lai buoc 3.
i dua diéu
kién giai .
quyét t
. + Néu ddng y: Ky nhay van ban lién| Du thao T& trinh UBND | 3,0 ngay
Trudng }"ll“fuong hg{) quan. Chuyén budc 5. tinh; du théo quyét dinh
hop 2 0 S0 du + Néu khong dong y: Ghi 16 ly do. | phé duyét doi tuong duge

didu kién

Chuyén lai buéc 3.

thué nha & cii
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Buéc n . Trach A A . N .
Co a1 thye Ten blf?’ ¢ | nhiém N.‘-I' dung cong viéc, thot gian thye Biéu miu/ két qua Thot gian Gh,l
don vi . thuc hién * .. | hién chu
hién ‘ * thure hién
Xét duyét
Sé Xay , vian ban, | Lanh dao | Xem xét du thdo do phong chuyén mén trinh X
dyng Budc 5 trinh 13nh S 2,0 ngay
dao tinh
Truong hop -
‘ hg 50 Chlfa + Néu dong} y: K,y nhdy van ban li€n Thong béo tir chéi giai
Truong | day da hodc quan. Chuyén bugc 6. uyét hd so hodic d& nghi | 0,5 ngd
hop 1 |khong da + Néu khong ddng y: Ghi 16 1y do. | 1% | 10as de LB B ey
‘X . 2, bé sung, hoan thién ho so
dieu  kién Chuyén lai bucc 4
giai quyet
\ + Neéu dong y: Ky nhdy van ban lién| T¢ trinh UBND tinh, du
\ Trudng hop % . . X, 12 A A
Trudng by so du quan. Chuyén bucc 6. thao quyét dinh phé duyét 20 ned
hop2 | ooy o + Néu khong ddng y: Ghi 16 ly do. | déi tuong dugc thuénha & | <~ €Y
dieu kién I ~
Chuyén lai buoc 4 ci
S Xa Vin thu, o 1,0 ngay
e Y | Buéc6 |Phathanh |Bophén | Phat hanh vin ban va luin chuyén hd so
- g mot cira
- Vo sb, d6ng ddu vin ban lién quan. |~ T}iongkbao tu CPOI glal 0,5 ngay
quyet ho so/ Thong bao
+ Truong hop Théng bao hoan tra hd Hodn tré hé so dé bd sung,
Phét hanh Vin th so dé bd sung, hoan thlen hd hoan thién hé so;
6.1 vin ban an thu so{Thong}bao tu chdi giai quyét hd - Hoic T trinh UBND
SO Chuyen buoc 8. tinh, dlI thél’O quyét dmh
+ Trudng hop T trinh trinh UBND | phé duyét doi tugng duge
tinh: Chuyén buoc 6.2 thué nha & cii
Chuyc?l} ho Bophan | Cong ;Chui mot clra tli:p nhén ho so Té trinh UBND tinh, du 1,0 ngay
6.2 so lién moteia |- Chuyén ho so lién thong cho UBND thao auvét dinh ohé duvét
thong M tinh giai quyet. Chuyén buwoc 7 quyet cinh p Y€
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7.3.

Buée |... . . |Trich Ao :
| Co quan, thure Tén bli()'c nhiém Nf{l dung cong viéc, théi gian thue Bidu mau/ két qua Théi gian Gh’l
don vi . thue hién n hién : chua
hién : : thwe hién *
doi tuong dugce thué nha ¢
] cli
UBND . o 1 n X, 4: A A, A A 1s e X
tinh Budc 7 | Xem xét ky duyét quyet dinh phé duyét doi twong dugc thué nha & cii 10,0 ngay
VPUBND B6 phan , ‘ - Hb so trinh ctia S& Xay
tinh Tiéo nhan mdt ctra | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén | dung ]
7.1 h% o VP | vién theo phn cong cita Van phong | - Dy thio quyét dinh phé | 0,5 ngay
UBND | UBND tinh. Chuyén bucc 7.2 duyét d6i tugng dugce thué
tinh nha & cii
VPUBND A - Du thdo quyét dinh phé
tinh : | Chuyén duyét dbi tugng duoc thu
Kiém tra ho vién Kiém tra, trinh lnh dao phong nghiép e o1 uong GU9L Mue \
7.2 X nha & cli /Van ban dé nghi | 4,0 ngay
SO phong | vu. Chuyén buéc 7.3 . waA 2 :
o S¢ Xay dung tham dinh
nghiép vu lai
VPUBND Xét duyét, trinh ldnh dao Vin phong .
tinh UBND tinh. - Du thdo quyét dinh phé
Lanh dao S S 2 | duyét dbi tuong dugc thué
73 | Xétduyét | phong | eu dong ¥: Ky van ban, chuyén| 5o o nran ban dé nghi | 1,0 ngay
o phat hanh budc 7.4. . A 2 ;
nghiép vu . . . S¢ Xay dung tham dinh
+ Neu khoéng dong y: Chuyén lai burdc | |5i
7.2. . '
t‘jPl?BND Lanh dao | Xét duyét, trinh lanh dao UBND tinh | - Dy théo quyét dinh phé
n Van + Néu dong y: Ky van ban, chuyén| duyét doi tugng dugc thué
7.4 | Xét duyét phong | phdt hanh buéc 7.5. nha & cli /Vin béq de nghi | 1,0 ngay
Ugnlf]D + Néu khong dbng y: Chuyén lai buéc ISO Xay dyng thim dinh
. ai
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mon luu.

Buéc n , Trach e A < e .
Co a0 thye Ten blf?c nhiém N.(‘:l dung cong vice, thoi gian thyc Biéu mau/ két qua Thot gian Gh,l
don vi . thue hién * .. | hién chua
’ hién ’ * thwe hién :
UBND Ky duyét £ dinh ohe duvet db
tinh Lanh dao |+ Néu ddng y: Ky van ban, chuyén Quyet dinh p © uy‘e_:t, o
. A N ; tuong duoc thu€ nha & cii \
7.5 | Ky duyét UBND |phdt hanh buwoc 7.6. . Lz AR Car va | 23 ngay
tinh p A - . ..., |/Van ban dé nghi S¢ Xay
-;- I;Ieu khong dong y: Chuyén lai budc | qung thim dinh lai
chuyén két| "o tpc 1) o Quyét dinh phé duyét dbi
76 qua Bo Vin Phat hanh vén ban va chuyen két qua | tugng dugc thué nha ¢ cii 1.0 ned
) phdn mdt phong cho B§ phén mot cira S¢ Xéy dung | /Van ban d€ nghi S¢ Xay | &V
Zl:; S¢ Xay UBND dung tham dinh lai
g tinh -
’ - Tiep nhén keét qua tir UBND tinh o ,
Sé Xay Buée 8 Giao tra két | B phdn | - K&t thiic quy trinh. Quyeét dinh phé duyét doi
dung qua mdt clra - Chuyén hd so dén phong chuyén | tugng dugc thué nha & cii

H6 so dwge hru trir tai Phong chuyén mon tham muru thye hién TTHC. Két thiic nim cdng viée, tao lap hd so va chuyén hd so
cho Kho lwru trir @ liru trir theo quy dinh hién hanh

Thanh phin h so hru: '
- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

- Thong béo bd sung, hoan thién hd so hoic Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co)

- H(f) so cta td chic, ca nhan. )
- HO so trinh UBND tinh, Quyét dinh phé duyét d6i tuong dugc thué nha & cii.

7y AN

A
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8. Thi tuc: “Ban nha & cii thudc sé hiru nha nwéc — Trurong hop nha ¢”
- Mz s6 TTHC 1.007767, c6 01 quy trinh; Ma QLQG: 1.007767.000.00.00.H32
- Thoi gian thuc hi€n quy trinh: 45 ngay lam viéc.

Budec n .| Trach At A ‘n N .
Co quan, thue Ten b:r o¢ nhiém N.(:)\l dung cong viée, thoi gian thye Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi oA thuc hién on hién chu
hién ‘ * thue hién *
S& Xay Budc 1 TICE\ nhéan 1.3}) phaln Tiép nhar}, ki€m tra thanh phanh6 so | Giy tiép nhan hd so va 0,5 ngay
dung hoé so ti€p nhan | theo quy dinh. A
\ n 1A X A » .. | hen tra.két qua (mau so 1
vatrakeét | + Truong hop ho so chua day du, el A
ua chinh x4c theo quv dinh: huéne din ban hatvh kem theo Thong
a hinh xac theo quy dinh: huéng dan |\ ™"y, 50 0/r7. ypCP
b0 sung, hoan thi€n ho so va néurd ly .
x KA A 1A ngay 23/11/2018).
do theo mau Phieu yéu cau bd sung Phiéu véu cAu bd sun
hoan thién ho so. Két thic quy trinh |, _, Réew song
: A T hoan thién ho so (mau sé
+ Truong hop tir choi nhédn ho so \ \
e A 2, x .z .. |02 ban hanh kém theo
phai néu r6 ly do theo mau Phiéu tir A
chéi tiép nhan gidi quyét hd so. Két | L/0n8 e 012018/TT-
o1 tiep nhdn glat quy ' VPCP ngay 23/11/2018).
thiic quy trinh LAY A "
\ A A a. .. |- Phiéu tir choi ti€ép nhan
+ Trudng hgp ho so day da, chinh | ... £, 1A s
. . - X A1 A giai quy€t hod so (mau so
xac theo quy dinh: Tiép nhan ho so, \ 5
Y SER X . 4 103 ban hanh keém theo
13p Giay ti€p nhan ho so va hen tra ket .
qud. Quét (scan) va cép nhat, hru trir Thong tw 01/2018/TT-
hd so dién tir. Chuyén Buéc 2 VPCP rgay 23/11/2018)
Lanh dao 2 - R A ,
| S& Xa Phéan c6n hon Phéan cdng cac chuyén vién thuc hién Chuyen viéc trén phan So
Y | Buéc2 | ;a0 Co9n8 | PhomS € Y ¢ N mém mét clra hanh chinh | 0,5 ngay | Xay
dung xirly ho so | chuyén o
’ A cong dung
mon
Sé Xay . Tham dinh | Chuyén | Tham dinh tinh hop 1€ ctia hd so theo quy dinh va thuc hién mot .
Bude 3 A . . \ 5,0 ngay
dung ho so vién trong céc truong hop
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Buade

Trach

hodc khéng

Chuyén lai buéc 5.

Co quat, thue Tén b:r oc nhiém N‘?\i dung cbng vige, thoi gian thyc Biéu miu/ két qua Theoi gian Gh,i
don vi o thwe hién .~ | hién chu
hién * thuc hién
Trudmg hop Du thao théng bao tir chdi giai quyét | Théng bao tir chdi giai
hd so chua (néu rd 1y do) va tra hd so d& nghi | quyét hd so hoic & nghi
Trudng | ddy du hodc hoac ,bé sung, hoan thién hd so. | bd sung, hoan thién hd so 0.5 ned
hopl |khong du Chuyén buéc 6 ' o NEAY
diéu  kién
gidi quyét
Trudng | Trudong hop Pé xuit t6 chirc hop hdi dong xac dinh | Phiéu dé xudt t6 chirc hop | 5,0 ngay
hop2 |hd so du gia ban nha & d& xac dinh gia ban nha | hoi ddng xac dinh gia ban
didu kién ] &, quyén sir dung dit. Chuyén buéc 4 | nha &
Hoi dong | 11 16i ddng xéc dinh gid bén nha &
S Xay .. |Xéc dinh|x4c dinh d;-p, - dinoh g.’fab, - nh?‘, an P2 91 v72n ban x4c dinh gia ban .
dung Budc 4 gi4 ban gia  bén de xac dinh gia ban nha 6, quyén s | .o 5,0 ngay
: nha & ung dat. Chuyeén budc 5
- L4p danh sé4ch d6i tuong dugc mua | - Dy théo t& trinh UBND
nha & kém theo van ban xac dinh gia | tinh
(si& . C A Tham dinh | Chuyén | bén nha & ctia Hoi déng xéac dinh gia | - Dy thio Quyét dinh ban 15 ngay
ung ho so vién ban nha & nha &
- Dy thio t& trinh UBND tinh, du thao | - Du thao thong béo ky két
Quyét dinh ban nha & hop ddng mua ban nha &
Xét duyét | Lanh dao | Xem xét ndi dung du thao 3,0 ngay
-Sé Xa , van ban, hong
dung ’ Bugce 6 trinh 1anh cphuyén
dao S& mon
Trudng hop + Néu ddng y: Ky nhdy van ban lién| Thong bdo tir chdi giai | 0,5 ngay
Trudng | hd so chua quan. Chuyén buéc 7. quyét hd so hodc d& nghi
hop 1 diy da + Néu khong ddng y: Ghi 18 1y do. | bd sung, hoan thién hd so

i o wwas B N
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Buée | .. .| Trich N A .
Co quan, thue Ten bAu’ o¢ nhiém N.(’il dung cong vige, thoi gian thye Biéu mau/ két qua Thaoi gian Gh,l
don vi N thuc hién .n hién chu
hién ; thuc hién
da dieu
kién gjéi
quyeét ‘
+ Neéu dong y: Ky nhdy van ban lién| - Du thao t¢ trinh UBND | 3,0 ngay
Truon Trudng hop quan. Chuyén budc 7. tinh, du thao Quyét dinh
h 2g ho so du + Neéu khong dong y: Ghi 18 1y do. | ban nha g, du thao thong
P< | didukién Chuyén lai buéc 5. béo ky két hop ddng mua
ban nha ¢
Xét duyét
Sé Xay . van ban, | Lanh dao | Xem xét du thdo do phong chuyén mén trinh \
dung Buéce 7 trinh [3nh ” 3,0 ngay
dao tinh
Truong hop
ho so chua L. aA o Tra o1z w12 1:a
‘ ddy da * Néu dong y: Ky nhdy vén ban lién| 1y s 0 140 tir chéi giai
Truong | ac khén quan. Chuyén busc 8. uyét hd so hoiic d& nghi | 0,5 nga
hop 1 | "08¢ X1one + Néu khong ddng y: Ghi 16 1y do. | 3% 1045 € DB | B0 ey
da diéu 2 g, bd sung, hoan thi¢n ho so
AL ne Chuyén lai buoc 6
kién giai
quyet
. + Néu dbng y: Ky nhdy vin ban lién To; trmh;UP?ND :unh, du
Trudng Trudng hop quan. Chuyén buéc 8 thao quyét dinh ban nha &
ho so du X n X C o cli, du thao thong bao ky | 2,0 ngay
hop2 | ox 1.a + Néu khong dong y: Ghi 6 ly do. |, « A . \
diéu kién 2, két hop dong mua ban nha
Chuyén lai buoc 6 & R
S& Xa Vin thu, o 1,0 ngay
dung y Budc8 | Phithanh | B phén | Phat hanh van ban va luan chuyén ho so

mot clra
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~

lai

Buéde n .| Trach A n - N .
"
Co quat, thwe Teén b}r ¢ | nhiém N.(:)\l dung cong vige, thot gian thye Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi < thwe hién * .~ | hién chi
’ hién : * thue hién :
. ) - Théng bao tir choi giai | 0,5 ngay
- Vao s0, dong dau van ban lién quan | quyét hé so/ Théng béo
+ Trudng hop Thong béo hoan tra h(} Hoan tra ho so dé bo sung,
Phat hanh so d¢ bo sung, hoan thi¢n ho | hoan thién ho so;
8.1 vin ban Vanthu | so/Théng béo tir choi giai quyet ho |- Hodc T trinh UBND
so: Chuyén buéce 10. tinh, du thdo quyet dinh
+ Trudng hop T trinh trinh UBND | 08 mha © cf, du fhio
tinh: Chuyén budc 8.2 thong béo ky két hop dong
mua ban nha &
. Chuvén hd - Cong chuc mdt cira ti€p nhdn ho so | To trinh UBND tinh, du | 0,5 ngay
yer B§ phén |- Chuyén ho so lién thong cho UBND/| thdo quyét dinh ban nha &
8.2 so lién ny 1 aa £ 2 . ~ DA C L
A mdt cira  |tinh giai quyét. Chuyén bucc 9 cii, du thao thong bao ky
thong A . \
hop dong mua ban nha &
UBND . A n K, . P 5
tinh Budc 9 | Xem xét Ky duyét quyet dinh ban nha & ca 12,0 ngay
VPUBND Bophan \ s s .| - Hb so trinh ctia S& Xay
tinh . X A moét cira | Ti€p nhan, chuyén hd so cho chuyén
Tiép nhén ‘n A . X7 . dung .
9.1 b so VP vién theo phén cong cua Van phong | - Du thio quvét dinh bin 0,5 ngay
UBND | UBND tinh. Chuyén budc 9.2 v Thao qyet &
| tinh _ nha & cii
VPUBND i .| Chuyén ] Du thao quyét dinh ban
‘tinh 9.2 Kiém tra ho vién Ki€m tra, trinh lanh dao phong nghi€p | nha & cii/Vian ban d€ nghi 4.0 nod
' SO phong | vu. Chuyén buéc 9.3 S& X4y dung thdm dinh |~ 6%
nghiép vu lai
VPUBND Lanh dao | Xét duyét, trinh lanh dao Vin phong | D¥ thdo quyét dinh bin
- tinh . A . . nhad & cli/Van ban dé nghi X
9.3 Xét duyét phong | UBND tinh. . A x o | 1,5 ngay
<A : . L, . | S& Xay dung tham dinh
nghi€p vu |+ Néu dong y: Ky vin ban, chuyén

~~—~ S
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Buéc R .. | Trach A n ‘n N .
Co quan, thuc Teén bAu’ o¢ nhiém N.(':l dpng cong vige, thoi gian thye Biéu miw/ két qua Thei gian Gh,l
don vi . n thue hién n hién chu
hién : j thuwc hién
phat hanh buéc 9.4.
+ Néu khong dong y: Chuyén lai buéc
9.2.
VPUBND Xét duyét, trinh lanh dao UBND tinh ‘ :
tinh Lanh dao J y,; e 1 ;| Du thao quyet dinh bén
o4 | xctduve; | Vanphong | Neu dong ¥: Ky van ban, chuyén| nps ¢ cii/Van ban dé nghi 20 nords
. Y& UBND phat’hanh bu'oc: 9.5. ’ S Xé.y du’ng thim dmh ,U ngay
tinh + Néu khong dong y: Chuyén lai buoc | 1ai
9.3.
UBND Ky duyét
tinh Lanh dao |+ Néu déng y: Ky van ban, chuyén| Quyét dinh ban nha ¢
9.5 | Ky duyét UBND phat hanh buéc 9.6 cli/Van ban d€ nghi S& | 3,0 ngay
tinh + Néu khéng ddng y: Chuyén lai bu6c | X8y dung tham dinh lai
9.4
VPUBND Phat hanh, | Van thu, ]
tinh chuyén két|B§ phén o Quyef:t dinh ban nha & ci
9.6 qua B6 | m6t  cira | Phat hanh van ban va chuy€n két qua | va ho so trinh cua S& Xay 1.0 nea
) phan  mét | Van phong | cho B§ phin mét cira S6 Xy dung | dung/Vén ban de nghi S¢ | i
cua Sé& Xay | UBND Xay dung tham dinh lai
dung tinh i}
- Tiép nhén két qua tir UBND tinh )
S& Xay Buée | Giao tra két | Bo phin - Gliao trfa két qua{ cho t0 chirc, cd nhan Qlfyet dmh ’barg nha orkcu,
d 10 ud mbt cira - K&t thuc quy trinh. thong bao ky két hgp dong
wng 4 ; - Chuyén ho so dén phong chuyén | mua ban nha &
mon luu.

Hb so dwge hru trir tai Phong chuyén mén tham mwru thwe hién TTHC. Két thiic nim cdng viéc, tao 1ap ho so va chuyén hd so
cho Kho lwu trir dé Iiru trir theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hé so hru:




- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Thong bao bd sung, hoan thién hd so hodc Thong bao tir chdi giai quyét hd so (néu co)

- Ho so cia td chuc, ¢4 nhan.
- HO so trinh UBND tinh, Quyét dinh ban nha & cii
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II. LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG ‘
1. Thi tuc: “Cho ¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh d6i véi cdng trinh xay dung nim trén dia ban tinh

- M4 s6 TTHC 1.009788, c6 01 quy trinh; M4 QLQG: 1.009788.000.00.00.H32
- Thoi gian thuc hién quy trinh: 14 ngay lam viéc.

Bworc

Trach

"dung

va tra két
qua

+ Trudng hop hé so chua diy da,
chinh xéc theo quy dinh: huéng dan
bd sung, hoan thién hd so vanéu rd ly
do theo mAu Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so. Két thiic quy trinh

+ Trudng hop tir chdi nhén hd so
phai néu r5 ly do theo miu Phiéu tir
chéi tiép nhéan giai quyét hd so. Két
thic quy trinh

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh
xéc theo quy dinh: Tiép nhén hd so,
1ap Gily tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Quét (scan) va cdp nhét, luu trir
hd so c‘hen tir. Chuyén Budc 2

hen tra két qua (mdu sé 1
ban hazh kem theo Thong
w  M1/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

- Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so (mdu 56
02 ban hanh kém theo
Thong twe 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
- Phiéu tir chéi tiép nhéan
giai quyét hd so (mdu s6
03 ban hanh kém theo
Thong tw 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)

Co qian, thue Ten bAu. oe nhiém N.?\l dung cdng viéc, thoi gian thyc Biéu mau/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi on thuwe hién .. | hién chua
’ hién ’ j thuc hién *
S Xay |Buwécl |Tiépnhan |B6 phén | - Tiép nhan, kiém trathanh phdnhdso | .z ..z ., .2 .| 0,5 ngay
hé so tiép nhan | theo quy dinh. - Gidy tip nhan ho so va

[.(/ -/ T"t¢$‘*‘- kg‘ﬂ,
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ngudi quan ly, sir dung cong trinh
thuc hién céc kién nghi cua t6 chirc
danh gi4 an toan dé cong trinh dap
fmg céc yéu cdu vé& an toin) hoic
khong chdp thuin bio cdo két qua
d4nh gi4 an toan (yé&u cu chu s& hiru
hodc ngudi quan ly, st dung cc‘)ng
trinh t§ chirc thuc hién dénh gia lai
hoic d4nh gia bd sung) Truong hop
két qua d4nh gia cho thiy cong trinh
khong dam bao diéu kién an toan thi
yéu ciu chu s hitu hodc ngudi quan
ly, sir dung cong trinh thuc hién quy
dinh vé xir Iy ddi v6i cong trinh c6 d4u

béo y kién cia UBND
tinh/van ban @& nghi thuc
hién quy dinh vé xir ly déi
vé6i cong trinh ¢6 déu hiéu
nguy hiém, khéng dam
béo an toan

Buéc n .| Trach s n < e . .
Coquan, | e | Tén bubc] ,iem | NOi dung cong vide, thoi gian thue | por 2/ pss o0a Théi gian | CM
don vi n thwe hién . n hién | cha
hién : * thwe hién *
- Lanh dao x . X
| ez wva A A . A A . A in .. | Chuyén viéc trén phan Sé&
S& Xay Buée 2 P}lafl cong phonﬂg Phén cong céc chuyén vién thuc hién mém mdt cira hanh chinh | 0,5 ngay | Xay
dung xitly ho sor | chuyén R
A cong dung
mon
> A R . A X . ’ A A ) < * A A
S& Xay Buée 3 ThanP dinh Chl.JAyen Tham dmh t1f1h hop 1€ ctia ho so theo quy dinh va thuc hién mot 3,0 ngay
dung ho so vi€én trong cac trudng hop
Truong hop Du thao thong bao tir choi giai quyet Thong bao tir choéi giai
Truon ho so (néu 16 ly do) va tra hd so dé nghi quyet l b so hoic dé nghi
h lg khong du hogc bd sung, hoan thién ho so. b sun}, hoan thién hd so | 0,5 ngay
7| didukién Chuyén bude 6
giai quyet 1
Truong | Trudng hop - Tham dinh ho so, - Du thao bao cao UBND | 3,0 ngay
hop 2 hé so du - Dy thao van ban théng bao y kién | tinh
dieu kién chéap thuén (y€u cau chi s& hiru hodc | - Dy thao van ban thong




67

Burdc n .| Trach n n ‘n N .
Co quan, thue Ten b,.“ ¢ | nhi¢m N.?.l dung cong viee, thot gian thy Biéu miu/ két qua That gian Gh,l
don vi o thuwce hién * .~ | hién chi
i hién ° * thuc hién j .
hiéu nguy hiém, khong dam bao an
toan cho khai théc, sir dung tai Diéu
40 Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP.
- Chuyén budc 4
Xét duyét | Lanh dao | Xem xét ndi dung dy théo 3,0 ngay
Sé Xay . van ban, phong
dung Bude 4 trinh ldnh | chuyén
dao S& mon _
Truong hop + Néu dong y: Ky nhay vin ban lién| Théng bdo tr choi gidi | 0,5 ngay
ho so chua quan. Chuyén bugc 5. quyet ho so hodc dé nghi
\ day du + Néu khong dong y: Ghi r6 ly do. | b6 sung, hoan thién ho so
Truong - o R
hop 1 hodc khong Chuyén lai budc 3.
P da didu ~
kién giéi
quyét i
+ Neéu dong y: Ky nhdy vén ban lién| Du thao bdo cao UBND | 3,0 ngay
quan. Chuyén bucc 5. tinh; du thdo van ban
\ + Néu khéng dong y: Ghi r6 ly do. | thong bao y kién cua
Truong | 7008 bop Chuyén lai budc 3. UBND tinh/vin ban d&
ho so da . < . X
hop 2 A 1A nghi thue hién quy dinh vé
diéu kién Y U A X .
xr ly d6i voi cong trinh ¢6
dau hi€u nguy hi€m,
khoéng dam bao an toan
_ Xét duyét
Sé Xay Buie 5 | VA0 ba.n, Lanh’dao Xem xét du thao do phong chuyén mén trinh 1,0 ngay
-dung trinh linh So
dao tinh
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so: Chuyén budc 8.
+ Truong hop béo céo trinh UBND
tinh: Chuyén buoc 6.2

thong bao y kién cua
UBND tinh/van ban de
nghi thuc hién quy dinh vé
xir Iy d6i véi cong trinh c6

Budc n .| Trach As A ‘n N .
Coquan, | e | Tén bube) iem | NOi dung cong vie, thoi gian thue | pos 0 e 00a Théi gian | O
| dom vi o thwe hién * .. | hién chu
: hién : thwe hién *
Trudng hop
ho so chua K aA v Tre vzl s 1 1ia
.| ddydu * Neu dong y: Ky nhdy van ban lién| 1y 50 pa0 r chéi giai
Truong hodc khén quan. Chuyén burge 6. uyét hd so hoic dé nghi | 0,5 nga
hop 1 | o8¢ Suong + Néu khéng ddng y: Ghi 15 1y do. | I 0a0 08 28T B2 ngdy
da diéu 2 bd sung, hoan thién ho so
Kién oiai Chuyén lai buoc 4
ién giai
quyet
Bé4o cdo UBND tinh, du
o thao van ban théng bao y
\ + Neéu dong y: Ky nhdy védn ban lién| kién cia UBND tinh/vin
. Truong hop > k NRY . o
Trudong b so du quan. Chuyén bucc 6. ban d€ nghi thuc hién quy 20 nody
hop2 | 43 pian + Néu khong déng y: Ghi 15 1y do. | dinh v& xir Iy déi véi cong | “* 8%
: Chuyén lai buoc 4 trinh c6 dau hiéu nguy
hiém, khong dam bao an
toan
Sé X4 Vin thu, o 1,0 ngay
dun y Buwéc 6 | Phat hanh | B phan Phat hanh van ban va luan chuyén ho so
e mot cura i
- Théng bao tir choi gidi | 0,5 ngay
- Vao sd, déng d4u van ban lién quan. qu}iet h’o EO/ TI;OI}g bao
Hoan tra ho so d€ b sung,
+ Truong hop Thong bao hoan tra hd hoan thién hd so:
Phathanh | . | ¢¢ bo sung, hoan thién hd | "goso Bao cse UBND
6.1 vin ban an thu so/Thong bao tir chéi giai quyét hd tinh, du thiao vin ban
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nguy hiém, khong dam
bdo an toan//Vian ban dé

Bude n .| Trach ns n < N .
Co quan, thue Ten b,}r ¢ | nhiém N.(‘,).l dung cong viéc, thoi gian thic Biéu maw két qua Thoi gian Gh,l
don vi o thuc hién * . | hién . chi
’ hién : : thue hien ; i \ .
dau hiéu nguy hiém,
khong dam bao an toan
- Bao cao UBND tinh, du | 0,5 ngay
) . thdo van ban thong bao y
Chuvén ha - Cong chirc mot cira ti€p nhan ho so | kien cia UBND tinh/van
UYEn N0 | B phan |- Chuyén hd so lién théng cho UBND | ban d& nghi thuc hién quy
6.2 so lién e , o £ 2 . . U YA,
n mot clra  |tinh giai quyet. Chuyén bucc 7 dinh vé x1r ly d6i vdi cong
thong \ r 1% 1A
trinh c6 dau hi€u nguy
hiém, khéng dam bao an
toan
UBND Buéc 7 Xem xét ky duyét vian ban thong biao y kién ctia UBND tinh/vin ban Qé nghi thuc hién 5.0 nei
tinh’ quy dinh vé xir ly d6i v6i cong trinh c6 ddu hi¢u nguy hiém, khong dam béo an toan 0 gAY
- HO so trinh cua S& Xay
'VPUBND dung
tinh B0 phén ’ . - Béo cdo, Dy thao vian
. n moét cra | Ti€p nhén, chuyén ho so cho chuyén | ban thdng béo y kién cua
Tiep nhan . 3
7.1 ha so'. VP vién theo phan cépg cia Van phong | UBND tinh/van ban de} 0,5 ngay
° UBND | UBND tinh. Chuyén buéc 7.2 nghi thyc hién quy dinh vé
tinh xu ly doi voi cong trinh c6
dau hiéu nguy hiém,
khong dam bao an toan
' VPUBND - Dy thao van ban thong
tinh n bdo y kien cia UBND
2 Chuyén | tinh/vin ban d& nghi thuc
Kiem tra vién Kiém tra, trinh 14nh dao phong nghiép | , . . A NP .
7.2 A \ z . hién quy dinh vé xtr ly d6i | /,0 ngay
ho so phong | vu. Chuyén buéc 7.3 e A A I
o v@i cong trinh c6 dau hiéu
nghiép vu
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+ Néu khong ddng y: Chuyén lai buée
7.4

khong dam bao an
toan/Van ban dé nghi S¢
Xay dung tham dinh lai

Buéce n .. | Trach s n ‘n N .
Co quan, thue Tén l.)Au'O’c ahiém Ngl dung cong viéc, thoi gian thye Bidu mau/ két qui Théi gian Gh’|
don vi o thuc hién A hién cha
: hién : j thue hién j ‘
nghi S& Xay dung tham
dinh lai
Dy thdo van ban thdng
VPUBND Xét duyét, trinh lanh dao Van phong | bd0 ¥ kién cia UBND
tinh UBND tinh. tinh/van ban dé nghi thyuc
, n Lanl‘l dao + Néu'ddng y: Ky vin ban, chuyén h1’6;.n quy d;\nh ve X ly df) ! \
7.3 | Xét duyét phong R ; vO1 cong trinh c¢6 dau hiéu | 1,0 ngay
. phat hanh budc 7.4. 2z n .
nghiép vu . A , nguy hiém, khéng dam
+ Neéu khong dong y: Chuyén lai budc | bao an toan/Vin ban dd
7.2. nghi S& X4y dung thdm
dinh lai
Dy thao van ban thong
VYPUBND bdo y kién cua UBND
tinh Lanh dao | Xét duyét, trinh lanh dao UBND tinh | tinh/vén ban d& nghj thuc
Van |+ Néu ddng y: Ky van ban, chuyén hién quy dinh vé xir ly doi
7.4 Xét duyét phong phat hanh budc 7.5. vd1 cong ’trinh c6 dau hiéu | 1,0 ngay
UBND £ A A F nguy hi€ém, khéng dam |
+ Néu khong d : Ch l ’ 3
tinh | o g o ey e bao an todn/Vin ban dé
o nghi S¢ Xiy dung tham
dinh lai
Vin ban thong bao y kién
UBND Ky duyét cia UBND tinh/vdn ban
tinh Lanh dao |+ Néu .ddng y: Ky vin ban, chuyén 32 zililtgglcilglzgsy ggllhh
7.5 |Kyduyét | UBND |phdt hinh buéc 7.6 S o 8 1,0 ngay
tinh c6 dau hi€u nguy hiém,
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mon luu.

ban de nghi thyuc hién quy
dinh vg xur ly déi véi cong
trinh c6 ddu hiéu nguy
hiém, khong dam bao an
toan

Budc n . | Trach As 3o A ‘n N .
dC:’;l (yilan, thure ;I;le£c hl;;o‘c nhiém ll:Ii%lndung cdng vige, thoi gian thye Biéu miu/ két qua Thai gian gll::
: hién : : thuce hién j
Vin ban théng bao y kién
UBND Phat hanh, | Vin thu, cua UBND tinh/van ban
tinh chuyén két | B6 phin d& nghj thuc hién quy dinh
16 |Qui  Bd|mot clra| Phit hanh vin ban va chuyén két qua | vé xir 1y d6i v6i cong trinh 0.5 ned
) phin mét | Vin phong | cho Bo phin mét cira S6 Xdy dyng | c6 dau hi€u nguy hiém, | ™ S
cira S& Xay | UBND khong dam bao an
dung tinh toan/Vian ban dé& nghi S&
Xay dung tham dinh lai
- Thong béo tir chéi giai
quyét hd so/ Théng bao
Hoan tra hd Yy dé bd sung,
- Tiép nhan két qua tir UBND tinh hof,‘;nﬂ“g:nh‘:;gn bio v
S¢ Xy Buéc 8 G}ao ” tré B(‘E thfm -Ket th?c b trinh; X . | kién cia UBND %mh/vai
dung ket qua mdt cira - Chuyén ho so dén phong chuyén

Ho so duge liru trir tai Phong chuyén mén tham muwu thye hién TTHC. Két thic nim cdng viée, tao 1ap hd so va chuyén hd so
cho Kho lwu trir dé lru trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phan hd so luu:
- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua.

- Thong bao bo sung, hoan thién hd so hozc Thong béo tir chéi giai quyét hd so (néu co)

- Ho so cua td chirc/ca nhan.
- Hb so trinh UBND tinh, Vin ban théng bao y kién ctia UBND tinh hodc van ban dé nghi thuc hién quy dinh vé xir ly ddi voi cong trinh
¢6 d4u hiéu nguy hiém, khéng dam bao an toan.
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2. Thi tuc: “Cho y kién vé viéc cac cong trinh hét thoi han sir dung nhung c6 nhu ciu sir dung tiép (trir truong hgp nha &

riéng lé)”

- M s6 TTHC 1.009791, c6 01 quy trinh; Ma QLQG: 1.009791.000.00.00.H32
- Thai gian thuc hién quy trinh: 14 ngdy lam viéc.

Buoc

Trach

Co A | thyre Ten b:r ¢ | nhiém N.(':l dung cong viéc, thoi gian thye Biéu miu/ két qua Theoi gian Gh,l
don vi ‘n thwe hién " .. | hién chu
j hién : j thuc hién il ’ -
S& Xay Buéc 1 Tiép nhian | B phén | - Tiép nhén, kiém tra thanh phan ho so Giéy tiép nhan hd so va 0,5 ngay
A o L A . - <
dung ho sor uCp nhdn | theo quy dinh. 3 hen tra két qua (mdu sé 1
va tra ket| + Truorng hop ho so chua day duq, ban héanh kém theo Théng
qua chinh xac theo quy dinh: huéng din ne  01/2018/TT-VPCP
b6 sung, hoan thién hé so vanéurd ly ngay 20/11/2018).
do theo miu Phiéu Yéu ciu bd sung _gPagJel; &u ciu bd sun
hoan thién hd so. Két thic quy trinh hoan th1g’n hd so (méiu S%
+ Trudng hop tir choi nhn h,o 59102 ban hanh kém theo
phai néu 18 ly do theo méu Phiéu tir Théne mr 01/2018/TT-
chdi tiép nhan giai quyét hd so. Két| 1,7 czg ngcy 23/11/2018)
thiic quy trinh - Phiéu tur chéi tiép nhan
+ Trudng hop hd so day da, chinh @i quvét hd so (méu 56
xé4c theo quy dinh: Tlep nhan hd so, glat quy
03 ban hanh kem theo
1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két Théng tw 01/2018/TT-
qua. Quét (scan) va cap nhat, hru trir X
hd so dién tir. Chuyén Buéc 2 VPCP ngay 23/11/2018)
S& Xa Phin cong | phong | Phincong e chuyén vitnthyc hign | CHOYEE Vi trén phin S0
O34 | Buge2 | | Anedng | phong ong Y ““ S| mém mét cira hanh chinh | 0,5 ngay | Xay
dung xirly ho so | chuyén A
) cbng dung
mon
> A A . A A . ’ A 7 A . S\ *A n
S& Xay Buée 3 Thal:l dinh Chp?'en Tham dmh t1f1h hop 1€ ctia hé so theo quy dinh va thuc hién mot 3,0 ngay
dung ho so vién trong cac trudong hop
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Bwoc

Trach

Co U | thre Tén bAu’ oc nhiém N.(':i\i dung cdng viéc, thoi gian thyc Biéu miu/ két qua Thai gian Gh,i
domn vi ‘A thue hién .~ | hién chi
’ hién : j thue hién
Truong hop Du thao théng bao tir chdi giai quyét | Thong bao tir chdi giai
Truéng hé so khong (néu rd ly do) va tra hd so d& nghi quét hé so hoic dé nghi
da diéu hoic bd sung, hoan thién hd so. | bd sung, hoan thién hd so | 0,5 ngay
hop 1 . ors ,1 .
kién  giai Chuyén budc 6
quyét
Trudng | Truong hop : - Du thao bao cdo UBND | 3,0 ngay
hop2 |hd so du - Tham dinh h so, tinh
diéu kién - Dy thao vin ban ¥ kién ctia UBND | - Dy thdo vin ban cho y
tinh. kién vé viéc kéo dai thoi
- Chuyén budc 4 han st dung cua cong
trinh
Xét duyét| Lanh dao | Xem xét ndi dung du thao 3,0 ngay
Sé Xay \ van ban,| phong
dung Bude 4 trinh lanh | chuyén
dao S& mon
Trudmg hop + Néu dong y: Ky nhay vin ban lién| Thong bao tir chdi giai| 0,5 ngay
hé so chua quan. Chuyén budc 5. quyét hé so hoic dé& nghi
Trudng | diy da hodc + Néu khong ddng y: Ghi 15 1y do. | bd sung, hoan thién hd so
hop1 |khéng du Chuyén lai budc 3.
didu  kién -
giai quyét
+ Néu dong y: Ky nhdy van ban lién| Dy thao béo cdo UBND | 3,0 ngay
Truong Truong hop quan. Chuyén bugc 5. tinh; du thao van ban cho
hop 2 hé so dua + Neéu khong dong y: Ghi r6 ly do. | y kién vé viéc kéo dai thoi

di€u kién

Chuyén lai budc 3.

han sir dung cia cong
trinh
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Buée

Trach

so: Chuyén budc 8.

+ Truong hop bédo céo trinh UBND
tinh: Chuyén bwoc 6.2

tinh, du thao van ban cho
y kién vé viéc kéo dai thoi
han st dung cta coOng
trinh

Co quan, thwe Ten b:r ¢! phi¢m N.(:)\l dung cong vige, thoi gian thye Biéu miu/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi n thwe hién * .. | hién | chu
hién : * thuwe hién *
Xét duyét
So Xay Buées | VAN tian, Lflnh dao | Xem xét du thao do phong chuyén moén trinh 1,0 ngay
dung trinh lanh | S&
dao tinh
Truong hop -
‘ h? so Chlfa + Neéu dong} y: K’y nhay van ban lién Théng béo ti chéi giai
Truong | day du hodc quan. Chuyén buoc 6. uyét hd so hodc dé nghi | 0,5 nga
hop1 |khéng dua + Neéu khong dong y: Ghi ré ly do. qawy o NEWY
.\ ‘A 21 g b sung, hoan thién hd so
dieu kién Chuyén lai bucc 4
giai quyet
\ + Néu dong y: Ky nhdy véan ban lién| Bao cao UBND tinh, du
\ Truong hgp 5 . . e S iAo A
Trudng by so dd quan. Chuyén budoc 6. thao van ban cho y kién vé 20 nody
hop2 | o 1os + Néu khéng déng y: Ghi 15 1y do. | viéc kéo dai thi han sit | “” "%
' Chuyén lai buoc 4 dung ctia cong trinh
| Sé Xa Vin thu, o 1,0 ngay
dom Y | Buéc6 | Phathanh |Bophan | Phat hanh vin ban va luin chuyén hd so
e mot cira
] . - Théong bao tir chdi gidi | 0,5 ngay
- Vao 50, déng dau van ban lién quan. | quyét hd so/ Théng bao
+ Trudng hop Théng bao hoan tra ho | Hoan trd ho so d€ bo sung,
Phat hanh so d¢ bd sung, hoan thién hd | hoan thién ho so;
6.1 vin ban | VA th | so/Théng béo tir choi giai quyét ho |- Hodc Bao cio UBND

¢
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Budre n .| Trach ne n ‘n . .
Co A | thre Ten bAu’ o¢ nhiém N.gl dung cong viée, thoi gian thyc Biéu mauw/ két qua Thoi gian Gh,l
don vi o thwe hién .~ | hién cha
: hi€n : ) thue hién j
Chuvin ha - Cong chirc mdt cira tiép nhdn ho so | - Bao c;éo UBND tinh, dy | 0,5 ngay
Y R0 | B5phan |- Chuyén hd so lién théng cho UBND)| thao van ban cho ¥ kién vé
6.2 so lién np . £ 2 . A Ls AN el .
n mot cira |tinh giai quyet. Chuyén bucc 7 vi€c kéo dai thdi han su
thong d A X
ung cla cong trinh
gfgl) Budc 7 | Xem xét ky duyét viin ban cho y kién vé viéc kéo dai thoi han sir dung ciia cong trinh 5,0 ngay
A - H6 so trinh ciia S& XAy
VPUBND Bophan | x 1 a .| dung
, . % n mot cira | Tiép nhén, chuyén ho so cho chuyén c .
tinh Tiep nhan ‘A A A . xrx . - Béo cédo, Du thao vén .
7.1 hdso VP vién theo phén céng cua Van phong ban cho v kién va vide kéo 0,5 ngay
UBND | UBND tinh. Chuyén bucc 7.2 aml CAo ¥ Kiehl ve vige Ke
tinh dai thoi han st dung cua
cOng trinh
VPUBND A Du th&> van ban cho y
'tinh Chuyén | . ° kién v& viéc kéo dai thoi
Kiém tra vién Ki€m tra, trinh ldnh dao phong nghiép N . A .
72 | 1 so hong | vu. Chuyén budc 7.3 han st dung cua cong) /,0ngay
nghitpr | ' trinh/Van ban d& nghi Sé
°p Vi X4y dung thim dinh lai
VPUBND Xét duyét, trinh 1anh dao Vin phong
tinh UBND tinh. Dy théo véan ban cho y
Lanh dao A 4A o T o 12 z | kién vé viéc kéo dai thoi
, " \ + Néu dong y: Ky van ban, chuyén . . n X
7.3 | Xét duyét phong P ; han si dung cua cong| 1,0 ngay
<A phat hanh budc 7.4. : < 1 aA A
nghi€p vu R R , trinh/Van ban dé€ nghi S&
-;Iz\léu khéng dong y: Chuyén lai budc | Xay dung thdm dinh lai
VPUBND Lanh dao |Xét duyét, trinh lanh dao UBND tinh | Dy thio van ban cho ¥
 tinh 7.4 | Xét duyét Vian + Néu ddng y: Ky van ban, chuyén kién vé viéc kéo dai thoi | 7,0 ngay
phong | phdt hanh budc 7.5. han st dung cua céng
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i
Buée n .| Trach e n on N | .
Coquan, | e | Yo bube em | NOI dung cong vige, thoi gian thye | pg syl o Thoi gian | O™
don vi N thuc hi€n A hién | cha
hién ; * thwe hi€n : . |
UBND | +Néukhdng dong y: Chuyén lai buréc | trinh/Vin ban dé nghi S¢
tinh 7.3. . Xéay dung tham dinh lai
IJBND Ky c!uyét | Van ban cho y kién vé
tinh Lanh dao [+ Neéu dong y: Ky van ban, chuyén| viéc kéo dai thdi han sir
7.5 | Kyduyét | UBND phat hanh buéc 7.6 dung cua cdng trinh/Vin | 1,0 ngay
tinh + Néu khong ddng y: Chuyén lai buéc | ban de nghi S& X4y dung |
74 thdm dinh lai
VPUBND Phat hanh, | Van - thu, . 1 , LA A
. 20X A A Vian ban cho y kién vé
tinh chuyen ket Bo ~ phan s | viée kéo dai thoi han sir
qua Bé | mft  cira | Phat hanh vin ban va chuyén ket qua | | ° A NS \
7.6 n A | s \ A LA o Ap o QLA dung cua cong trinh/Van | 0,5 ngay
phan mot | Van phong | cho B§ phin mét cira S& X4y dung ban d& nghi S6 Xy dum
cira S& Xay | UBND A Y Qung
dung tinh T i
- Thong bao tir choi giai
uyét hd so/ Théng béo
- Tiép nhén két qua tir UBND tinh %Oyém S e g bégsung
S& Xay \ Giao tra Bo phian | - Két thic quy trinh. A LA ’
Buéce 8 | | % . ne o hoan thién ho so;
dung ket qua mot clra - Chuyen hd so dén phong chuyén | Vin ban cho v kidn vé
mon luu. yan pan eho . \
viéc kéo dai thoi han sur
dung cuia cOng trinh

Ho so dwrgc hru triv tai Phong chuyén mén tham muu thye hién TTHC. Két thiic nim cong viée, tao 1ap ho so va chuyén ho SO
cho Kho hru trir dé hru trir theo quy dinh hién hanh
Thanh phan hd so luru:
- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
- Théng béo bo sung, hoan thién ho so hoic Théng bao tir chdi giai quyét hd so (néu co)
- Hb 5o ctia t chirc/ca nhan.
- H4 so trinh UBND tinh, Vin ban cho y kién vé viéc kéo dai thoi han st dung ctia cdng trinh cia UBND tinh.




77

III. LINH VUC KINH DOANH BAT PONG SAN

1. Thii tuc “Chuyén nhugng toan by hodc mjt phan dy 4n bit déng san do UBND tinh quyét dinh viéc ddu tu”
- Ma s6 TTHC 1.010747, ¢6 01 quy trinh; Ma QLQG: 1.010747.000.00.00.H32

- Thoi gian thue hién quy trinh: 30 ngay lam viéc.

Co quan,
dom vi

Buoéc
thue
hi€én

Tén bwéc
thuc hién

Trach
nhiém thwe
hi€én

Noi dung cong viéc thuc hién

Biéu miu/ két qua

Thoi gian

Ghi
chu

Sé Xay dung

Budc 1

Tiép nhan
ho so

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua

- Tiép nhén, kiém tra thanh phan h6
so theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so chua day du,
chinh x4c theo quy dinh: hudng
dan bd sung, hoan thién hd so va
néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu
ciu bd sung hoan thién hd so. Két
thic quy trinh

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so
phai néu 15 1y do theo mau Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thic quy trinh

+ Trudng hop hd so diy du,
chinh x4c theo quy dinh: Tiép nhan
hd so, lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua. Quet (scan) va cap
nhat, luu trit hd so dién tir. Chuyén

- Gidy tiép nhéan hé so
va hen tra két qua (mdu
sé 1 ban hanh kém theo
Théng tw 01/2018/TT-
VPCP ngay
23/11/2018).

- Phiéu yéu cu bd sung
hoan thién hd so (mdu
s6 02 ban hinh kém
theo Thong tu
01/2918/TT-VPCP
ngat23/11/2018).

- Phiéu tir chdi tiép
nhin giai quyét hd so
(mdu s6 03 ban hanh
kéem theo Thong tu
01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018)

0,5 ngay

S¢ Xay dung

Buwaéc 2

Thim dinh
ho so

Chuyén
vién dugc
phan cOng

thu ly

Buoc 2

T6 chirc 13y y kién tham dinh ctia cac co quan c6 lién quan

1,5 ngay
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tra hd so dé bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc qua trinh

- Hodc van ban lay y
kién thAm dinh cda cac
co quan ¢ lién quan

Co quan Buge Tén budc Trach PO Ghi
. thue < nhi€ém thye | Ni dung cong viée thuc hién Bieu mau/ ket qua | Thoi gian .
don vi n thuc hié€n A chua
: hién : j hién
Tham dinh
ho so chua Dy thio thong béo tr chéi giai | DY hao Thong bio ti
Truomg |, S99 1 chuyen | quyét (méu 16 1y do) Thong bao | NOL 8idi quyet ho
g hodc khong Uy d y aeu 1o Ly P & .| so/Théng bao Hoan tra | 0,5 ngay
hop 1 v 2ed vién hoan trd hd so d€ bd sung, hoan | | : Ay A \
da diéu oA 1A 3 , hd so d€ bo sung, hoan
A g thién ho so. Chuyén buéc 3 A 1A
kién giai / thién ho so
quyeét
Dy thég van ban lay y
.| Thim dinh . | T chiic ldy y kién thim dinh cia | <0 thdm dinh clia céc
Trudng A . Chuyén , L 1in 2 | co quan cé lién quan .
ho so du - cac co quan co li€n quan. Chuyén | ; . A .| 1,5 ngay
hop 2 A1 ea vién . dén du an, phan du an
diéu kién buoc 3. 2 L e
chuytn nhugng cia dia
phuong i
Théng béo tur choi giai
Kiém tra vin ban dy thio cta quyét ho so/ Thong bao
Xét  duveét chuyén vién hoan tra h6 so de bo
. , ot SWEY Lanh dao |+ Neu dong y: Ky Théng béo.| sung, hoan thién ho so. \
S¢ Xay dung| Bwéce 3 | van ban lay . 2 . 5o d . . .. | 0,5 ngay
) . kidn phong Chuyén budcc 4. Hodc u thao vin l?an
y + Néu khong ddng y: Ghi 6 1y do. | ldy ¥ kién thdm dinh
Chuyén lai buéc 2. cua cac co quan c6 lién
quan
Vio sb, déng diu van ban lign | - 1hOng bdo tir choi gidi
quan. quyét ho so/ Thong bao
. \ — R , . .. Hoan tra hd so dé b6 \
S& Xay dung| Buéc 4 Pflat , hanh Van thu +, Truong h‘gp Thon% bao,tu Chf)l sung, hoan thién hd so. 0,5 ngay
van ban giai quyet hd so/ Thong bao Hoan
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Co Guan Budc | ron buge | Lrach £ x Ghi
q . thue en nhiém thuc | N§i dung cong viéc thuc hién Biéu mau/ két qua | Thoi gian \
don vi . thue hién <A : chu
: hién : ) hién ] .
+ Trudng hop ho so du diéu kién,
phat hanh vin ban lay y kien giri
cac co quan c6 li€n quan. Chuyén
bucc 5
Tiép nhén | Cac co quan 15,0 ngay
hd so, phan | ¢6 lién quan | ... A o L2 r . Qr WA
, congthuly, | dén dy 4n, | LcP hén vén ban cla 86 Xdy ) yp) pay phan hdi thong
Cac co quan . . A A . | dung kém ho so; Phan cong thu ly; | .. A s e Al
f ren Bwréc 5 |phan  hoi | phan du an s 3 Ae qA . £ o. <A | tin theo d€ nghi cuia S¢
6 lién quan N 2 Phan hoi théng tin dén S& Xay | .
thong tin chuyén 4 Xay dung
- | aung
nhugng cuia
dia phuong :
o ’ Tiep ,nhe_m BQAphe_u} tle}? T}ep. Phan van ban cla Cac co quan Chuyén viéc trén phin 0,5 ngay
S& X4y dung| Bwéc 6 | vin ban nhan va tra | c6 lién quan, chuyén chuyén vién mm
két qua thu ly
 Téng hop hd so Dy théo t¢ trinh UBND
. , Tham dinh Chuyén |- Du thao t& trinh, quyét dinh cho tm},l’ quyetx dinh cho .
Sé Xay dung | Buée 7 A - . 2 :_ | phép chuyén nhuong | 3,5 ngay
ho so vién phép chuyén nhuong. Chuyén |, .= 1 . . T x
, toan bd hoac mét phan
buwoc 8 . A, 1a 5
du an bat dong san
Kiém tra vin ban du thdo cuta| Du thao td trinh UBND
] Lanh dao chuyén vién ) tinh; du thao Quyét
S& Xav dune | Buéc 8 Kiém tra hone + Neu dong y: Ky tat van ban trinh| dinh cho phép chuyén 1.0 nei
SE2Ay Cng duthio | PSS . |UBND tinh. Chuyén budc 9. nhuong toan bd hodc | "oy
Y + Néu khéng ddng y: Ghi 15 1y do. | mdt phin dy én bét
Chuyén lai buéc 7. dong san.
S& Xav d Buée 9 Kiém tra Lanh dao |Kiém tra vin ban dy thao ctia phong| Dy thao t¢ trinh UBND 0.5 nei
ay dung ¢ du thao, ky S& chuyén mén tinh; du thao Quyét| ngay

A&’y . b as
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Coquan, | B |1 puge | Trach N Ghi
. thure oA nhiém thyc | N§i dung cdng viéc thire hién Biéu mau/ ket qua | Thoi gian .
don vi n thwe hién o chu
hién : ; hién
duyét vin + Néu dong y: Ky t& trinh UBND| dinh cho phép chuyén
ban tinh. Ky tét du thao Quyét dinh cho nhuong toan b hodc
phép chuyen nhugng toan by hodc| mét phan du 4n bat
mot phan duy 4n bit dong san. dong san.
Chuyen buoc 10.
+ Néu khong dong y: Ghi 13 ly do.
Chuyén lai budc 8.
- Vao sb, déng ddu van ban lién | TO trinh UBND tinh;
o Buéc | Phathanh | quan. du thio Quyctdinh cho | oo
Sé Xay dung . v a Vin thu 2 . phép chuyén nhuong
10 van ban - Chuyén buéc 11 NP A
toan bo,hoac mot phan
du an bat déng san
;GCong chirc mét cira ti€p nhan ho T trinh UBND tinh:
R A b 4
2 A Chuyc.e‘x\) ho B phin |- Chuyén hd so lién théng cho dy thdo Quyet dinh cho 0,5 ngay
S¢ Xay dung 11 so lién e , £ . | phép chuyén nhuong
n motcra |UBND tinh giai quyét. Chuyén
théng bube 17 toan bo hoic mét phin
du 4n bat dong san
UBND tinh Burée | Xem xét, ky duyét Quyét dinh cho phép chuyén nhwong toan b hoiic mt phin du 5,0 ngay
12 an bit dong san
~ 1 ..z | Tiép nhén, chuyén hé so cho |- fI ¢ so trinh ctia 86
VPUBND Tiép nhan |0 PPA0 U] b ven vien theo phan cong cia | 2 dvne
4 121 | P T phan vata | SR phen €078 U2\ T& trinh UBND tinh; | 0,5 ngay
tinh hoé so ) Van phong UBND tinh. Chuyén X X -
két qua bude 12.2 du thao Quyét dinh cho

phép. chuyén nhuong
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Co quan Buée | ron buge | Lrach Ghi
quan, thue o nhiém thuc | Noi dung cong viéc thwe hién Biéu maiu/ két qua | Thoi gian .
don vi o thuce hién en chu
: hién : ; hién .
toan b hodc mot phan
du an bat dong sén
- Ki€m tra ho so Ra soat, hoan E&S‘a(é}g;}é’it dﬁ;ﬂz
VPUBND Kibmtra | Chuyén thién Dy thdo Quydtdinh cho phép |5 15 150 mot phan ‘
. 12.2 . vién dugc |chuyén nhugng toan bd hodc mot T . e | 2,0 ngay
tinh hd so o te A e LA AR 7 |du an bat dong san/Van
giao xr Iy |phéan du 4n bat dong san. Chuyén ban da . Sg Xa
bwoc 12.3 an «e, ngl’g; 0 Ady
dung tham dinh lai
Kiém tra vin ban du thdo cua DI-I, thao Qu);ét dinh cho
Lnh d chuyén vién fh‘ep b Acl;lu}:en {‘i‘“‘gﬁ}g
: a0 A __[toan bd hodc mdt phan
:{P;IBND 123 Xer}n xét phong +hNeu do;zlg y: ’ll;rmh Lanh dao Van du 4n bét dong san/Van| 0,5 ngay
in hd so chuyén mén |P on’g. Chuyén ‘u'ac 12.4 , bin d& nghi S& Xay
+ Néu khong dong y: Chuyén lai | dung-thim dinh lai
buoc 12.2.
Kiém tra vin ban dy thao ciia Phong | P¥ thao Quyet dinh cho
chuyén mén phép chuyen ohuong
. 5 £ ah e o . oan bd hojc mdt phan
:’:;JBND 12.4 z(em xét [:anh (\iao + I;I\]e]g gﬁ?g }Z, ’}‘n;hLagh dao du 4n l‘)ét dong san/Vin | 1,0 ngay
i hd so Vin phong |UB | t . C u}yen ’u'0’c 1 ;5 | ban & nghi S& Xay
+ Neéu khong dong y: Chuyén lai |dung tham dinh lai
buwoc 12.3.
Lahd Phé duyét ndi dung vin ban Quyét dinh cho phép
UBND tinh 12.5 | Phé duyét 20 1+ Néu ddng y: Ky van ban, chuyén chtfyen Anhuc,;’ng toan b;(') 1,0 ngay
UBND tinh it hanh bude 12.6 hodc mdt phan du an bat
pn 0 dong san/Vin ban dé
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~

t

Co quan, Buge Tén bwéc Trfifh ns n in in N ST Y e Ghi
domn vi thue thwe hién nhiém thye | N6i dung cong viéc thire hién Bi¢u mau/ ket qua | Thoi gian chi
: hién : * hién
+ Néu khéng ddng y: Chuyén lai |nghi S& Xay dung tham
buoc 12.4. dinh lai
Quyé} dinh cho phép
Vin thu, Bo (1 . e 2 1 4 | chuyén nhuong toan bd
VPUBND | 3 | Phithinh, | phintiép | i anhe vn wa | hofc mit phan dy dn | o
tinh " | Trakétqua | nhinvatra |1 250 % PIER HEP IS bét dong san/Vin ban | ” "8Y
kétqua | <°Hquachoso.ldy dung d& nghi S& Xay dung
thdm dinh lai
- Quyét dinh cho phép
. chuyén nhuong toan b
Tiép nhan Trudng hop UBND tinh dong y: | hogc mt phan du 4n bét
Buge | Xétqua | BOéphdn |- Tiép nhan két qua tir UBND tinh,|dong san.
S¢ Xay dung 13 giai quyet | tiép nhdn va |tra két qua cho té chic/cong dan. | - Hodc Théng béo tir | 0,5 ngay
cua UBND | traketqua | Chuyén phong chuyén mén hru. | chéi giai quyét hd so/
tinh Két thiic quy trink. Théng bao Hoan tra hd
so dé bd sung, hoan
thién hd so.

Hob so dwge hru trit tai Phong chuyén mén tham muru thire hién TTHC. Két thiic nim cdng viée, tao 1ap ho so va chuyén hd so
cho Kho hru trir dé hru trir theo quy dinh hién hanh -

Thanh phin hd so hru:

- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua. .
- Thong bdo bo sung, hoan thién ho so hodc Théng béo tir chéi giai quyét hd so// Thong bao Hoan tra ho so d€ bd sung, hoan thién ho so

(néu co)
- Ho6 so cua nha dau tu.

- H6 so trinh UBND tinh, Quyét dinh cho phép chuyén nhuong toan bo hogic mdt phan di 4n bét dong san
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